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Priklady podvojného Gcetnictvi

Pfiklady - Podvojné déetnictvi

V tomto souboru piikladl naleznete popis postupl k fakturaci a G¢tovani v podvojném Gcetnictvi. Jednd se o obtiZnéjsi piipady, jako jsou vzdjemné zépocty, dob-
ropisy, Ghrady faktur platebni kartou, zalohové faktury, a prace s cizimi ménami. Déale piiklady na ptijeti faktury a objedndvky, vyfizeni objednavky a vystaveni

faktury, provedeni pfikazu k Ghradé a zati¢tovani bankovniho vypisu.

Tyto priklady vychdzeji zdemonstracniagendy SPORT a.s. (demo podvojné Gcetnictvi, sklady A), kterou jste si mohli nainstalovat spolu s programem pfi standardni

instalaci programu.

Navedeni pocatecnich stavl

Navedeni pocatecnich stavi provedete v menu Ucetnictvi / Zdvérkové operace
volba Navedeni pocdtecnich stavii deniku. Otevie se vam karta kde je mozno za-
ddvat jednotlivé Gcty z Gctové osnovy na piislusnou stranu MD nebo D a k nim
pfislusnou ¢astku. Je zde mozné navoleni neomezeného poctu zaznaml. Pocd-
te€ni stavy mizete dopisovat postupné, tzn. zadat si nékolik pocateénich stavl
navéstje do icetniho deniku a poté je mozné zaddvat dalsi pocatecni stavy. Tim
se ale zbavujete moznosti kontrolovat vyrovnanost stran Md dati a Dal. Pozn. Pro
zaddni dalstho fadku pocatecniho stavu pouzijte tlacitko Tab.

Bankovni tcty a pokladny
Priklad:

Soucasné musite navést také pocatecnistavv pokladné 15.000,- K¢, na bankov-
nim G¢tu 50.000,- KE.

Postup:

» Zvolite v menu Ndstroje / Seznamy / Bankovni icty a pokladny.

» Zobrazise seznam Bankovnich ucti a pokladen. Tlacitkem Pridat vytvofite novy
bankovni Gcet /pokladnu. Otevie se Karta bankovniho dctu, zde zaddte zkratku
napf. POKL a popis.

» V poli Pocdtecni stav doplnite pocatecni stav na p¥islusném dctu nebo poklad-
né.

» V dolni ¢dsti okna nastavite, zda se jednd o bankovni Gcet nebo pokladnu.
U bankovniho Gétu doplnite &islo G¢tu a vyberete kéd banky. U pokladny mliZete
zadat jméno odpovédné osoby.

Bankovni icet nebo pokladna ﬂ
idok 9 7pet | @
Zhkratka Popiz PoZatecni stav
POKL Pakladna 15 T
Cizi ména Kurz nacitat z banky Koz poé. stava MnoZstyi
- - 00000 |1 ~

Pocatecni stav skladu

Pocéatecni stav skladu naskladnite ptijemkou (Sklady / Vystaveni skladového do-
kladu/ Prijemka - viz Priklady sklady) k po¢atecnimu dni Gcetniho obdobi. Pozn.
Nejprve si nadefinujte sklad, skladové skupiny a vytvorte si skladové karty. Do popi-
su skladové pFijemky si zaddte Pocdtecni stavy. Nasledné budete zadavat pocty kusd
a pofizovaci ceny.

Pocatecni stav pohledavek a zavazku

V podvojném dcetnictvi slouzi zadané faktury nejen pro vasi evidenci. Pokud
chcete mit vazbu mezi dhradou a fakturou (faktury neuhrazené, vystavené
v pfedchozim Gcetnim systému), pak musite neuhrazené pohledavky a zavazky
zadat do Money S3.

Pro vétsi prehlednost se doporucuje tyto neuhrazené pohledavky a zavazky za-

dat do pfedchoziho Gcetniho obdobi, nez je obdobf, ve kterém zacindte Gctovat
v Money S3.

Prechodem z minulého roku

» Musite mit vytvoteny Novy dcetni rok. Prejdéte do minulého obdobi a volbou
Ucetnictvi / Zavérkové operace / Uzavieni roku navedete ziistatky do zvoleného
roku.

Tuto zdvérecnou volbu budete pouzivat nejen pfi uzavirani Gcetnictvi starého
roku, aleina pocdtku roku ptistiho. Funkce lze provddéti opakované.

Uzavieni roku ze provést v nékolika krocich:

» Precenit - tato volba slouzi k pfepoctu veskerych vasich zavazka a pohleddvek
vystavenych v cizi méné ke stanovenému kurzu CNB ke dni 31.12. daného tcetni-
ho roku. Po stisku tlacitka se vdm otevie priivodce vypoctem.

1] POZOR: Nezbytnosti pro spravny vypocetje zadani kurzu CNB k 31.12. daného roku pomoci
volby Ucetnictvi/Banka/Kurzy devizového trhu. Dalsim krokem je vycisleni kurzovych
rozdill v zavazcich a pohleddvkach.

Program kontroluje zahrani¢ni pokladny a banky a upozorfiuje vas na pfipadné
chyby. V této fazi je mozné pfepocet prerusit. Pokud se rozhodnete pokracovat,
vytvofivdm program na zdkladé nastavené pfedkontace pokladninebo bankovni
doklad, v ptipadé pohleddvek a zdvazkii Interni doklad se zatictovanim kurzového
rozdilu v KE.

» Precenit - tlacitko vyvola standardni funkci Precenéni pohleddvek a zdvazkd.

» Prevod - tato funkce prevede do zvoleného nového Gcetniho roku pocateéni
stav saldokonta, DPH a ziistatky na bankovnich Gctech. V pfipadé, ze uz mate za-
ddny v novém Gcetnim roce pocateéni stavy bankovnich d¢tl a pokladen, budou
timto pfevodem pfepsany. Funkci je mozné provadét opakované i pfed provede-
nim zaveérky.

» Provést zavérku - touto volbou provedete uréeni hospodaiského vysledku
a uzavienivsech (ctd za dany dcetni rok. Program automaticky uzavfe rozvaho-
vé a vysledovkové ¢ty a dopoéita hospoddfsky vysledek, ktery zatuctuje na dcet
431. Na konci tGcetniho deniku naleznete na poslednich fadcich zapisy o uzavi-
ranych Gctech (jsou oznaceny symbolem zaviené knihy). Po provedeni zavérky
se po vasem potvrzeni doplni datum posledni zavérky do Ndstroje/Nastaveni/
prohlizet.

» Odvolat zavérku - odvoldni uz provedené zavérky a zruseni vsech p¥islusnych
zapisQ v Gcetnim denfku.

» Tisk - touto volbou si vytisknete zavérkové zaznamy Gcetniho deniku.

» V okné Hospoddrsky vysledek se po provedeni zavérky zobrazi vds zisk nebo
ztrdta. V okné Stav rozvahy zjistite, zda mate vSechny Gcetnf pfipady spravné
zalctovdny a kone¢nou rozvahu vyrovnanou.

» Navést stavy - tuto volbu budete v daném Gcetnim roce provadét jako dplné
posledni. Program vam automaticky pfenese konecné stavy ze zavére¢né rozva-
hy jako pocatecni stavy do vami zvoleného nového Gcetniho roku. Zde je tfeba
vénovat vice pozornosti (i¢tové osnové a jednotlivym Gétlm z hlediska Gctu pro
pfevod zlstatku. Znamend to, Ze pokud jste méli jednotlivé Gcty analyticky roz-
clenény a chcete v tomto ¢lenéni (ictovat i v nasledujicim roce, musite mit dcet
pro prevod zUstatku stejny jako ¢islo daného dG¢tu. Jestlize budete chtit prevést
zlstatek néjakého analytického d¢tu najiny, je tfeba pfepsat ¢islo Gétu pro pie-
vod z(istatku na vdmi zvoleny analyticky tGcet.

Po navedeni pocatecnich stavil program jesté jednou provede pfevod pocatecni-
ho stavu salda a prevod po¢atecniho stavu DPH.

[
Piecenit |

Pfecenit |
H Furkcs pievede do zvoleného noveho Géetriho roku posétedni stav salda,

DPH a zlistatky na bankovnich Gétech a pokladnéch z aktudlniho uéetniho roku. Pievod |

Provést zavérku |
Odvolat zavérku |

Tisk |

Uzavfeni roku

Funkce provede pfecengni Vagich bankovnich Gétd a pokladen v cizi méné
dle zadanéha kurzu MB k poslednimu dni hospodafzkého roku a zalétuje zjigéng
leurzanw rozdil.

H Funkcs provadi precenéni pohledavek a zévazki. Stejnou funkci miZets
poudt kdpkoliv i bEhem déetnibo roku volbou menw ZavErkows
operace/Precendni pohledivek a zavazk( a ta k ibovolnému datu,

Provedeni Géstni zavérky spodiva v widen’ hospodaiského visledku a z8pisu
odpovidajicich Fadki do déetniho deniku.

Hospodarski visledek:

Zisk: I 0,00 ke
Zhréta: I 000 K&

Stav razvahy

Nevppoiteno.

H Furkcs pienese konedné stavy ze 2avétky jako potatetni stavy do zvoleného Havést staw |
nového G2, roku. Po navedeni podat. stavid se proveds operace dle bodu 3). = ¥

M apovéda
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Fakturace

Prijaté faktury
Priklad:

Firma SPORT, a.s. obdrzela od firmy Obecny dodavatel fakturu za ndjemné na
mésic leden 2010 ve vysi 20.000,- K¢. Firma Obecny dodavatel nenf platce DPH.

Postup:

» Zvolite v menu Fakturace / Prijaté faktury / Pridat. Ze zobrazeného seznamu
Vybér typu pFijatych faktur vyberete typ ,REZIE”.

» Zobrazi se karta Prijaté faktury.

» Cislo dokladu se generuje automaticky podLle nastaven{ Ciselnych fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné fady) nebo podle nastaveni v Typu pFijaté faktury.

» Do pole Prijaty doklad doplnite ¢islo faktury dodavatele, vyberete konstantni
symbol, zplsob dhrady, upravite data a vyberete v Adresdri adresu dodavatele.
Pozn. Cislo bankovniho G¢tu dodavatele se pretahuje z Karty adresdre.

» Do pole Hradit vyberete jak budete fakturu hradit.

» Do pole Predkontace vyberete ptedkontaci PFO04 — Nakoupené ostatni sluzby.

& Piijata faktura - reie E’@
gl OK - ) Zpét % Typdokladu | § Cizimény =% Korekce

Doklad &isie: | 2010008 Obacrg dodavatel
Popis dokladu: Najené za leden

Pty doklad: 201001505 Dvaigkova 11

Warisbilni symbol. | 201001505 54223 [Placte Buiky

Paovaci symbal Ceska iepublika

Dodavatel 4Fakiuraéni adresa

Konst, spmb. (@) 0008 [=] Zp. plathy: prevodem

Pfiklady - Podvojné déetnictvi

» Fakturaje vyplnéna, tlacitkem OKji ulozite.

Prijata faktura s vice polozkami
Priklad:

Firma SPORT, a.s. obdrZela od firmy Obecny dodavatel fakturu za ndgjemné na mé-
sic Gnorn 2010 ve vysi 20.000,- K¢ a za spotfebu energie v lednu 2010 ve vysi
5.600,- K&. Firma Obecny dodavatel nenf platce DPH.

Postup:

» Vlytvotite fakturu a vyplnite hlavicku faktury stejné jako v pfedchozim ptipa-
dé.

» Vyplnite i pole Predkontace a Clenéni DPH stejné jako v pfedchozim pripadé.

» V nabidce Pridat zvolite Novd, otevie se Karta polozky faktury, kde vyplnite pole
Popis (ndjemné 2/2010), Nakupni cena (20.000,- K¢).

» Na zdloZce Podrobnostivyberete pfedkontaci PFO04 - Nakoupené ostatni sluz-
by.

Karta polozky faktury g
i ok 9 Zpu !
Podrobnosti
|
Poafadi: Predkontace: Clenéni DPH:
1 FFO04
Stiediska; Zakazka: Cirnost: Zauén doba:
[+ [nenizadnazamka  ~|[ of3]
Poznamka:
-
Paéet MJ: MJ:
1.0000

o I DIE:
sfine . |387E54321 | Cz3a7854321 ]
Uz piipadu | 04.01.2010 Vystavent: | 04012010 | gk cat/Kod banky STl i)
Plréri DPH: | Splatrosti | 14.01.2010 | [aeg382/2600
S el I 04m.2ma Hradit z: Pfedkontace: Clenéni DPH
BAN PFOD4 ROP
. b [ Debropis Sifiedisko i Zokizka i Binnost:
Fozndmka | |ntrastat fi] fi =
. g Zéklad DPH  ‘eetn:DPH
20000.00 0.00] 20000,00
N 00| 0.00] 0,00
n.00| 0.00| 0.00
Celkem| 20 600, | 0,00 [IETEDE
Zhiwa proplatit 2000000 Ki
Soutet Ghiad 0,00 K&
|] Pfidat ~ Kopiroyat 3 | Naklady

» Do pole Clenéni DPH vyberete R 0 P - Doklady bez vlivu na DPH ( na vstupu).

» Céstku 20.000,- K& napisete do kolonky pro nulovou sazbu DPH.

» Tlacitkem OK fakturu uloZite.

» Zobrazi se varovani, Ze nemate vyplnénou kolonku Datum plnéni DPH, zvolite
Pokracovat a fakturu uloZite.

Prijata faktura s volnou polozkou

Pfedchozi piiklad lze zadat i jingm zplisobem - vytvofenim volné polozky fak-
tury.

» Vytvotite fakturu a vyplnite hlavicku faktury stejné jako v pfedchozim piipa-
dé.

» V nabidce Pridat zvolite Novd, otevie se Karta polozky faktury, kterou vyplnite
a tlacitkem OK ulozite.

Karta polozky faktury
P oK ¢ Zpét [5) Pouiit | (@

Popis, cena| Podiobhosti

(el

Katalog:

Nakupni cena Sleva:
200000000 K

Tup ceny: Sazba DPH

000 % |bezDFH | [0 -

Ceny
Zaklad DPH Wietné DPH
Zamij. 20 000,0000 0,0000 20 000,0000
Celkem 20 000,00 0.00 20 000,00
Pocet M M

1.0000

» Stejnym zplsobem vytvofite druhou polozku na el. energii 1/2010, na zéloZce
Podrobnostivyberete pfedkontaci PFO03 - Spotfeba energie.

» Fakturu uloZite tlacitkem OK.

» Timto doséhnete toho, 7e v Ucetnim deniku bude kazda polozka zaictovana
s ptislusnou pfedkontaci. Pfedkontace na polozce md prednost pred predkon-
taci na hlavicce faktury. Pokud neni v poloZce predkontace nebo ¢lenéni DPH
vyplnéno, plati Gdaje z hlavicky faktury.

e
o Phijats faktura - reie [E=0ECE =)
g OK ) Zpet 4 Typ dodadu | § Cizimény [ Korekee :
Doklad gisla 2010009 becnd dodavatel
Popis doklaci  Majené 2a tinar
Piialf doklad: 201001507 Duofdkova®l
Wariabilni spmbol 201001507 54223 i ‘Mlade Buky
Pérovaci symbol: Cesk republica
Kenst symb. Q) 0008 [+ Zp.plaby: pievodem ~ Lodgyate Fa’;"”am' adesa
 Datum ) N (387654321 |[czgevem4321
Oz pripadic [ (2022010 Wystaweri: | 02022010 | gy o deRad banky e e
Phnéni DPH Splatrostt | 16022010 4530202600
S alglsy I bzbz.2ma Hradit 2: Predkontace: Clengni DPH:
BAN PFO4 HOP
By E: Mot = Dobropis Stfedisko: E]Zakézka: E]Ciﬂnosl:
Pozndmka | Intrastat f f =
ke Zaklad DPH Ve DPH
0% 25800,00 0.00 25800,00
10% .00 000 0,00
Lz 0,00 0.00 0.00
[ Z5E00,00 000 25500,00
Sleva na doklad: 0,00 % Zhirvd proplatit 28600,00 K&
Souet thrad 000 K&
|} Piidat - = 43 Kopiroyat % | Makiady | 22 Legenda
Bc[s |~ IESEGMN  Poric | Poiizeena | ConaMd | Typceny | Sleva | Katalog |
] 1 Miené za nor 2000000 bezDPH 0,00
5600000  bezDPH|  0,00]
< +
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Prijata faktura se skladovou polozkou
Priklad:

Firma SPORT, a.s. nakoupila od firmy Outdoor Sports.r.o. Stan Camping 5 ks, Stan
Extrem 3 ks a Stanové koliky 10 ks.

Postup:

» Zvolite v menu Fakturace / Prijaté faktury / PFidat.

» Ze zobrazeného seznamu Vybér typu prijatych faktur vyberete typ ,ZBOZi".

» Zobrazi se karta Prijaté faktury.

» Cislo dokladu se generuje automaticky podLle nastavenf (iselnych fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné fady) nebo podle nastaveni v Typu pFijaté faktury.

» Do pole Prijaty doklad doplnite islo faktury dodavatele, vyberete konstantni
symbol, zplsob Ghrady, upravite data a vyberete v Adresdri adresu dodavatele.
Pozn. Cislo bankovniho G¢tu dodavatele se pretahuje z Karty adresdre.

» Do pole Hradit vyberete, jak budete fakturu hradit.

» Do pole Pfredkontace vyberte pfedkontaci PFO06 - Ndkup zbozi sklad A (MD131/
D321). Pozn. Pfedkontaci si mizete také nadefinovat na Kartéach zasoby, ve Skladové
skupiné nebo v karté Sklad. Stejné tak si mlizete nadefinovat skladové ¢ty a ¢ty pro
skladové pohyby (Karta zdsoby, Skupina nebo Sklad).

» Do pole Clenéni DPH vyberete R 40,41 - Pfijaté zdanitelné plnéni tuzemsko -
narok na odpocet.

» Nyni zaddate skladovou polozku se zbozim. V nabidce Pridat zvolite Ze skladu.
Otevfe se Seznam zdsob na skladé. Zde si ve skupiné Stany oznacite polozky na-
koupeného zbozi a potvrdite tlacitkem OK.

» Postupné se otevioujednotlivé Karty polozky faktury. Do Poctu MJ zaddte pocet
kusd.

Karta polozky faktury E
i ok 9 Zpxt P @
Popis. cena| Padrabnasti
1
Popis: Katalag:
Stan Camping K10
MNakupni cena Sleva: Typ ceny: Sazba DPH
2600,0000 Ké 0,00 % |bezDPH =| |20 -
B ——— Rozpoustene naklady: Pofizovaci cena:
= I 25000000 ke + 00000 = 2600,0000
Ceny S e pre—— Zaudtowni skl pohpbu
s o et MD |
Zam, 2 500,0000 500.0000 3 000,0000 ’7'\321UUE] WE]
Celkemn 12 500,00 250000 15000.00
Podet MJ: MJ: Zawoba:
| E ks [T ¥ratka 20,0000

» Tlacitkem OK ptidate polozku do faktury.

» Tlacitkem Zavrit ukoncite vybér polozek ze skladu.

» Nynf je faktura hotova a tlacitkem OK ji uloZite. Timto krokem jste zdroveri
pfijali zbozi na sklad. Automaticky vygenerovanou Skladovou prijemku si mlizete

Pfiklady - Podvojné déetnictvi

Provedeni piikazu k dhradé prijaté faktury
Priklad:
Firma SPORT, a.s. zaplati firmé Outdoor Sport s.r.o. fakturu za stany a koliky.

Postup:
» V menu Ucetnictvi zvolite Banka / Pikazy k ihradé.
» Tlacitkem Pridat se otevie Jednoduchy pfikaz k dhrade.

» Pomoci tlacitka =** v kolonce Zictujte na vrub dctu vyberete ze seznamu ban-
kovnich d¢th a pokladen ,Bézny Gcet - BU”.

» Tlacitkem Pridat oteviete Seznam neuhrazenych dokladd. Vyberete fakturu,
kterou chcete hradita tlacitkem OKji pfeneste do Pfikazu k dhradé. Pokud byly na
faktufe spravné zaddny vsechny potfebné ddaje, je pfikaz vyplnén. Podle potfe-
by dopliite v kolonce Udaje pro vnitini potiebu piikazce vlastni poznamku.

= | B S

24 Seznam neuhrazenjich dokladi
Pl OK o Zpét g4 Poust | 7 i X Souget i Zdroj [ Uhrady ||$] Veechny mény | Jen uhrazené

{2 Legenda @

Fiiaté fakiuy | Zévazky | Vystav. faktuy | Pohledaviy | Intemi doklady|

EE Popis I Dodavatel [ Bankovni déet | Doklad [ Dat i [Var.symbal
[ | Nakup chofi Eota Goreler Clutdom Spor s.o. 67250/2400 2010003 18012010 DF10002
[ Makup zhofi 2 EU - reverse ol Prohazka Winlermalratze  4B546132158/DEUT 2010004 18012010 10012154
(]  vwietovaci fskius LATEY 510 457253/0600 2010006 5012010 123458

[] [Maerné zaleden Dbecnj dodavatel 45E382/2600 2010007 14012010 201001505
O Dbecnj dodavatel 45E982/2600 2010008 16022010

> | Ou o |20

<[ 3
2009 /2010

Souget celkoviich cen 9128880 K&

Soucet zhiivajicich dhrad: 9128880 K&

Soucet cen pro piikaz k Uhradé: 9128880 K&

» Pfikaz uloZite tlacitkem OK. Program se zeptd, zda chcete Pfikaz k dhradé vy-
tisknout.

» Chcete-li uhradit vice faktur jednim p¥ikazem, oznacite v Seznamu neuhraze-
nych dokladi pozadované doklady a ulozite je tla¢itkem OK. Program automatic-
ky nabidne Hromadny pFikaz k dhrade.

P Hromadej plias & dhradd ==
b OK 4 Zp | ) Bider ) Hevi X | Banka Eenin syembel 1 Dovuteni = Hiszdoblad | &
1
Barka
sl ra b 8t sk G2 cohon e Warturtri etk
S P =TT T o -
R el sty

atntrs. -
prohlédnout v nabidce Sklady / Skladové doklady. Pozn. V menu Ndstroje / Nastaveni __'glm:"‘# s R et IR L P LI
/ UzZivatelskd konfigurace zélozka Fakturace, spodni zélozka Skladové doklady si mizete oA @ s dn BN 12 oo Obwcrd dodee
nastavit tisk skladovych dokladi p¥i fakturaci. R nms LN e LS
212 Pfijaté faktura - zbodi B
Pl OK - #) Zpét : 4 Typdokladu | §1 Cizimény [ Korekee | @ .,:..., —
- - - WV il dra 2
Doklad &islo: | 2010009 Dutdoor Sport 5.0 Pomimka
Popjs dokladu:  Stan Camping Sedivi Karel, Ing
Piist dokledt 1001100015 Nam Sv. Mattina 12
Warlabilnf symbol 10015100015 E [Fraha
Pyowact symbal (Ceska republika
Fonst. symb. (3] 0008 B Zp. platby: prevodem i Dt Fa};h‘?cm adess Vystavené fa ktury
[ Datum i 454545457 || C2454545451 J
UE. pipac | 02022010 Vystavent | 02022010 | gy oo d/Red hanky el
Pinéri DPH: | 02022010 Splatnasts | 16.022010 | [e7gg0/2400 Vystaveni zalohové fa ktury
Skl.potybu | 02022010 Hradit 2 Predgontace Flenéni DPH
BAN FFODS B 4041 #klad:
it E4x ol < Dabropis Stiedisko: E]Zakézka: ul Cinnast E] Priklad:
Poznémka Firma SPORT, a.s. vystavi firmé Kanceldfské potfeby s.r.o0., zdlohovou fakturu.na
—| ke Zaklad DPH  Vetng DPH .
[iF3 0.00 0.00 0,00 2 ks Stanu Camping.
0% 0,00 0,00 0,00 5 &5 5 . % < _
| T = G » V' menu Fakturace / Vystavené faktury tlacitkem Pridat zdlohu oteviete zaloho
Celkem 76074,00 15214,80 9126880 vou fakturu.
Slevanadoklad | 000 % Zhjvé proplatit 5126880 Ke 3 ) 3 o L . .
0 zélohovych fakturdch se nedctuje. V ptipadé polozZek ze skladu se nevytvari
Soutet dhrad: 000 K& zadné skladové pohyby, vytvoii se pouze rezervace. Zalohové faktury maji cha-
£ ) Phcat - 3 32 Koplroyat X | Neklacy | 2 Legenda raktetr ob.JsdEavk.ovycll dokladti. Nevstupuji do vykazu Intrastat a nelze je stor-
EEEEL Popis Typ ceny | CenaMJ | Poget MJ | Sazba DPH [ Katalog novatani dobropisovat.

1| 5tan Camping bez DPH 2 500,00
= 2 Stan Estrem -WVROL  bezDPH 20 536.00 3.00 20,00 K11
= 3 Stanow kalik, bez DPH 156,00 10,00 20,00 k22
<[ 3

» Zobrazi se Vybér typu vystavené faktury, kde vyberete typ Zdloha.

» Zobrazi se karta zdlohové faktury.

» (islo dokladu se generuje automaticky podLle nastavent (iselnyich fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné fady) nebo dle nastaveniv Typu vystavené faktury.

» Odbératele vyberete z Adresdre firmu Kanceldiské potfeby s.r.o.
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» V nabidce Pridat zvolite Ze skladu. Otevie se Seznam zdsob na skladé, kde vybe-
rete ve skupiné Stany Stan Camping. Pocet MJ zaddte 2 ks.

» Seznam zdsob opustite tlacitkem Zaviit.

» Na zélohové faktute se zobrazi, podobné jako u objedndvkovych doklad, na
dokladu av polozkach data Vyridit nejdrive, Vyridit do a Vyrizeni. Datum Vyrizeni se

Pfiklady - Podvojné déetnictvi

Money 53

L= ]

&y Potvrdte

. ) : Hdee ’ b ) S Hrazend zélohova faktura obsahuje Eastky ve vice sazbach DPH. Piejete si
doplniautomaticky pfi pretazeni zalohové faktury do vyictovaci. prevzit rozpis sazeb do tohoto hradicho dokladu, aby byl z&lohowim
dariovym dokladem?
o Zélohova faktura vystaveng [E= e >
: e OK - ¥ Zpét ~. o
=] 9 Zpi -::,- Dalsi informace [ Ano ] [ Me
i ) Typdokladu Zrusenislev | §] Ciefmény [E2 Korekce & Vyi/Newi. + Zisk na dokladu | (51 Tedty
V pripadé&, kdy jsou mény hradicho dokladu a zalohové faktury rizne a tedy i
Popis | Dodavatel | Fakt adiesa Odbératel| Kon, piiiemce | Fakt. adiesa jejich kurzy, nema piebiréni rozpisu vesmés smysl, nebot’ téméF vidy dojde ke
Dobled &l (1070004 KanoelaahE paeby oo zkresleni pomérd rozpisu Eastek viivem zaokrouhlovani,
Popis dokladu: |Stan Camping & ]
Objedn. &islo Papiiova 54 B . A . R . ..
Yar symbol: 1010004 62700 [EnoSlatina Pokud ddte ANO, program pfevezme rozpis ze zdlohové faktury. Rozpis mizete
PAr. symbok Coska ropubilka nasledné upravit.
Korest symb. (00008 E] Zp.platby, prevodem - | IC [T |
Datum — 123456738 [cz123456722 | . ) . . o L o
Viyficit nejdr: [ 02.02.2010 Vustaveni: | 02022070 || Bankovn déet/Kéd barky: e e UPOZORNENI: Podle Zakona o DPH je vystavitel dafiového dokladu o pfijaté platbé povinen
yfidit do; 02022010 Selatnosti | 15.022010 | | [33563541/2700 pocitat ¢astku zakladu a dané z ceny s dani pomoci koeficientu, tj. ¢astka zakladu a dané
Wyfizeni: B Belhme musiodpovidat poméru definovaného vysisazby DPH. Zaddvejte proto na hradicim dokladu
Dy faktuny |B’§N_—E] . g vidy cenu s danfa neupravujte ¢astku DPH. V opaéném piipadé bude p¥i odpoctu odeéten za-
plicdsko E”ZMBI—MLB klad a dafi v poméru, ktery se pocitd s ceny s danfa po odtictovani nebude “sedét” zatictovant
— na zélohovém Gictu 324 (nebude s nulovym saldem) a zlstatek na Gctu DPH 343.
Dopravadvyskladnéni Kis Zaklad DFH Vietng DPH
NEE 0,00 0,00 0,00
10% 0.00 0,00 0,00 . . . e L
0% 666640 133360 800,00 Tento Bankovni doklad vytisknete jako danovy (Tisk / Dariového dokladu) a za-
- ggg‘veémpmp‘am esel) PR $lete odbérateli, aby si mohl narokovat odpoéet dané. Podle Zdkona o DPH se
Sleva na doklad: | 000 % Zisk 1 BBB.AD K¢ ’ v piipadé platby zadlohy nem(ze pouzit na vytisténém dokladu termin “datum
2”“'?‘*: Y:‘Jé; ggg E‘f zdanitelného plnéni”, nebot tento pojem se nyni tyka pouze zbozi nebo sluzeb,
oucet unrad: 2 C z - : 7 ”
ale musi zde byt popis “datum platby”.
() Piidat - & X o .
R oy Sm | e T‘evnto Udaj jiz na forml{larue,]edna seo skltltecn‘e datunj pripsant ¢astky na nas
licet a toto datum musi byt rovno datu zdanitelného plnéniv Money.
™| v Pokud budete trvat na naprosto presném kopirovéni terminologie Zakona o DPH,

» Tlacitkem OK zalohovou fakturu ulozite.

Konfigurace odpoctu zalohy

V menu Ndstroje / Nastaveni / Ucetni rok zalozka Fakturace, spodni zélozka Odpo-
Cet zdlohy sinastavite v pfedkontacich pro odpocet zélohy i Gty pro DPH.

Nezapomefite zadat také Clenéni DPH, které je uskutec¢nénym zdanitelnym plné-
nim.

Na uvedeném piikladu je pouzita metoda Gctovani o odpoctu tzv. protizdpisem, tj.
Castka odpoctu je Gctovana kladné. Pokud pouZijete Gctovani zapornou ¢astkou,
musi byt pouzitd pfedkontace samoziejmé ,inverzni” k uvedené, tj. s prohozenymi
stranamiMDa D.

=

Mastaveni dcetniho roku

il OK ¥ Zpét | Vychozi

| Obecné | Uetnictyi | Daf z pfijme | Fakiurace | Skiad | Majetek | Mzdy | Obiednavky | Zakézky | Auchivace 2mén|

Faktury vydang
(i€tovat protizipisem
Odefteni zaplac. zalohy

Wylctovani zaplacené zélohy

pfidat £ a druh dokladu odpoétu

ClengniDPH R 1,2
Predkontace  FV00S

O &tovat protizapisem:okud je tento
prepinac zatrien, potom se (ve vyliétovad
faktuFe) Eastka polozky vyGEtovavajid zdlohu
zapige do iéetniho deniku kladng, nikol
minusem. V zavislosti na tomto pfepinadi je
tfeba nastavit sprévnou predkontadi - viz dale.
Odecteni zaplac. zalohy prednastavent
textu, ktery se bude kopirovat do pole popisu
palozky vyGEtovavaiid zalohu

K textu odpoctové polozky mhizete phipojit i
&gislo a druh dokladu odpoctu.

Clenéni DPH:pfednastaveni denéni DPH,
které bude poudito na poloZce vyigtovavajic
zélohu (tato poloZka sprévné nema viiv na
pfiznani k DPH)

Predkontace: tato pfedkontace bude pougita
v poloZce vyiftovavajid zélohu, Zplsob
GEtovani o tomto pripadu odvisi od toho, jest
chd odpocet zalohy ctovat minusem &
protizapisem (viz pfepinac Gftovat

rFaktury prijaté
(i€tovat protizapisem
Odeéteni zaplac. zalohy
Wylétovani zaplacené zélohy
pfidat £ a druh dokladu odpoétu
SlengniDPH R 40,41
Piedkontace PFO15

Fiiimy [vystaveni faktur] i \idaje [pfijeti Faktun] / Ddpoéet zalohy /

Uhrada zélohy

Po obdrzeni dhrady na bankovni Gcet vytvotite Prijmovy bankovni doklad a tuto
fakturu uhradite obvyklym zpisobem pfes tlacitko Variabilni symbol. Pokud ob-
sahovala zdlohova faktura rozpis dané, pfi ukladani hradiciho bankovniho do-
kladu se program zepta:

lehce tento popis napravite Gpravou formuldfe pomoci Editoru formuldri tak, ze
popis “datum zdanitelného plnéni” nahradite popisem “datum platby” a pone-
chéate pdvodni proménnou “datum zdanitelného plnéni”. Plvodni polozku “da-

tum platby” pak vymazete z formuldfe i s popisem.

Vyictovani zalohy - vy(ctovaci faktura

» Pofidime vyictovaci fakturu obvyklym zpisobem, tj. se viemi polozkami, kte-
ré odbérateli fakturujeme, a provedeme pfidani odpoctovych polozek pomoci
volby Pridat / Odpocet zédlohy.

» Ve vybérovém Seznamu nevyporddanych zdlohovych faktur vyberete pfislusnou
zélohovou fakturu a potvrdite.

» Zobrazi se Karta poloZzky faktury s uvedenym rozpisem jiz uhrazeno a jiz vyuc-
tovéno.

Karta polozky faktury =)
e oK 9 Zpa
Papis, cena| Podrobnist]
Popis: Katalog:
1010004 Faktura vydans - Vyldtovan! zaplacené 280 K10
Vylidtovdvan) doklad [z8loha)  Zdroi: Faktura vydand Cfslo: 1010004 Plnni DFH. 02.02.2010
Rozpis sazeh jiz uhrazeno (zaklad, DPH, s DPH) Rozpis sazeb | jiZ vpitowéna [zaklad, DPH, s DPH]
0,00 % 0,00 0,00 000  000% 0, 0,00 0,00 Ké
1000 % 0,00 0,00 000 10,00% 0,00 0,00 0,00 Ké
2000% BREG.AD 133360 800000 2000% 0,00 0,00 0,00 Ké
Celkem BREG.AD 133360 800000  Celkem 0,00 0,00 000 Ké
[7] Celkem s aktudini polozkou

Celkové cena: 8 000,00 K&

Ji2 uhrazena: 200000 ke

Ji2 wydEtovana; 0,00 ke
Odpocet: Typ ceny Sazba DPH Celkem

B
Rozpis DPH
Zaklad DPH s DPH

B EEE.40 133360 200000 ke

Wpdétovan: 8 000,00 K¢

WiEtovat: 0,00 K&

» Polozka odpoctu zaplacenych zéloh prebird své zalctovdni z Nastaveni dcet-
niho roku.
» Po uloZenivylctovaci faktury se provedou skladové pohyby.

Program zacne automaticky nabizet polozky odpoctu zalohy podle toho, v kolika
sazbdch DPH byly provedeny Ghrady zalohové faktury. Na Karté poloZzky odpoctu
zdlohy vidite prehledné kolik v kazdé sazbé bylo uhrazeno a kolik je jiz vydcto-
véno.

Vrozpisu sazeb “jiz vyictovdano” nenizohlednéna pravé editovand polozka, v za-
vérecné ¢dstce “vylctovdno” na spodnim okraji karty se pocita i s pravé edito-
vanou polozkou.
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Program nedovoli zadat v p¥islusné sazbé DPH vyssi ¢astku, nez je ¢dstka “jiz
uhrazeno”.

Po ulozenf vylctovaci faktury se provede jeji zalctovani podle nastavenych
pfedkontaciv konfiguraci odpoctu zaloh.

DULEZITE: Protoze program u polozky odpoctu poéitd zaklad i dari této polozky
z Castky s dani (metodou vypoctu dané shora), potom v piipadé, Ze rozpis “jiz
uhrazeno” neodpovidd spravnému poméru ,zédklad:daii”, dojde k rozdilu (vét-
Sinou halifovému) pfi zalctovani polozky odpoctu oproti zalctovdni plvodni
Ghrady. V tomto pfipadé mdte moznost zménit na odpoctovych polozkich Typ
ceny a polozku odpoctu zadatjako dvé polozky - s typem “jen zdklad” ajen DPH".
Pokud zvolite jako prvni moznost typ “jen zdklad” a zaddte pfesnou Castku za-
kladu z rozpisu “jiz uhrazeno”, program vam automaticky dopocita zbylou ¢astku
vdanésazbé pro DPH a nabidne tuto ¢dstkujako dalsipolozku s typem “jen DPH".

Tato situace nastane napf. u zdlohovych faktur s polozkami, kdy je vlivem zao-
krouhlovani na polozkach zménén pomér ,zdklad:dan”, nebo tehdy, kdy pfimo
obdrzite od pffjemce vami zaplacené zalohy dariovy doklad s takovymi ¢astkami.
Tento pfipad je mozné fesit i tak, Ze nepouzijete pfi Ghradé zalohové faktury
moznost prevzit rozpis dané z této faktury, resp. pfepisete na hradicim dokladu
castky “celkem s dani” a tim padem dosdhnete spravného poméru ,zédklad: dai”
v téchto polich.

) UPOZORNENI: Z vy3e popsanych divodii zdsadné nedoporuéujeme pouzivat nastavent pro
zaokrouhlenidokladi pro bankovn, pokladniainterni doklady uréené pro Ghrady zéloh. Po-
kud tyto typy dokladi potfebujete v urcitych obchodnich pfipadech zaokrouhlovat, vyuzijte
aparatu Typ doklad, kde mizete zptsob zaokrouhleni nastavit rozdilné pro jednotlivé typy
dokladd.

Vystavena nabidka
Priklad:

Firma SPORT, a.s. zasle firmé Sportovni potfeby s.r.o. nabidku na 9 ks Stanti Cam-
ping a5 ks Stan{ Extrem.

Postup:

» V menu Objedndvky / Nabidky vystavené zvolite Pfidat a oteviete Kartu nabidky.
Vyberete zpisob platby, dopravu, odbératele a doplnite data.

» V nabidce Pridat zvolite Zdsobu. Otevie se Seznam zdsob na skladé. Ve skupiné
Stany oznadite ,Stan Camping” a ,Stan Extrem” a potvrdite tlacitkem OK.

» Otevie se Karta polozky, zde do Poctu MJ zadate pocet kus.

p
28 Phidat polozku do vystavené nabidky [E=Se )
D[ OK ) Zpét 3 Objednavky : @

Fopis. cena | Podrobnosti
Popiz: Katalog
Stan Camping K10
LCena: Slewa: Typ ceny Sazba DPH Cenava hladina
| 36000000 KE | 000% [sDPH =] [20 | [1ox -
[7] cena zadand ufivatelem Cenik:
Wyfidit neic. [expedice) Platné do Wyffaeni: Z&Kladni hs
[ nzozzoo [ oaozzon |
Ceny
Zaklad DPH Yastng DPH
Zam| 2999 6800 £, 1200 3600,0000
Celkem 2699892 5401.08 32 400,00
Pocet J: bd: Zhiwa wiidit m.j.  Zasoba: Predpokladana zasoba
E| ks [ 5 [ 0 | 20 5]

Pfiklady - Podvojné déetnictvi

2@ Vystavens nabidka e
e OK + 9 Zaviit | {8 Typdokladu | §) Cizi mény Zrugenislev |3 Vyi/Nevyf. ~ Zisk na dokladu i@
Fuopis | Poznémka, typ | Testy
Doklad &islo:  [Mv/10001 Ddbératel| Kon. piijemee | Fakt. adiesa
Popis dokladu:  Stan Camping Spottomi palfeby o1
Eemd Josel, Ing,
Zptisab platby:  prevodem + | | T 2borskeha 545
D atuny 541 |Trutnov
Vystaveni: | 02022010 Vifizeni: | Fecka =publica
Vyfidit nejdf: | 02022010 Plaina do: | 09.02.2010 & DIE
[ Pevréceny  [F] Rezarvovat [4se398792 |[C2ase3gar92 ]
Dopravadwyskladnéni Stfedisko Zakdzka: Cinnost:
- ke Ziklad DPH  Vésing DPH
. 0% 0,00 0,00 0,00
10% 0,00 0,00 )
b L 20z 131994.72 25405.28 15840000
Slevazadokls| 000% Zek| 474BBTIKE oo AT ST T
i [ Pridat - [ X
B Popis Katalog | Sleva | Typ ceny | SazbaDPH | Cena MJ | Poget MJ |M
»
2 Stan Exbiem - WWROBEK K11 0,00 s dani 20,00 25 200,0000 5,00 ke
™| v

Prenos nabidky do objednavky
Priklad (pokracovani predchoziho pfikladu):

Firma Sportovni potfeby s.r.0. s nabidkou souhlasila. Objednala si zbozi v nabi-
zeném rozsahu.

Postup:

» V' menu Objedndvky / Objedndvky prijaté zvolite Pridat, otevie se Vybér typu pFi-
jaté objedndvky ze seznamu. Oznacite ,0BJ-P“ (Sportovni vybavenf) a tlacitkem
OK oteviete Kartu objedndvky.

» V nabidce Pridat zvolite Nabidku vystavenou. Otevie se Seznam nabidek vysta-
venych.

» Oznacite vybranou nabidku a potvrdite tlacitkem OK.

» Objednavka je nyni kompletné vyplnéna, ulozite ji tlacitkem OK. V tento mo-
ment mate zboZi rezervovédno. V Karté zdsoby se mizZete podivat do pole Objed.

nebo tlacitkem Objedndvky, kolik kust zboZz{je rezervovéno.

= | 5 [

i Typ doldadu | §] Cizimény Zrufenislev |5 Vyi./Nevyf. - Zisk na dokladu i

& Pfijats objednavka

i OK + ¥ Zaviit

Popis | Paznamka, bp | Testy

Doklad &fsla:  |OP10003 Odbératel | Ko, prijemee | Faki adiesa

Popis dokladu:  Stan Camping Sportovr potfeby 5.,
Doklad dogly: ~ MW10001 ey Josef, Ing.

Zpiisoh plathy:  pFevodem v [T 2borskeha 545

" Diatum 54101 [Trutnay

Vystavenl: | 02022010 Vyfizen!: | Ceska rmpubika
Vyfidt nejdf | 02022010 Vafidit do: | 09.02.2010 e e
Biowicd mzy 456398792 |[cz455398792 |
Dopravarvyskladnéni Stfedisko: Zakézka Cinnost:
z B
-l ke Zéklad DPH  \fEetné DPH
. 0% 0,00 0.00 0,00
10% i 0.00 )
" L 2% 131934.72 26405.28 158400,00
Sleva za dokl: 000%  Zisk 47 468,73 K& Celkem 13934.72 2640525 158400,00

» Ulozite tlacitkem OK. Seznam zdsob opustite tlacitkem Zavrit.

i () pidat - o X

Poradi [ Katalog [ Sleva | Sazba DPH | Cena MJ [Pocet MJ] Zbiva MJ [T
1KI0 0.00 200 35000000 800 300

Stan Camping
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Vyfizeni objednavky a prodej zbozi fakturou
vydanou
Ptiklad (pokracovani predchoziho p¥ikladu):

Firma SPORT, a.s. objednavku vyfidi - dodd zboZia vystavina né fakturu. Vydctu-
jeibalnéve vysi500,- K¢ bez DPH.

Postup:

» Zvolite v menu Fakturace / Vystavené faktury/Pridat.

» Ze zobrazeného seznamu Vybér typu vystavenych faktur vyberte typ ,ZBOZI".

» Zobrazi se karta Vystavené faktury.

» (islo dokladu se generuje automaticky podle nastaveni Ciselnych fad (Ndstro-
je / Seznamy / Ciselné Fady) nebo podle nastaveniv Typu vystavené faktury.

» Vyberete konstantni symbol, zplisob dhrady a upravite data.

» Do pole Hradit vyberete jak budete fakturu hradit.

» Do pole Pfedkontace vyberete ptedkontaci FV001 - Trzby za zbozi.

» Do pole Clenéni DPHvyberete R 1,2 - Uskuteénéné zdanitelné plnéni tuzemsko.
» Posledni ¢tyfi popsané kroky mizete vynechat, mate-Li pfislusné hodnoty na-
stavenév Typu vystavené faktury.

» V nabidce Pridat zvolite Z objedndvky. Otevie se Seznam prijatych objedndvek.
Vyberte objednavku a potvrdite tlacitkem OK. Pozn. Mizete samoziejmé vynechat
krok tvorby objednavky z nabidky, a do vystavené faktury pretahnout rovnou Nabidku
vystavenou.

s | B [

e
&% Seznam piijatych objednavek

i OK o Zaviit | | ] Pfidat [ 23 Kopirovat X 7 - - &
i d Vyt/Newyi. | E Soufet | <f+ XML pfenosy ~ [] @ Pfip. dokumenty ©%, | 2 Legenda @

Poptavky | Nabidky | Obischavky |

Jen nevyiizené

Dat.vystaveni
1]

<[ r

12009 2010/

» Program zobrazi Seznam neuhrazenych pohleddvek, pokud odbératel md neu-
hrazené doklady, mizete zvdZzit, zda je vhodné doddvat této firmé zboZi na fak-
turu. Seznam ukoncete tlacitkem Zaviit.

» V nabidce Pridat zvolite Novd. Otevie se Karta poloZky faktury. Do kolonky Popis
doplnite balné, ddle cenu 500,- K¢, Typ ceny Bez dané a Sazbu dané 20%. V zaloz-
ce Podrobnosti vyberete Predkontaci FV002-Trzby za sluzby.

» Kartu polozky ulozZite tlacitkem OK.

o Vystavend faktura - zboif [E= e =
fld 0K - 9 Zpet
E Typ dokladu  Zrutenislev | §) Cizimény = Korekge Ziskna dokladu | 37 Texty
Popis | Dodavatel | Fakt. adiesa Odbératel| Kon. pijemce | Fakt adiesa|
Doklad islo:  [1010006 Spartavr potfehy 1.0
Popis dokladu: |Stan Camping Cemi Josel, Ing.
Dbjedn. &islo:  [MyT0001 [ aboiskeho 545
Var, symbol; 1070005 54101 [Trunoy
B sl Ceska republika
Kaonst. symb. (Q): (0008 E] Zpplathy: pievodem = | IC DIC.
Datum — 456336732 |[cz456338752 |
UE. piipadu 02022010 Yystaveni | 02.02.2010 Barkovni éet/Kéd banky: Specificky symbol:
Flnén DPH 02.022010  Splatnost I 16.02.2010 |T 234572400
Skl pohybu: | 02022010 Hradit na: Pitedkontace: Clenéni DPH:
Db Faketury: MNomaln = Dcbropis |BAN B P01 Blﬁ 1.2 B
Stredisko: Zakdzka: Cinnost:
Ziednodugen daf. doklad: [ B B B
Doprava/vyskladnéni K& Zaklad DPH ‘Weetne DPH
N 0% 0,00 0.00 0,00
10% 0,00 0.00 0,00
20% 132435,00 26493,00 158934.00
~ | Cekem 13249500 26499,00 158334,00
Zhirvd proplatit 15893400 K&
Sleva na doklad: | 000 % Zek|  a7assrIke
Souget dhrad: 0,00 KE
i [ Piidat - [ 3 Kopiroyat X | @ Legenda
ZHE Katalog | Popis | Cena Md [ Pozet Md | MJ [ Sazba DPH [ Steva
1 k10 Stan Camping 3 600,00 5,00 ks 20,00
2 k11 Stan Extiem - VYROBEE.  25200,00 5,00 ks 20,00
3 |balné

Pfiklady - Podvojné déetnictvi

» Nynijefaktura hotovd, tlacitkem OKji uloZite. Timto krokem dojde také k odpi-
su zbozi ze skladu. Automaticky vygenerovanou Skladovou vydejku si mizZete pro-
hlédnout v nabidce Sklady / Skladové doklady. Pozn. V menu Ndstroje / Nastaveni /
UZivatelskd konfigurace zalozka Fakturace, spodni zdlozka Skladové doklady si mizete
nastavit tisk skladovych dokladt pfi fakturaci.

Faktura vydana a dodaci list vystaveny
Priklad:

Firma Sportovni potfeby s.r.0. odebrala ze skladu firmy SPORT, a.s. 5 ks Stant
Camping. Odbérateli byl vystaven dodaci list. Na zékladé dodaciho listu vystavi
lcetni oddéleni fakturu.

Postup:

» V' menu Sklady zvolite Vystaveni skladového dokladu / Vystaveny dodaci list. Ote-
vie se Kartu dodaciho listu.

» Vyberete z Adresdre odbératele.

» V nabidce Pfidat zvolite Zdsobu. Otevie se Seznam zdsob na skladé. Ve skupiné
Stany oznacite ,Stan Camping” a potvrdite tla¢itkem OK.

» Zobrazise karta Pridat poloZku do vystaveného dodaciho listu. Do kolonky Pocet
MJ zaddte 5.

» Potvrdite tlacitkem OK, Seznam zdsob na skladé ukonéite tlacitkem Zavrit.

» Vystaveny dodacf list uloZite tlacitkem OK.

oo Vystaveny dodaci list )
Pl OK + o Zaviit | {8 Typ dokladu Zruzenislev Zisk na dokladu | ] Cizimény | 5] Vyi/Newyi. - | @
Popis dokladu| Rozpis cen| Testy
Doklad &isle: D001 Ddbératel | Kon, pifiemce | Fakt, adresa)
i : StanC
Papis dakladu: an Camping Sportovn pafeby 510
Objedn. &islo: 13054813 Cemg Josel, Ing
Faktura &islo Taborského 545
Pérovaci symbol: 54101 |Trulnnv
Dt Ceska republica
Vystaveni: 020220010 SkL pohybu | 0202 2010 | E o
ke ‘ [4seam07az ||czaseaseraz \
T Stfedisker Zokioka: Cinnost
Ceny po slevé a zaok. DPH: Sleva ZI 0.oo E] E] E]
Zisk. 243540 Ke Ké Zéklad DPH  Wéetné DPH
0% 0,00 0,00 000
10% 0,00 0,00 0,00
0% 1433940 300060 12000,00
Celkem 14339.40 3000,60 18000.00
P Phdst~ [ X | 2@ Legenda
e Popis Katalog | Sleva | Typ ceny | Sazba DPH | Pofiz.cena | Cena M |Pod
3
<[ 3

» Timto krokem dojde také k odpisu zboZzi ze skladu.

» Nynivystavite fakturu.

» Zvolite v menu Fakturace / Vystavené faktury/Pridat.

» Ze zobrazeného seznamu Vybér typu vystavenyich faktur vyberete typ ,ZBOZI".
» Zobrazi se karta Vystavené faktury.

» (islo dokladu se generuje automaticky podLle nastavent Ciselnyich fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné fady) nebo podle nastaveniv Typu vystavené faktury.

» Vyberete konstantni symbol, zpGsob dhrady a upravite data.

» Do pole Hradit vyberete jak budete fakturu hradit.

» Do pole Predkontace vyberete pfedkontaci FV001 - Trzby za zboZi.

» Do pole Clenéni DPHvyberete R 1,2 - Uskute&néné zdanitelné plnéni tuzemsko.
» Posledni Ctyfi popsané kroky mizete vynechat, méte-Li pfislusné hodnoty na-
stavenév Typu vystavené faktury.

» V nabidce Pridat zvolite Z dodaciho listu. Otevie se Seznam skladovych doklad,
Vyberete dodaci list a potvrdte tlacitkem OK. Pozn. Pokud vyberete do faktury nej-
prve adresu odbératele, zobrazi se v seznamu skladovych dokladt pouze doklady pro
konkrétniho odbératele.

» Fakturaje nyni hotovd, uloZite ji tlacitkem OK.

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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o Vystavena faktura - zbo#i

i OK ~ 9 Zpet

%) Typ dokladu Zrusenislev | ) Cizimény (2 Korekee Zick na dokladu | 5 Texty

Fopis | Dodavatel | Fakt. adiesa Odbératel| Kon, piiiemce | Fakt. adiesa
Doklad &l (1010007 S portavhi patfeby s.1.0.
Popis dokladw: |Stan Camping Cemnj Josef, Ing
Objedn. &fslo: 13054613 1 sborského 545
War. sywbol: 1010007 54101 [Trnov
Pér. symbot: Ceska republiks
Konstsymb. (@F[0008 [+ Zpplatby pfevodem ~ | IE DIC.
Datum — 456338732 [cz456338752 |
D¢, pfipadu: 02.02.2010  Vystaveni. | 02.02.2010 Bankowni déet/Kad bankuy: Specifickd spmbol
Plréni DPH 02.02.2010  Splatnosti I 16.02.2010 |T 2345/2400
Skl pobybu, | 02022010 |H radit na E]lPFadkontace: 9 ‘C\anéni DPH:
e . BAN Fyo01 A1z
Dirub faktur Normalni Doty -

- g e Stigdisko: Zakdzka: Clnost:
Ziednodugenj daf. doklad: [ E| B B
Dopravadvyskladngni Kis Zaklad DFH Vietng DPH

- 0% 0.00 0,00 000
10% 0,00 0.00 0.00
20% 14399.40 300060 18000,00
Celkem 14339.40 300060 18000,00
Zhiwva proplatit 18000.00 Ke
Sleva na doklad: | 0.00 % Zisk| 0,00 K&
Soutet thrad: 0,00 K&
¢ ] Piidat » (& 3 Kopiroyat X | 2 Legenda
Sazba DPH | Sleva

Poéet MJ | MJ

EEE Katalog Popis Cena MJ

Faktura vystavena v cizi méné
Priklad:

Firma SPORT, a.s. prodala firmé Rucksack sport 1 ks Raft Carion. Faktura je vy-
stavenav EUR.

Postup:

» Zvolite v menu Fakturace / Vystavené faktury / Pridat.

» Ze zobrazeného seznamu Vyjbér typu vystavenyich faktur vyberete typ ,ZBOZI".
» Zobrazi se karta Vystavené faktury.

» Cislo dokladu se generuje automaticky podLle nastaven{ Ciselnych fad (Ndstroje /
Seznamy / (iselné fady) nebo podle nastaveniv Typu vystavené faktury.

» Tlacitkem Cizi mény zobrazite kartu Hodnota dokladu v cizi méné, kde si vybe-
rete cizi ménu EUR.

» Vlyberete konstantni symbol, zplsob Ghrady a upravite data.

» Doplnite z Adresdre odbératele.

» Do pole Hradit vyberete jak budete fakturu hradit.

» Do pole Pfedkontace vyberete ptedkontaci FV001 - Trzby za zbozi.

» Do pole Clenéni DPH vyberete R 20 - Dodéni zbozi do jiného ¢lenského statu.

» V nabidce Pridat zvolite Ze skladu. Otevie se Seznam zdsob na skladé, kde vy-
berete ve skupiné Lodé zdsobu Raft Cafon. JelikoZ se jedna o skladovou kartu
s evidenci vyrobnich ¢isel, je pole Pocet MJ nepfistupné, ale pod nim jsou tlacit-
ka Pridat a Vybrat. Po stisku tlacitka Vybrat se zobrazi Seznam vyrobnich cisel, zde
oznacite dva fadky a tlacitkem OK kartu ulozite.

» Seznam zdsob opustite tlacitkem Zavrit.

» Tlacitkem Cizi mény v horni ¢ésti karty faktury oteviete kartu Hodnota dokladu
v cizi méné. Zde vidite pro ménu EUR jeji Kurz. Pozn. Do Kurzu se nacte hodnota
kurzu, kterou mate nastavenu u vybrané Cizi mény - (pevny kurz) nebo hodnota kurzu
zaktualniho kurzovniho listku (dennt kurz). Kartu ulozite tlacitkem OK.

» Céstky na faktufe jsou pfepocitany podle nastaveného kurzu. Tlagitkem EUR
(cizi ména) pfepindte zobrazovani celkové ¢astky v K¢ nebo v cizi méné.

» Tlacitkem OK kartu faktury uloZite.

» Nezapomeinite, Ze pfi doddni zbozi do jiného clenského stdtu je tfeba vyplnit
Souhrnné hldseni.

= Vystavena faktura v EUR [ =3
e OK - #) Zpét % Typdokladu | §) Cizimény [2 Korekce Zruienislev Ziskna dokladu | 33 Texty
Popis | Dodavatel I Fakt, adresa Ddhératal‘ Kon, pfijemce | Fakt. adlesal
Doklad gislo: 1070010 Rucksack Sport
Popis dokladu: [Raft Cafion - evidence WYROENIC
W', &l S chiller Platz 83
Var symbol: 1010010 45583 [Sruttgan
Par. symbol: Mémecko
Konstspmb. (10008 ] Zpplathy: prevodem ~ | IE DIE:
Datum = [ |[DE38TEE4321 |
UE. piipadu: 02.02.2010  Vystaveni | 0202200 Bankovni uget/Kad banky: Specificky symbal
Pinéri DPH: | 02022010 Splatnosti: | 16.022000 | | [38888888/DELTCZPY
Skl pohybu: | 02022010 Hisdit na Predkaniace Elenéni DPH
o BELIR [t [P0 [+ [R 20 =]
Druh faktur: | Hormél Db |
mlEE (L] R Sitedisko Zakazka Cipnost
Ziednodusen daf. doklad: [7] | E” E”
Dopravatvyskladnéni | ntrastat [EuR] Zaklad DPH Wietng DPH
NE 1100,00 000 100,00
10% 000 000 00
20% 000 000 0,00
- | Celkem 1100,00 000 110000
Zhirvd proplatit: 1100.00 EUR
Sleva na doklad: 000 % Zisk| 1307200 KE
Soutet dhrad 0.00 EUR
] Pidat ~ [ 22 Kopiroyat < | 2 Legenda
ElEE Popis Katalog Sleva | Typ ceny | Sazba DPH |Ce

Vystaveny dobropis se skladovou polozkou
Priklad:

Firma Outdoor Sport s.r.o. vrdtila 2 ks Stanu Camping a zada vystaveni dobro-
pisu.

Postup:

» Nejprve si zaddte vystavenou fakturu standardnim postupem.

» Ndsledné v menu Fakturace / Vystavené faktury nastavite kurzor na tuto faktu-
ru a kliknete na tlacitko Dobropis.

» Zobrazi se karta Vystavené faktury pro dobropis. Je zde navic pole Datum doru-
Ceni. To je duleZité pro platce DPH, podle tohoto data se faktura zahrne do pfi-
slusného obdobfi pfiznani k DPH.

» (islo dokladu se generuje automaticky podLle nastavent (iselnyich fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné fady) nebo podle nastavenfv Typu vystavené faktury.

» Vyberete konstantnisymbol, zp(isob dhrady a upravite data.

» Do pole Hradit vyberete jak budete fakturu hradit.

» Do pole Predkontace vyberete pfedkontaci FV004 - Vydany dobropis - zbozi.

» Do pole Clenéni DPHvyberete R 1,2 - Uskuteénéné zdanitelné plnéni tuzemsko.
» Zkontrolujte, zda je zatrzeny pfepinac Dobropis. Program potom sam upravuje
funkce zejména pfi zatctovani dokladu.

» V Karté polozky faktury. Do pole Pocet MJ zadejte pocet 2. Pocet MJ se zaddva
kladné. Prodejni cena je vSak uz zaporna.

=

Karta polozky faktury

P ok 9 zpet [} Pouiit @

Popis. cena| Podiobnost

Popis: Katalog:

Stan Camping K10

Frodeiri gena Sleva Tup ceny SazbaDPH:  Cenova hladins

| 35600000 K& | ooz [sDPH  ~) [20 | [Zakiadni -

Mak. sazba DPH: Cenik:

20,00 |3 [Cenik pro firmu Outdoor, ~

[ cena zadana ugivatelem
Pofizovacl cena: I

2 600,0000

Ceny " P Zauctovani skl. pohybu
Zéklad DFH Wietng DPH
Zamj -2 9665480 593 4520 -3660,0000 snanan B 1300 B
Celkemn -5 93310 -1 186,90 712000
Puocet pJ. bd: Zazoba:

[ &k Vratka 4,0000

» Tlacitkem OK polozku ulozZite. Seznam zdsob ukoncite tlacitkem Zavrit.

» Dobropis je nyni hotovy. Celkova castka dokladu je zépornd, éastka Zbyvd pro-
platitje vzdy kladna.

» Dobropis uloZite tlag¢itkem OK. Timto krokem dojde zdrovei k ptijmu zboZi na
sklad. Automaticky vygenerovanou Skladovou prijemku si mazete prohlédnout
v nabidce Sklady/ Skladové doklady. Pozn.V menu Ndstroje / Nastaveni / Uzivatelskd
konfigurace zélozka Fakturace, spodni zalozka Skladové doklady si mazete nastavit tisk
skladovych dokladd pfi fakturaci.
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23 Vystaven faktura - zbosi

22 Vystavena faktura - zbo3f

o ]

“Hc|s Katalog Popis

{44 Typdokladu Zrugenislev | § Cizimény &2 Korekce Ziskna cokladu | (3 Tedty Dl OK ) Zpét % Typdokladu Zrufenislev | ] Cizimény i Korekce Ziskna dokladu | (3 Testy
L oK 9 Zpet [l Pouzit | @ L i@
Popis | Dodavalel | Fakt adiesa Udbélale\l Kon, Dﬁlgmggl Fakt. adrasa‘ Popis | Dodavatel | Fakt, adiesa Ddbératel| Kon. pfijemce | Fak!. adresa
Doklad isl: 1010010 ] | |[Burdacr Sport o Doklad Eislo: 1010012 Sportovni potfeby s Lo
Popis dokladu; |~ Dobropis faktury 1010008 " Stan Ca| | |[Sedivj Karel, Ing Popis dokladu | obropis faktury 1010011 =" konaukace | | |[Cemy Josef, Ing
Objedn. Gislo: || Mam. Sv. Marting 12 Objedn. &islo: T aborského 545
Var symbol. (1010010 98511 [Praha Var symbol: 1010012 54101 [Trunaw
Par. symbol 1010009 Ceska republika P sprbol 1070011 Ceska republika
Kenst.symb, (@E[0008 ] Zppiatby: prevodem = | I DIt Konstsyrob. (QF[0008  [i+] Zpplathy: pevodem w | G Dl
Diaturn — [454545451 2454545451 ] Daturn —— [458238732 | B |
U pifpacs | 02022010 Vystaveni | 02022010 | | Bankovni déet/Ked banky Specifick symbol U8 pfipadie | 02022010 Vystaweni | 02022010 | | Bankewni iet/Ked banky Specifick symbol
Pinéni DPH: | 02.02.2010  Splatnosti: | 16.022010 | | 67890/2400 Pinéni DPH: | 02.022010  Splatnosti | 16.022010 | | 12345/2400 [
Skl pohybu: 02.02.2010  Donugeni: I Hradi ha: Predkontace: Clenéni DPH: Skl pahybu U2 022010 Donugeni: l Hrad na: Predkontace: Clenén! DPH;
Drub faktun: | Mormalni 7| [) ohropis m— [BaN 5] ] (E]GEE: =] Drub faktury: | Mokt m—/ | [)oropis S— E?N BWD,US BWZ =]
- Stfedisko: Zakdzka Cirrost: Stiedisko: Zakazka: Cinnost
Zlednodusend dati. doklad: [0 I~ ™| Ziednaduseny dafi. doklad: [0 I~
Dopravatvyskladnéni K Zaklad DPH ‘eetns DPH Dopravadvyskladnént K& Zaklad DPH Weetné DPH
N ES 000 0,00 0,00 .| 0% 0,00 0,00 000
10% 0.00 0,00 0,00 0% 0,00 0,00 0,00
0% -5933,10 -1186,90 -7120,00 0% 41685 83,35 600,00
- | Cekem 533310 -1186.30 -7120.00 - | Cekem 41665 B335 500,00
Zhijva proplatit 712000 Ké Zhiwa proplatit 500,00 K&
Sleva na doklad: 0,00 % Sleva na doklad 0,00 %
Soutet dhrad 0.00 K& Soutet dhrad 0,00 K
¢ [ Piidat - = L33 Kopirovat 3 | 2 Legenda i [ Pridat » [ 3 Kopirovat X | 2 Legenda
Katalog

» Po obdrzeni potvrzeni o doruceni dobropisu doplnite pole Datum doruceni.
S timto datem se doklad zahrne do pfislusného obdobf ptiznani k DPH.

Vystaveny dobropis s volnou polozkou
Priklad:

Firma SPORT, a.s. vyfakturovala firmé Sportovni potfeby s.r.o. 5 hodin konzulta-
cepo 700,- K¢. Dohodnutd cena vsak bylajen 600,- K¢ za hodinu. Firma Sportovni
potfeby s.r.o. na tento rozdil pozaduje dobropis.

Postup:

» Nejprve si zaddte vystavenou fakturu standardnim postupem.

» Nasledné v menu Fakturace / Vystavené faktury nastavite kurzor na tuto faktu-
ru a kliknete na tla¢itko Dobropis.

» Zobrazi se karta Vystavené faktury. Je zde navic pole Datum doruceni. To je dU-
lezité pro platce DPH, podle tohoto data se faktura zahrne do ptislusného obdobf
pfizndni k DPH.

» (islo dokladu se generuje automaticky podLle nastavenf Ciselnych fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné fady) nebo podle nastaveniv Typu vystavené faktury.

» Vlyberete konstantni symbol, zpGsob Ghrady a upravite data.

» Do pole Hradit vyberete jak budete fakturu hradit.

» Do pole Predkontace vyberete pfedkontaci FV005 - Vydany dobropis - sluzby.
» Do pole Clenéni DPHvyberete R 1,2 - Uskuteénéné zdanitelné plnéni tuzemsko.
» Zkontrolujte, zda je zatrzeny ptepinac Dobropis. Program potom sdm upravuje
funkce zejména pti zadctovani dokladu.

» Otevie se Karta polozky faktury a opravite prodejni cenu - ta se zaddva vzdy
zapornd, tedy-100,- KEav poli Pocet MJ nechate 5. Polozku ulozite tlacitkem OK.

B

Karta polozky faktury

| 0K ¥ Zpet [} Pousit

Popis, cena| Padrobhosti

Popis: Katalog:
konzultace
Prodejni cena Sleva: Typ ceny: Sazha DPH
0l 0.00% |sDPH > | |20 -
Ceny
Zaklad DFH Viéetné DPH
Zam)| -53,3300 16,6700 -100,0000
Celkem 416,65 B335 500,00
Paiet MJ: HJ

5,0000

» Celkova ¢astka dokladu je zapornd, ¢astka Zbyvd proplatit je vzdy kladnd.
» Dobropis ulozite tlacitkem OK.

Poget MJ

Sazba DPI

» Po obdrzeni potvrzeni o doruceni dobropisu dopliite pole Datum doruceni.
Stimto datem se doklad zahrne do pfislusného obdobi p¥iznani k DPH.

Pokladna

Uhrada vystavené faktury hotové
Piiklad:

Firma Sportovni potfeby s.r.0. obdrzela od firmy SPORT, a.s. fakturu za konzul-
taci ve vysi 1190,- K¢. Rozhodla se fakturu uhradit hotové na provozovné firmy
SPORT, a.s.

Postup:

» Nejprve sivytvofite Vystavenou fakturu standardnim postupem.

» Ulozenou fakturu nyni uhradite.

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Pokladna / Pokladni doklady.

» Otevie se seznam Pokladnich dokladd, zvolite Novy pFijem.

» Otevie se karta Prijmového pokladniho dokladu.

» (islo dokladu se generuje automaticky podLle nastavent Ciselnyich fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné fady) nebo podle nastavent v Typu ticetniho dokladu.

» Zkontrolujte, popt. opravte data.

» V poli Pokladna vyberete ptislusnou pokladnu.

» Tlagitkem ==
kladd.

» Oznacite vybranou fakturu a potvrdite tlacitkem OK.

» Program nabidne kartu Uhrada ke kontrole, potvrdite tla¢itkem OK.

u kolonky Variabilni symbol zobrazite Seznam neuhrazenych do-

( Uhrada ﬁ
—Hrazenj doklad

Zdwj Faktura vpydana
Cisla: 1010013 )

Variab. symbot 1070013 ﬂl

[éet/Pokladna: BAN

Celkova cena: 1 190,00 k&

Uhrazena je ji&: 0,00 K& Mépoveda |

Castha dhrady:

I 17190,00 Ké

Placend &astka:

Fieplatek:

Uhradit zbirea:

Poznéamka

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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» Otevie se Seznam hrazenych dokladli, ktery potvrdite tlacitkem OK.

Pfiklady - Podvojné déetnictvi

2 Seznam neuhrazenych dokladii ==
e OK o Zpét [g} Pouiit | "7 | E Soucet {4 Zdroj f Uhrady | ] Viechny mény | Jen uhrazené
i 2 Legenda @

Pokladni doklad
Hrazenp doklad: (1010003)

PRIJEM
Hiadici doklad: (CF1000€)

Patrer: Outdacr Sport .1.0. Partner

wepmb: 1070009 kspmb: wsymby; ksymby; sspmb:
Datum:

Castka: 7 120,00 K& Castka: 0.00 K&

[] Zobrazovat jen doklady se shodngm variabilnim symbolem

Vystav. Faktuy | Pohledavy | Prijaté faltuy | Zavaziy | Intemi doklady|

( @@ Seznam hrazenych dokladi Li@g
Dl OK o Zaviit | (] PRdat & X | Zdroj | @ Legenda @
K | £ | D | ¥ méne vystaveni | Ména v_ Zdroj ¥ domaci méne
i
« [ b
Soudet dhrad: 1190,00 K&

» Do pole Predkontace vyberete pfedkontaci PP002 - Uhrada faktury hotové.
» Do pole Clenéni DPH vyberete R 0 U - Doklady bez vlivu na DPH ( na vystupu).
» Tlacitkem OK doklad ulozite.

<2 Pimovy pokiadl dokiad Mo o
= OK ¥ Zpét Typ dokladu | %] Cizimény [ Korekce @
Fladek: Doklad &islo Adiesa
7 [cPioonz S portovr potfeby 0o
Popis dokladw: 10710011 - Ohrada faktury vdané T aborského 545
Warishili symbol: 1010071 o Tnutnow
P ) Ceska republika
Pérovaci symbal:
D atur IC: DIC:
¢, piipadu: | 03.022010  Vystaveni: | 03022010 | [456398792 2456390792
PhéniDPH: | 02022010 Plaby: | 03022010 | o [TE Fiedkortace: Clonéni DPH
] . . POK, -| PPO0Z [~ Aou =]
Fjednodusenp dai. doklad  [] Frim. dést MD: | 211100 Stiadika Zokika Cimost
Uhrada faktu dané B B
Poznémka K Zéklad DPH et DPH
x| 110,00 | 0,00 | 1130,00
0| 0| 000
- 0,00 0,00 0,00
. — Celkem| 1 180,00 | 0,00 1190,00]
Format pologek: | Momalni
Sougst Ve, 000 Ké
Piidat ~ [ L3 Kopirovat

» Zobrazi se Ucetni denik, kde miizete zkontrolovat zatctovani. Tlagitkem ZavFit
Ucetni denik zaviete.
» Program nabidne tisk dokladu.

Uhrada vice vystavenych faktur jednim pokladnim dokladem

Priklad:

Firma Sportovni potfeby s.r.o. odebrala opakované od firmy SPORT, a.s. zboZi.
Zastupce firmy Sportovni potteby s.r.o. pFiSel faktury uhradit hotové.

Postup:

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Pokladna / Pokladni doklady.

» Otevie se seznam Pokladnich dokladu, zvolite Novy prijem.

» Otevfe se karta Prijmového pokladniho dokladu.

» Cislo dokladu se generuje automaticky podLle nastavenf (iselnyich fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné fady) nebo podle nastaveni v Typu ticetniho dokladu.

» Zkontrolujte, popf. opravte data.

» V poli Pokladna vyberete pfislusnou pokladnu.

» Tlacitkem **
klada.

u kolonky Variabilni symbol zobrazite Seznam neuhrazenych do-

Wzl Dokiad [ Odberatel | Popis [ Dat.splatnosti [K thradé 5[ Bankovni déet
[ | 1010001 Rucksack Spart Frodej zbodi do EUl - Stan 26.01.2010 92 824,15 0O88E806/DELTCY
L 100002 Outdoor Sport s.r.o Prodsj 2bodi - Brusle ledni 25.M.2010 1030,00 67330/2400
L 1010002 Kancelafské potfeby s.r.o Plimp odpoet 23lohy 2 po 25.01.20M0 119,00 29563541,/2700
L 1010005 Kancelafské potfeby s.r.0 Stan Camping 16.02.2010 12 000,00 B9563541/2700
L 1010006 Sportavni patfeby 5.0, Stan Camping 16.02.2M0 158 934.00 12345/2400
L 100007 Spartovni potieby s.ro. Stan Camping 16.02.2010 18 000,00 12345/2400
1010002 Rucksack Sport Ralt Cafion - evidence VY 16.02.20M0 28 072,00 88888288/DEUTCY
(] 010009 | Dutde |5t nping 1 010 7 oo| oo
e
:
T
200
Soutet celkoviich cen: 378000 K&
Souet zbivajicich Ohrad: 3780,00 ke
Soutet cen pro pfikaz k dhradé: 3750,00 K&

» Oznacite vybrané faktury a potvrdite tlacitkem OK.

» Program nabidne potupné karty Uhrada ke kontrole, které potvrdite tlacitkem
OK.

» Otevie se Seznam hrazenych doklad(i, ktery potvrdite tlacitkem OK.

» Do pole Predkontace vyberete predkontaci PP002 - Uhrada faktury hotové.

» Do pole Clenéni DPH vyberete R 0 U - Doklady bez vlivu na DPH ( na vystupu).
» Vyberete adresu z Adresdre.

» Tlacitkem OK doklad ulozZite.

» Otevie se Ucetni denik, kde mizete zkontrolovat zalétovani. Tlaéitkem Zavrit
Uéetni denik zavtete.

» Program nabidne tisk dokladu.

Castecna Gihrada vystavené faktury pokladnou

Priklad:

Firma SPORT, a.s. vystavila firmé Outdoor Sports.r.o. fakturu za zprostfedkovant
ve vysi 5.950,- K¢. Zastupci firem se dohodli, Ze faktura bude hrazena ve dvou
spldtkdch, prvnive vysi 2.500,- K¢.

Postup:

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Pokladna / Pokladni doklady.

» Otevie se seznam Pokladnich dokladi, kde zvolite Novy prijem.

» Otevfe se karta Prijmového pokladniho dokladu.

» Cislo dokladu se generuje automaticky podle nastaveni Ciselnych fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné fady) nebo podle nastavenf v Typu tcetniho dokladu.

» Zkontrolujte, popf. opravte data.

» V poli Pokladna vyberete pfislusnou pokladnu.

» Tlacitkem =2
kladd.

» Oznacite vybranou fakturu a potvrdite tla¢itkem OK.

» Program nabidne kartu Uhrada.

» Vpoli Cdstka tihrady prepisete ¢astku na 2500,-, zéroveii se u pole Uhradit zbyvd

vypocte zbyvajici ¢astka k Ghradé.

u kolonky Variabilni symbol zobrazite Seznam neuhrazenych do-

Uhrada

—Hrazenj doklad
Zdiop  Faktura wydana u}

Cisla: 1010015
Wariab. symbal. 1010015
[l&et/Pokladna: BAN

Celkova cena:

Zpét

5 950,00 K&

M&povéda

000 kK&

I 250000 Ké

P ke

Uhrazena e jiz:
Castha dhrady:

Placend &astka:

Fieplatek:

Uhradit zbvea: 3 450,00 K& |

Poznémka

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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» Kartu Uhrady potvrdite tlacitkem OK.

» Otevie se Seznam hrazenych doklad, ktery potvrdite tlacitkem OK.

» Do pole Predkontace vyberete predkontaci PP002 - Uhrada faktury hotové.

» Do pole Clenéni DPH vyberete R 0 U - Doklady bez vlivu na DPH ( na vystupu).
» Tlacitkem OK doklad uloZite.

» Otevfe se Ucetni denik, kde mtizete zkontrolovat zati¢tovani. Tlacitkem ZavFit
Uéetni denik zaviete.

» Program nabidne tisk dokladu.

Uhrada pfijaté faktury hotové
Priklad:
Firma SPORT, a.s. obdrZela od firmy Obecny dodavatel fakturu za ndjemné na mé-

sic kvéten 2010 ve vysi 20.000,- K¢. Fakturu uhradiv hotovosti na pokladné firmy
Obecny dodavatel a dostane doklad o zaplaceni.

Postup:

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Pokladna / Pokladni doklady.

» Otevfe se seznam Pokladnich dokladd, kde zvolite Novy vydej.

» Otevre se karta Vydajového pokladniho dokladu.

» Cislo dokladu se generuje automaticky podLle nastavenf Ciselnych fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné Fady) nebo podle nastaveniv Typu dcetniho dokladu.

» Zkontrolujte, popf. opravte data.

» V poli Pokladna vyberete pfislusnou pokladnu.

» Tlacitkem == u kolonky Variabilni symbol zobrazite Seznam neuhrazenych do-
kladd.

» Oznacite vybranou fakturu a potvrdite tlac¢itkem OK.

» Program nabidne kartu Uhrada ke kontrole, potvrdite tlacitkem OK.

» Otevfe se Seznam hrazenych dokladd, ktery potvrdite tlacitkem OK.

» Do pole Predkontace vyberete predkontaci PV005 — Uhrada dodavatelské fak-
tury hotové.

» Do pole Clenéni DPH vyberete R 0 P - Doklady bez vlivu na DPH ( na vstupu).

» Tlacitkem OK doklad ulozite.

» Otevie se Ucetni denik, kde miizete zkontrolovat zatictovani. Tlacitkem Zavrit
Ucetni denik zavtete.

» Program nabidne tisk dokladu.

Vydaj z pokladny s volnou polozkou
Priklad:

Firma SPORT, a.s. si nechala opravit nafadi u firmy Obecny dodavatel. Opravu ve
vy$i 3.500,- K¢ uhradil zastupce firmy v hotovosti. Firma Obecny dodavatel nent
platce DPH.

Postup:

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Pokladna / Pokladni doklady.

» Otevie se seznam Pokladnich dokladd, zvolite Novy vydej.

» Otevie se karta Vydajového pokladniho dokladu.

» Cislo dokladu se generuje automaticky podle nastavenf Ciselnych fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné fady) nebo podle nastaveni v Typu ticetniho dokladu.

» Zkontrolujte, popf. opravte data.

» V poli Pokladna vyberete piislusnou pokladnu.

» V poli Variabilni symbol uvedete ¢islo ptijatého dokladu.

» Do pole Pfedkontace vyberete predkontaci PV003 — Ndkup ostatnich sluzeb.
» Do pole Clenéni DPH vyberete R 0 P - Doklady bez vlivu na DPH ( na vstupu).
» Zaddte ¢astku 3.500,- K¢ do kolonky pro nulovou sazbu DPH.

» Tlacitkem OK vydajovy doklad ulozite.

2 Vydajovy pokladni doklad e
= OK ) Zpét £ Typ dokladu | %) Cizi mény (2 Korekee @
Radsk: Doklad &islo Adiesa
7 [cvioom Obecry dodavatel
Popis dokladu:  oprava nafadi Divorakova 11
Wariabilni symbol: 005001240054 [ (5223 Mlade Buky

o ) Feska tepublika
Pérovaci symbal:

D atur IC: DIC:

DE pipadu: | 03022000 Mystaveni: | 03022010 | 957654321 CZI67654321

PihénDPH: | 2022010 Plaby: | 03022010 | oo L Predkanteos Flenér DR,

) . . POK. [+ Pva03 [~ Aop =]
Ziednoduieny daf. doklad: []  Prim. GéetD 211100 Stiedisko Zakika -
Proznarka: Kis Zaklad DPH  Visa DPH

- 3500,00 00| 3500,00

n.00| o0/ 0,00

- 0,00 0,00 | 0,00

o - Ceken| 350000 o0 IEER
Soudet vpid. 000 K&
i [} Pidat (% L Kopiroyat

Pfiklady - Podvojné déetnictvi

Banka

Uhrada vystavené faktury
Priklad:

Podle obdrzeného bankovniho vypisu uhradila firma Outdoor Sports.r.o. fakturu
za zboZive vysi 11.531,- K&.

Postup:

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.

» Otevie se seznam Bankovnich doklad(i, kde zvolite Novy prijem.

» Otevfe se karta Prijmového bankovniho dokladu.

» (islo dokladu se generuje automaticky podLle nastavent (iselnyich fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné fady) nebo podle nastaveniv Typu tcetniho dokladu.

» Zkontrolujete, popf. opravite data. Datum platby musi byt vidy shodné s da-
tem dhrady na bankovnim vypise.

» Do pole Cislo bankovniho vypisu doplnite ¢islo vypisu dle origindlu vypisu
z banky.

» V poli Ucet vyberete p¥isluiny bankovnf ticet.

» Tlacitkem ==* u kolonky Variabilni symbol zobrazite Seznam neuhrazenych do-
kladd.

» Oznacite vybranou fakturu a potvrdite tlacitkem OK.

» Program nabidne kartu Uhrada ke kontrole, potvrdite tlacitkem OK.

» Otevie se Seznam hrazenych dokladii, ktery potvrdite tlacitkem OK.

» Do pole Predkontace vyberete predkontaci BP001 - Uhrada odbératele.

» Do pole Clenéni DPH vyberete R 0 U - Doklady bez vlivu na DPH ( na vystupu).
» Tlacitkem OK doklad ulozZite.

» Otevfe se Ucetni denik, kde mliZete zkontrolovat zati¢tovani. Tlacitkem Zaviit
Ucetni denik zaviete.

» Program nabidne tisk dokladu.

22 Pijmovy bankovni doklad [E=Ec)
Pl OK ¥) Zpét i 5 Typ dokladu | &) Cizimény [ Korekee | @
Fadek: Doklad &fslo Adresa
7 [sP1o004 Dutdoor Sport s 1o x)
Fopis dokladu, 1010015 - Ubrada fakiury vudané Mam. Sv. Martina 12
Variabilni symbol 1010016 B 98511 Praha
Féiowadi symbol Ceska republika
Specif. symbal; IC: DIE
Konst symb. (@) 0008 [«] Bark vipisd: [ 1% /51515951 LZI5454545]
. Pratiaéet/K.ad banky:
Identf. polozky: | [67830/2400
Draturm - - o
O pipadu | 03022010 Vystaveri: | 03022010 | Ucet Pfedkontace: Clenéni DPH:
Pinéni DFH: | 03022000 Platby: | 03m22omo | (B4N ) BPOOT fJ Rou &
Stfedisko Zakseka Cinnost
Prim, Gt MD: | 221000 [+ = =
Uhrada faktu dané K& Zaklad DPFH Weetng DPH
Poznérnka: % 11 531,00 0,00 | 1153100
o.00] 000 0o
o,00] 000 0o
11 531,00 0,00
Format pologek: | Mamaln’
Soudel i 000 Ké
Pridat & Kopiroyvat

Uhrada vice vystavenych faktur jednim bankovnim dokladem
Priklad:

Firma SPORT, a.s. md ve vnitfnim pfedpisu stanoveno, Ze faktury uhrazené se
stejnym zalctovdnim a datem thrady bude Gétovat jednim dokladem.

Postup:

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.

» Otevfe se seznam Bankovnich doklad, kde zvolite Novy pFijem.

» Otevfre se karta Prijmového bankovniho dokladu.

» (islo dokladu se generuje automaticky podle nastavent Ciselnyich fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné fady) nebo podle nastaveniv Typu dcetniho dokladu.

» Zkontrolujte, popf. opravte data. Datum platby musi byt vzidy shodné s datem
Ghrady na bankovnim vypise.

» Do pole Cislo bankovniho vypisu doplnite &islo vypisu dle origindlu vypisu
z banky.

» V poli Ucet vyberete pFislusny bankovni Gcet.

» Tlacitkem ** u kolonky Variabilni symbol zobrazite Seznam neuhrazenych do-
klada.

» Oznacite vybrané faktury a potvrdite tlacitkem OK.

» Program nabidne postupné karty Uhrada ke kontrole, které potvrdite tlacit-
kem OK.

» Otevie se Seznam hrazenych dokladi, ktery potvrdite tlacitkem OK.

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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» Do pole popis doplnite ,Ghrada faktur”.

» Pole Adresdr nechate prazdné.

» Do pole Predkontace vyberete predkontaci BP001 - Uhrada odbératele.

» Do pole Clenéni DPH vyberete R 0 U - Doklady bez vlivu na DPH ( na vystupu).
» Tlacitkem OK doklad uloZite.

» Otevfe se Ucetni denik, kde mtizete zkontrolovat zati¢tovani. Tlacitkem ZavFit
Uéetni denik zaviete.

» Program nabidne tisk dokladu.

24 Ucetni denik el [
P Zavitt | o W+ & & & Rozuttovat | X Soudet | Sparovani 1] Zdroj | [] i 2 Legenda @
z| patum | WD D Castka |Parovaci symb I Doklad Popis

r 03.02.20/221000 000 00,0010100

03.02.20 3RS Ti)] e P 1010009

1000 o) 1010014

4 000 0100 h
454545451 BP10005 1010009 - Uhrada faktury vydané
456338752 BP10005 1010014 - Uhrada faktury vydané

|

Castecna ahrada vystavené faktury

P¥iklad:

Firma SPORT, a.s. vystavila firmé Kanceldfské potfeby s.r.o. fakturu za konzultaci
ve vysi 1.785,- KE. Zastupci firem se dohodli, Ze faktura bude hrazena ve dvou
splatkdch, prvnive vysi 1.000,- K¢.

Postup:

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.

» Otevie se seznam Bankovnich doklad(i, kde zvolite Novy prijem.

» Otevie se karta Prijmového bankovniho dokladu.

» Cislo dokladu se generuje automaticky podle nastavenf Ciselnych fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné fady) nebo podle nastaveni v Typu ticetniho dokladu.

» Zkontrolujte, popt. opravte data. Datum platby musi byt vidy shodné s datem
tGihrady na bankovnim vypise.

» Do pole Cislo bankovniho vypisu doplnite &islo vypisu dle origindlu vypisu
z banky.

» V poli Ucet vyberete pfislusny bankovni ticet.

» Tlacitkem *** u kolonky Variabilni symbol zobrazite Seznam neuhrazenych do-
klad.

» Oznacite vybranou fakturu a potvrdite tlac¢itkem OK.

» Program nabidne kartu Uhrada.

» V poli Cdstka dhrady prepiéete Eastku na 1.000,-, zarovefi se u pole Uhradit zby-
vd vypocte zbyvajici ¢astka k Ghradé.

Pfiklady - Podvojné déetnictvi

» Do pole Clenéni DPH vyberete R 0 U - Doklady bez vlivu na DPH ( na vystupu).
» Tlacitkem OK doklad uloZite.

» Otevie se Ucetni denik, kde mizete zkontrolovat zalétovani. Tlacitkem Zavrit
Ucetni denik zaviete.

» Program nabidne tisk dokladu.

Preplatek vystavené faktury
Priklad:

Firma Sportovni potfeby s.r.o. uhradila firmé SPOR, a.s. fakturu za aktualizaci
v &astce 1.000,-K¢. Nedopatienim tuto fakturu pfehradili o 100,-K¢.

Postup:

» Nejprve si zkontrolujte nastaveni pro generovani pfeplatkd v menu Ndstroje /
Nastaveni / Ucetni rok / zdlozka Ucetnictvi a spodni zdlozka Preplatky.

» V menuvyberete Ucetnictvi/ Banka / Bankovni doklady.

» V seznamu Bankovnich dokladi zvolite ikonu Novy pfijem, otevie se karta Pri-
Jjmového bankovniho dokladu.

» Datum dhrady, stejné jako Cislo vypisu vyplnite dle originalu bankovniho vy-
pisu.

» Pomocitlacitka J u poli¢ka Variabilni symbol oteviete Seznam neuhrazenych
dokladu.

» V Seznamu neuhrazenych dokladu vyhledate pfislusnou fakturu a svoji volbu
potvrdite tlacitkem OK.

» Otevie se karta Uhrada, kde zménite Cdstku celkem 1.000,- na ¢astku 1.100,-,
ktera byla skute¢né uhrazena.kterou a potvrdite tlacitkem OK.

» Nyni se zobrazi karta Seznam hrazenych doklad(i, potvrzeni své volby prove-
dete tlacitkem OK.

» Predkontaci zvolite BP0O1 - (hrada odbératele.
» Clenéni DPHvyberete R 0 U - doklady bez vlivu na DPH.

» Po uloZeni dokladu tlacitkem OK se zobrazi dialog s Varovdnim a moznosti au-
tomaticky vygenerovat Preplatek.

» Program ndsledné vygeneruje Zdvazkovy doklad na vysi preplatku.

Money 53 ﬁ
4. Varovani
E22 Castka hradicho dokladu 1100,00 je vyES ne? soufet Estek thrad

1000,00, které tento doklad vytvafi.

'&, Dalsi informace [ Pokraovat ] lGenerovat pieplatek

Pokud zvolite "Pokracovat”, doklad se normainé ulo#. Pokud zvolite "Generovat
preplatek”, pak se ma za to, Ze se jedna o preplatek a na rozdil Gastek se po
uloZeni dokladu bude generovat doklad preplatku - Zavazek.

Celkova cena: 1 785.00 K&

Mapovéda |

000 kK&

I 1 000,00 Ké

Uhrazena e jiz:

Castka dhrady:

Placens Eastka:

Preplatek: I 0.00 ke
Uhradit zbins: #85.00 K& |
Poznamka

» Kartu Uhrady potvrdite tlacitkem OK.
» Otevie se Seznam hrazenych doklad, ktery potvrdite tlacitkem OK.
» Do pole Predkontace vyberete predkontaci BP001 - Uhrada odbératele.

Uhrada ﬁ 28 Zévazek [E= >
Hrazeny doklad P OK 9 Zpét [} Pouzit } 8 Typ dokladu | §) Cizimény (2 Korckee | @
Zdioj  Faktura vydana Ok I Badek: Doklad éislo: Adress
izl 1010017 7 [zatooo07 ][] ([Sponowni potieby s.r.o
. Zpét | Popis dokladw ~ BP10007 - doklad pro wiéceni preplatku Tahaorskéha 545
Yariab. spmbal. 1010017
. 54101 Trdnay
L Fiaty doklad : .
Uéet/Pokladna: BAN Variabii symbol. 1010018 Ceska republika

Pérovaci spmbal

I :
456395792 CZ456398792

Kanst. symb. (G} [ [/ Dobropis Bankovhi Uget/Kad banky: Specificky symbak:
Daturn [12345/2400
U8 pifpad [ 03022010 Mystaveri: [ 03022010 | gy Predkontace Clengnf DPH:
Pingni DPH: | 03.02.2010  Splatnosti: | 02022010 | gapy - i
Stredisko, Zakazka Einnost
Poznémka:
.k Zéklad DPH  Wstng DFH
0% | 100,00 | oo
- [z 0.00| o | 000
o — [20%]| 0.00| o | 000
(Ao e e Celkem| 10000 000 10000
Soudet dhrad: 000 K Zhjva proplatic 100,00 K&
| Pridat & Kopirovat
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Uhrada vystavené faktury platebni kartou
Priklad:

Firma SPORT, a.s. vystavila firmé Sportovni potfeby s.r.o. fakturu za zbozive vysi
6.900,- K¢.

Faktura byla uhrazena platebnf kartou. Na vypisu o Ghradé platebnf kartou je
plvodni ¢dstka ponizZena o bankovni poplatek 3%.

Postup:

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.

» Otevie se seznam Bankovnich doklad(i, kde zvolite Novy prijem.

» Otevre se karta Prijmového bankovniho dokladu.

» Cislo dokladu se generuje automaticky podLle nastavenf (iselnych fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné Fady) nebo podle nastaveni v Typu dcetniho dokladu.

» Zkontrolujte, popt. opravte data. Datum platby musi byt vzdy shodné s datem
thrady na bankovnim vypise.

» Do pole Cislo bankovniho vypisu doplnite ¢islo vypisu dle originalu vypisu
z banky.

» V poli Ucet vyberete pFislugny bankovni ticet.

» Tlacitkem ** u kolonky Variabilni symbol zobrazite Seznam neuhrazenych do-
kladd.

» Oznacite vybranou fakturu a potvrdite tlacitkem OK.

» Program nabidne kartu Uhrada, potvrdite ji tlacitkem OK.

» Otevie se Seznam hrazenych doklad, ktery potvrdite tlacitkem OK.

» V karté Prijmovy bankovni doklad zménite cenu Celkem na 6.693,- K¢.

» Do pole Predkontace vyberete predkontaci BP001 - Uhrada odbératele.

» Do pole Clenéni DPH vyberete R 0 U - Doklady bez vlivu na DPH (na vystupu).

» Tlaéitkem OK doklad ulozZite.

» Zobrazi se upozornéni, zda skutecné chcete ulozit ¢astku, kterd se lisi od pa-
vodné hrazeného dokladu, potvrdte tlacitkem Ano.

» Otevie se Ucetni denik, kde je (ihrada rozepsdna na dva fadky. V prvnim je dhra-
da faktury 221/311 ve vy$i 6.900,- K¢, ve druhém srazeny poplatek ve vysi -270,-
K¢. Oznacite tento fadek a tlacitkem Opravit oteviete Doklad ticetniho deniku. Zde
opravite zali¢tovani preplatku na 221/568.

Pfiklady - Podvojné déetnictvi

» Tlacitkem ** u kolonky Variabilni symbol zobrazite Seznam neuhrazenych do-
kladi.

» Oznacite vybranou fakturu a potvrdite tlacitkem OK.

» Program nabidne kartu Uhrada, potvrdite ji tlacitkem OK.

Uhrada

~Hrazeny doklad
Zdiop  Faktura vydand

Cisle: 1010020
Wariab. symbot 1010020
Uzet/Pokladna: BAM
350,00 EUR  k=25,9300

Celkovd cena: 9 096.50 K&

Mapoveda |

Uhrazena je jiz: 0,00 EUR 0,00 K&

Castka uhrady:l 350,00 EUR k=25,5200| 893200 K&

W méne Uhrady:

k=1,0000

| Uhradit zbjva: 0.00 EUR 164.50 K&

Poznimka

» Otevie se Seznam hrazenych dokladii, ktery potvrdite tlacitkem OK.

» Do pole Predkontace vyberete predkontaci BP001 - Uhrada odbératele.

» Do pole Clenéni DPH vyberete R 0 U - Doklady bez vlivu na DPH ( na vystupu).
» Tlacitkem OK doklad ulozZite.

» Vzhledem k tomu, Ze pfi pouzivani denniho kurzu nenf cena Ghrady shodnd
s cenou vystavené faktury, program vygeneruje Interni doklad, kterym se zatctu-
je kurzovy zisk, popf. ztrata.

(1] UPOZORNENI: Pro automatickou tvorbu Internich dokladd pro kurzovy zisk nebo ztratu mu-
site mit nastaven pfepinac Generovatinterni doklady po zjisténi kurzového rozdilu v menu

4 03.02.2010 000 000 00,00 {10100 0100 o 4
03.02.3010 sl 1<) 2] 1010019 1010019 - Uhrada faktury vydané 45639879

<[ b

» Tlacitkem Zaviit zavrete Ucetni denik.
» Program nabidne tisk dokladu.

Uhrada vystavené faktury v cizi méné
Priklad:
Firma Prohazka Wintermatratze uhradila vystavenou fakturu ve vysi 350 EUR.

Postup:

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.

» Otevie se seznam Bankovnich dokladi, kde zvolite Novy pFijem.

» Otevie se karta Prijmového bankovniho dokladu.

» (islo dokladu se generuje automaticky podle nastaveni Ciselnych fad (Ndstroje
/ Seznamy / Ciselné Fady) nebo podle nastaventiv Typu dcetniho dokladu.

» Zkontrolujte, popf. opravte data. Datum platby musi byt vidy shodné s datem
tihrady na bankovnim vypise.

» Do pole Cislo bankovniho vypisu doplnite &islo vypisu dle origindlu vypisu
z banky.

» V poli Ucet vyberete pfislusny bankovni tcet.

22 Uéetni denik =] = [ Néstroje/Nastaveni/Ucetni rok zalozka Ucetnictvi, spodni zélozka Kurzové rozdily.

P Zaviit | X W & & 2 Rozictovat | X Soucet [ Sparovani ) Zdroj | [3]

i @ Legenda @ Nastaveni iéetniho roku [
z Datum MD D Castka |Parovaci syml Popis IC S OK #) Zpet | Vychozi (@

| Obeone | Uetnictsi | Dafi z pfijmé | Faktwace | Skisd | Maistok | Medy | Objednaviy | Zakazky | Archivacs emén|

Generovat interni doklady po zjigténi kurzového rozdiu

Pfebirat protiiéet pro zaGétovani kurzového rozdilu z pfedkontace hrazeného dokladu
Pfi nastaveni prepinace ,Frebirat proticet pro zalCtovani *. se vytvori interni doklad,
tery poudije pro kurzovou ztratu (resp.zisk) z nize definovanjch predkontac pouze
stranu MD (resp.Dal) a protiicet pfevezme z piedkontace hrazeného dokladu.
Upozornéni: Pokud zménite toto nastaveni béhem Géetniho roku, zauétovani diive
wytvofenych internich doldad kurzovych rozdild se nezméni. Pro sprévné pieGétovani
musite doklad znovu otevift a ulofit.

Predkontace
faktury

J INTO33

J INT034

INTO41

faktury vyst.
ﬂ INTO35

J INTO36

J NT040
J NT038

pohledavky
J INTO22

- mozt

kurz. ztrata pro odpoéet zélohy ve vyictovad faktufe

zavazky
kurz, ztrata pro Ghrady INTO24

kurz. zisk pro Ghrady ~ INT023

kurz. zisk pro odpocet zélohy ve vyittovad fakiufe INTO39

Pokladna {Banka 7 &vazky/Pohledavky ) Kurzove rozdily f\lntemni doklady t1)zévérkave operace B

» Do pole Predkontace vyberete pfedkontaci INT036 - Kurzovy zisk - faktury vy-
dané. Pozn. Pfedkontace pro zalctovani kurzového zisku nebo ztraty si mizete na-
stavitv menu Ndstroje/Nastaveni/Ucetni rok zélozka Ucetnictvi, spodni zélozka Kurzové
rozdily.

» Do pole Clenéni DPH vyberete R 0 U - Doklady bez vlivu na DPH (na vystupu).

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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2 Interni doklad =
Ll OK @) Zpgt |1 Typ dokladu | §) Cizimény (: Korekee | @
Radek: Doklad Eislo: Adresa
7 [Ip10007 Prohazka Wintemmatiatze
Popis dokladu Kurz ztrata pfi dhradé vyst fakt 1010020 Franz Josef Str. 256
Variabilni symbol 1010020 @ [0 fien
- Flakousko
Pérovaci symbal:
S IC: DIE
Cislo zapodtu: []=; AT1 23456750
pau Pradkont {lenéni DPH
U pitpadu | 03.022010 e =) fol =)
Phéni DPH: | 03.02.2010 — - :
Stiedisko: Zakézka: Cinnost
Poznamka; Kis Zklad DFH  Viatnd DFH
- | 164,50 0,00 16450
| 0,00 0,00 0.00
- | .00 0,00 0.00
Celkem| 164,50 0,00 164,50
Formt poloZek
Soutet it 000 K&
Souget thrad: 000 Ké
i [ Piidat [# L3 Kopirovat

» Tlacitkem OK doklad ulozite.

Zauctovani pripsaného bankovniho Groku
Piiklad:

Firma SPORT, a.s. obdrZela original bankovniho vypisu, kde ji banka pfipsala mé-
siénf Grok ve vysi 106,63 KE.

Postup:

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.

» Otevie se seznam Bankovnich dokladi, zvolite Novy prijem.

» Otevfe se karta Prijmového bankovniho dokladu.

» Cislo dokladu se generuje automaticky podle nastaveni Ciselnych fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné fady) nebo podle nastaveni v Typu ticetniho dokladu.

» Do pole Popis uvedete ,pFipsany bankovni drok”.

» Zkontrolujte, popf. opravte data.

» Do pole Cislo bankovniho vypisu doplnite &islo vypisu dle origindlu vypisu
z banky.

» V poli Ucet vyberete pfislusny bankovni tcet.

» Do pole Predkontace vyberete predkontaci BP003 - Urok na BU.

» Do pole Clenéni DPH vyberete R 0 U - Doklady bez vlivu na DPH ( na vystupu).
» Do pole Zaklad 0% uvedte 106,63. Tato ¢astka se automaticky prevede do pole
Celkem.

» Tlaéitkem OK doklad ulozite.

» Tlacitkem Zaviit zaviete Ucetni denik.

24 Prijmovy bankovni doklad =<
P OK ¥ Zpat (#R Typdokladu | §) Cizimény (3 Korekee | @
Fiadek: Doklad &islo: Adresa
13 [BP10010 K. Prni Geska spofitena [
Popis dokladu:  Pfipzanf bankawni drok, Zawodou 2
Ve ot B E1300 Brmo-Cems Pole
I D, Ceska republica
Specil. symbol: I DIt
Kot syrnb. () [+ Bark. wipis & s
’ . PratinZet/Kéd banky:
Wi iy | [z154s73628/0800
Datum -
Ug. pfipadie | 03022010 Vystaveni: [ 03022000 | Usek Predkonlace: Clenéni DPH
PinéniDPH: | 03022010 Platby | 03022m0 | BAN - BPO03 [ Bou =]
Stfediska Zakizka Cinnost
Prirm. Géet MD: | 221000 = = =
K& Zaklad DPH  VésmnéDPH
Poznamka LER 106,63 | 0,00 | 106,63
~ | [nox] 0.00] 0,00
[20%]) 0.00 | 0|
= Celen| 106,63
Soudst wyié: 0.00 Ké
i () Pidat [ i3 Kopiroat

Pfiklady - Podvojné déetnictvi

Uhrada prijaté faktury
Piiklad:

Firma SPORT, a.s. uhradila firmé Obecny dodavatel pfevodem z bézného dctu pfi-
jatou fakturu na ndjemné a el. energii. Nyniobdrzela original vypisu z banky.

Postup:

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.

» Otevfe se seznam Bankovnich dokladui, kde zvolite Novy vydaj.

» Otevfe se karta Vydajového bankovniho dokladu.

» (islo dokladu se generuje automaticky podLle nastavent (iselnyich fad (Ndstroje /
Seznamy / (iselné fady) nebo podle nastaveniv Typu ticetniho dokladu.

» Zkontrolujte, popf. opravte data. Datum platby musi byt vzdy shodné s datem
Gihrady na bankovnim vypise.

» Do pole Cislo bankovniho vypisu doplnite ¢islo vypisu dle origindlu vypisu
z banky.

» V poli Uéet vyberete p¥islugny bankovni Geet.

» Tlacitkem ==* u kolonky Variabilni symbol zobrazite Seznam neuhrazenych do-
kladu.

» Oznacite vybranou fakturu a potvrdite tlacitkem OK.

» Program nabidne kartu Uhrada, potvrdite ji tlacitkem OK.

» Otevie se Seznam hrazenych dokladi, ktery potvrdite tlacitkem OK.

» Do pole Predkontace vyberete predkontaci BV001 - Uhrada faktury dodavatele.
» Do pole Clenéni DPH vyberete R 0 P - Doklady bez vlivu na DPH ( na vstupu).

» Tlacitkem OK doklad uloZite.

» Tla&itkem ZavFit zaviete Ucetni denik.

» Program nabidne tisk dokladu.

Castecna dhrada pijaté faktury
Priklad:

Firma SPORT, a.s. ¢aste¢né uhradila firmé Sportovni potfeby s.r.o. pfevodem
zbézného Gctu pFijatou fakturu za zbozi. Castecna dhradaje ve vysi 40.000,- K¢.
Postup:

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.

» Otevie se seznam Bankovnich dokladd, kde zvolite Novy vydaj.

» Otevfe se karta Vydajového bankovniho dokladu.

» (islo dokladu se generuje automaticky podLle nastavent (iselnyich fad (Ndstroje /
Seznamy / (iselné fady) nebo podle nastaveniv Typu tcetniho dokladu.

» Zkontrolujte, popf. opravte data. Datum platby musi byt vzdy shodné s datem
Ghrady na bankovnim vypise.

» Do pole Cislo bankovniho vypisu doplnite ¢islo vypisu dle origindlu vypisu
z banky.

» V poli Ucet vyberete p¥isluny bankovnf ticet.

» Tlacitkem ==* u kolonky Variabilni symbol zobrazite Seznam neuhrazenych do-
kladu.

» Oznacite vybranou fakturu a potvrdite tlagitkem OK.

» Program nabidne kartu Uhrada. V poli Cdstka thrady ptepisete &dstku na
40.000,-, zdrovei se u pole Uhradit zbyvd vypocte zbyvajici ¢astka k Ghradé.

» Otevie se Seznam hrazenych dokladi, ktery potvrdite tlac¢itkem OK.

» Do pole Predkontace vyberete predkontaci BV001 - Uhrada faktury dodavatele.
» Do pole Clenéni DPH vyberete R 0 P - Doklady bez vlivu na DPH ( na vstupu).

» Tlacitkem OK doklad ulozZite.

» Tla&itkem ZavFit zavtete Ucetni denik.

» Program nabidne tisk dokladu.

Uhrada bankovnich poplatkii
Priklad:

Firma SPORT, a.s. obdrZela original bankovniho vypisu, kde ji banka strhla po-
platky za vedenf G¢tu ve vysi 250,- K¢.

Postup:

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Banka/Bankovni doklady.

» Otevie se seznam Bankovnich dokladii, zvolite Novy vydej.

» Otevfe se karta Vydajového bankovniho dokladu.

» Cislo dokladu se generuje automaticky podle nastaveni Ciselnych fad (Ndstroje /
Seznamy / Ciselné fady) nebo podle nastavenf v Typu dcetniho dokladu.

» Do pole Popis uvedete ,bankovni poplatky”.

» Zkontrolujte, popf. opravte data.

» Do pole Cislo bankovniho vypisu doplnite &islo vypisu dle origindlu vypisu
z banky.

» V poli Ucet vyberete pFislusny bankovni Gcet.

» Do pole Predkontace vyberete pfedkontaci BV005 - Poplatky.

» Do pole Clenéni DPH vyberete RO P - Doklady bez vlivu na DPH ( na vstupu).

» Do pole Zaklad 0% uvedte 250,-. Tato ¢dstka se automaticky prevede do pole
Celkem.

» Tlacitkem OK doklad ulozZite.

» Tlacitkem Zaviit zaviete Ucetni denik.

» Program nabidne tisk dokladu.
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Vzajemny zapocet vi_ s

jemny zap , Pfiznani k DPH
Pro vzdjemny zdpocet miiZete pouzit funkci v menu Ucetnictvi / Interni doklady
tlacitko Vzdjemné zdpocty v podvojném dcetnictvi.

» Tla&itkem Konfigurace oteviete kartu Konfigurace vzdjemnych zdpoctii kde na- K vytvoreni a ulozenf zdznama PFiznan{ k DPH slouzi funkce Ucetnictvi / Podani
stavujete kritéria pro zapocty. prizndni k DPH. Poddni pfizndni k DPH umozriuje vytvareni fddného, opravného
idodate¢ného ptizndni. Sestavu vytisknete pomoci privodce tiskem.
22 Konfigurace vzsjemnyich zapoctii ===
idok 9 7ot @ Privodce podanim pfiznani k dani z pfidané hodnoty
Achesu pro zéposet hledat podle i sdmot =
Rk = Pritvodce podanim pfiznani k dani z pfidané hodnoty
a adresy Meziiet pio ZWW’%%DJDW strana 3/6 - Typ platce DPH a obdobi
[T]Zapatitavat pouze doklady ad ietriho roku R ;
— ecrf protiiet pro pohledévky
311000 J Vyberte typ pfiznani k DPH a zdafiovad obdobi, za které je pfiznani sestavovéno. Déle uved'te
[T Piikazy k ihradé zévazkli povazovat za realizovan dhiady DObecnj pratidéet pro zavazky: wvztah k EU (zda nastalo pinéni DPH do zemi EU) a pfipadné kdd zdafiovadho obdobi nasl. roku.
[#] Zapoiitavat pouze zavazky a pohledavky po splatnost 221000 J
Dopkiujict text pro sestavu Nawh vzdiemneho z8pottu Top iterfho dokled Typ pfiznani k DPH: PInéni uskutetnéna do zemi EU
- pro pohledavky
5 - pro zévazky
s zépodty s srovid bud o barksdinig docevateleodbteleenéh e sy v Adissd, e i ikl shes 12 K6d zdari. obdobi nasl. roku: :]
=k
Hlicciri vhodgch patiedsvek 282k pio vasianng 24padet 2 e omesi aintenval o uiiého dEeuiho ok
Didle e mogng nastavi, 2ds se maii 2 vyrvafené pikazy k Uhiadé 2spotivévanich 22vazki povatova za realzovang platy. Pokud ang, pak —Zdariovac obdobf

sty tachto pradpokladanjch plateb se nebudou zahimovat do 23podtu

/ ypech intemich dklade vwberte vhodkn) tp 23podlavich celdad pro pohledivky resp. zivazky misic leden - Ea 2010
[ty "Obecny prolidice! pra pohledavky'* a "Obscnd protiidet pro zavazky'se poudii pro zadétovant thrad doklad, u kerjch neize urst

prolices 2 predkentace doklad ) — . e =

Interri doklady kurzowiich rozdile verikls 24potem dokladi v cizich ménach [pouzs PUJ s wytvél podis standarchiha Nastaveni d8stniho () Eturtlet ctvrte rok 2008

1ok, stejné jsko u nomakich dhrad

» Po kontrole nastaveni Konfigurace tlacitkem Vybér adresy program vyhledd, dle SIS IR ATNE CIInE TS i) G R
nastavené Konfigurace, pfislusné pohledévky a zévazky, které je mozno vzdjemné e em—
zapog&ist. foney 53 < Zpét | Dalsi > I Zaviit |

£ Seznam Dokladds pro vz3jemny z3pocet =B

{ el vytvortzspoces 9 Zpet | Vbéradvesy 54 Doklady prozipocet Nawhnout zipocet (5 X 5 -5 Voechay meny| Vytvotené Prizndni k DPH za zadané obdobi uzamée doklady za dané obdobf

: &) Kurzy cizichmén ¢ Konfigurace (@ Napovéda (%) Zdroj

vzhledem k DPH. V piipadé oprav doklad( vds program upozorni, Ze pro zadané
datum zdanitelného plnénfije jiz vytvoteno Prizndni k DPH a pokud provedete na
dokladu zménu data nebo ¢astky, musite vytvofit nové fadné, dodatecné nebo
opravné Prizndni k DPH.

Nazev - provozavna | Ulice - provozovna Mésto - provozovna PSC - provozavn

Typ dokladu | Rok | Doklad [Priiaty doklad K zapoétu J Podani pfiznani k DPH |

i ] Piidat X (5 | Doklady - | Poddno/Nepodano | i @

8 Cislo [Poradi [ Obdobi | Typ piiznd Piiipin._ | Uskutpin_ | Da pov. [Tisk fermul]
1 1 IV Gtelcti 2009 fadng 341400 1753700 912300 UCDPH_15

[ty dokiacu ok | € sivoca [ Dokioa [
‘ = \

a | 2mo| 1090001

»

Ul vii<E b
K zapoétu celkem 1090,00 Kt K zapoétu celkem 1080,00 K&
Datum zapodtu | 03.02.2010 Cislo zépoitu 1[i<]

» Pfed provedenim vzadjemného zdpoctu tlacitkem Tisk vytisknete sestavu Do-
hodu vzajemného zapoctu, kterd mize slouZit jako podklad pro odsouhlasent
zapocCtu protistranou.

» Tlagitkem Vytvoreni zdpoctu program automaticky vygeneruje dva Interni do-
klady, jeden pro pohleddvky a druhy pro zdvazky. Kazdy zapocitavany doklad ma
v téchto hradicich internich dokladech ptislusnou roziictovaci polozku s nasta-
venym zaid¢tovanim tGhrady. Pomoci téchto dokladil se automaticky provedou (| L
thrady zapocitavanych pohledavek a zavazkd.

Dal$i moznosti vytvofeni vzajemného zapoctu je provddét dhrady ve specialni
zapocCtové bance, kterou si musite sami vytvofit.
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Ucetni operace v podvojném Géetnictvi

Pokladna
Ucetni operace MD D
Pjem
Uhrada faktury vydané v hotovosti 211000 311000
Uhrada pfijaté zalohy v hotovosti (pokud netétujeme o vydané zéloho- | 211000 324000
vé fakture)
Uhrada dobropisu k faktufe p¥ijaté v hotovosti 211000 321000
Vraceni poskytnuté zdlohy v hotovosti 211000 314000
Vraceni poskytnuté zalohy zaméstnanci v hotovosti 211000 335100
Pfijem hotovosti z banky 211000 261000
Trzby za zbozi v hotovosti 211000 604000
Trzby za sluzby v hotovosti 211000 602000
Trzby za vlastni vyrobky v hotovosti 211000 601000
Prijem droku z pajcky (Gvéru) v hotovosti 211000 662300
Uhrada ostatnich pohledavek v hotovosti 211000 378000
Prebytek v pokladné pfi inventufe 211000 668000
Kurzovy zisk ve valutové pokladné pfi uzavirdni Gcetnich knih 211000 663000
Vydaj
Nakup materidlu (neskladovaného) za hotové napf. kancelafské potieby | 501200 211000
Nakup materialu (skladovaného) za hotové (sklady détovany zplisobem A) | 111000 211000
Nakup materialu (skladovaného) za hotové (sklady dctovany zplisobem B) | 501100 211000
Uhrada energie za hotové 502000 211000
Ndkup zbozi za hotové (sklady dctovany zpisobem A) 131000 211000
Nakup zboZi za hotové (sklady tctovany zplisobem B) 504000 211000
Uhrada opravy majetku za hotové 511000 211000
Uhrada cestovnich nédhrad zaméstnanci za hotové 512000 211000
Zaloha poskytnutd zaméstnanci na Ghradu cestovnich nahrad v hotovosti | 335100 211000
Uhrada dané z nemovitosti za hotové (pokud nebyl v Geetnictvi vytvo- | 532000 211000
fen zavazek)
Poskytnuti penézniho daru v hotovosti 543000 211000
Uhrada troku z pijcky (dvéru) v hotovosti 562000 211000
Uhrada faktury prijaté v hotovosti 321000 211000
Uhrada poskytnuté zalohy v hotovosti (pokud nelictujeme o prijaté zélo- | 314000 211000
hové fakture)
Uhrada dobropisu k faktufe vydané v hotovosti 311000 211000
Vrdcenf prijaté zdlohy v hotovosti 324000 211000
Vyplata mzdy v hotovosti 331000 211000
Vyplata zalohy na mzdu v hotovosti 331000 211000
Poskytnuti pljcky zaméstnanci v hotovosti 335200 211000
Uhrada zélohy na dafi z pijm(i z podnikatelské ¢innosti v hotovosti 341100 211000
0dvod hotovosti do banky 261000 211000
Nakup cenin (napf. stravenek) 213000 211000
Nakup dlouhodobého nehmotného majetku 041000 211000
Nakup dlouhodobého hmotného majetku 042000 211000
Uhrada ostatnich zavazk{ v hotovosti 379000 211000
Manko v pokladné pfi inventufe 568000 211000
Kurzova ztrata ve valutové pokladné pfi uzavirani dcetnich knih 563000 211000
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17 Ptiklady - Podvojné Gcetnictvi

Banka
Ucetni operace MD D
Prijem
Uhrada faktury vydané 221100 311000
Uhrada ptijaté zalohy (pokud net¢tujeme o vydané zalohové faktufe) | 221100 324000
Uhrada dobropisu k faktufe ptijaté 221100 321000
Vréceni poskytnuté zalohy 221100 314000
Uhrada ostatnich pohledavek 221100 378000
Pfijem hotovosti z pokladny 221100 261000
PFijem Uroku z bézného uctu 221100 662100
Prijem aroku z pujcky (Uvéru) 221100 662300
Poskytnuti kratkodobého tvéru 221100 231000
Poskytnuti dlouhodobého uvéru 221100 461000
Prevod z jiného bankovniho uc¢tu 221100 261000
Kurzovy zisk na devizovém uctu pfi uzavirani ucetnich knih 221100 663000
Vydaj
Uhrada faktury pfijaté 321000 221100
Uhrada poskytnuté zalohy (pokud netctujeme o piijaté zalohové fak- | 314000 221100
ture)
Uhrada dobropisu k faktufe vydané 311000 221100
Vraceni prijaté zalohy 324000 221100
Uhrada zalohy na dan z pfijmd ze zavislé ¢innosti 342100 221100
Uhrada srazkové dané z pFijm0 ze zavislé ¢innosti 342200 221100
Uhrada zalohy na dan z pfijmd z podnikatelské ¢innosti 341100 221100
Uhrada dané z pfijm( z podnikatelské ¢innosti 341900 221100
Uhrada dané z pfidané hodnoty 343900 221100
Uhrada silni¢ni dané (pokud byl / nebyl v Géetnictvi vytvofen zavazek) | 345100/ 531000 221100
Uhrada dané z nemovitosti (pokud byl / nebyl v Géetnictvi vytvoten | 345200/ 532000 221100
zavazek)
Splatka kratkodobého uvéru 231000 221100
Splatka dlouhodobého tvéru 461000 221100
Uhrada uroku z ptijeky (Gvéru) 562000 221100
Uhrada ostatnich zévazkd 379000 221100
Vyplata mzdy 331000 221100
Vyplata zélohy na mzdu 331000 221100
Poskytnuti pijcky zaméstnanci 335200 221100
Vybér hotovosti z bankovniho Gctu 261000 221100
Bankovni poplatky 568000 221100
Uhrada cestovnich néhrad zaméstnanci 512000 221100
Zaloha poskytnutd zaméstnanci na Ghradu cestovnich nahrad 335100 221100
Poskytnuti penézniho daru 543000 221100
Prevod na jiny bankovni Gcet 261000 221100
Kurzova ztrata na devizovém Gctu pfi uzavirani Gcetnich knih 563000 221100
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Prijaté faktury
Ucetni operace MD D
Nakup materidlu (neskladovaného) napf. kancelarské potieby 501200 321000
Nakup materidlu (skladovaného) (sklady dctovany zpiisobem A) 111000 321000
Vedlejsi ndklady (napf. pfepravné) k nakoupenému materialu (sklady Gcto- | 111000 321000
vany zplsobem A)
Nakup materidlu (skladovaného) (sklady dGétovany zpiisobem B) 501100 321000
Vedlejsindklady (napf. pfepravné) k nakoupenému materialu (sklady tcto- | 501100 321000
vany zplsobem B)
Spotfeba energie 502000 321000
Nakup zbozi (sklady Gctovany zplisobem A) 131000 321000
Vedlejsi naklady (napf. prepravné) k nakoupenému zbozi (sklady Gcto- | 131000 321000
vany zpsobem A)
Nakup zbozi (sklady Gctovany zplsobem B) 504000 321000
Vedlejsi naklady (napf. prepravné) k nakoupenému zbozi (sklady Gcto- | 504000 321000
vany zplisobem B)
Oprava majetku 511000 321000
Ndjemné (napf. prondjem kanceld) 518100 321000
Uhrada nakladti na reprezentaci (napf. obcerstveni) za hotové 513000 321000
Vydétovani telefonnich poplatkd 518200 321000
Ndkup externich sluzeb (napf. d¢etni poradenstvi, pravni poradenstvi) 518300 321000
Nakup cenin (napf. stravenek) 213000 321000
Ndkup dlouhodobého nehmotného majetku 041000 321000
Nakup dlouhodobého hmotného majetku 042000 321000
Dobropis k faktufe prijaté (napt. na nakup materialu skladovaného, skla- [ 501100 321000
dy dctovany zpisobem B) - ¢astka bude Gctovana minusem
Vzdjemny zadpocet prijaté faktury a dobropisu k fakture pfijaté 321000 321000
Vzdjemny zapocet prijaté faktury a vydané faktury 321000 311000
Vydané faktury
Ugetn operace MD D
Prodej zbozi 311000 604000
Prodej vlastnich vyrobkd 311000 601000
Prodej sluzeb 311000 602000
Prodej materidlu 311000 642000
Prodej dlouhodobého majetku 311000 641000
quropis k faktufe vydané (napf. prodej zbozi) — ¢astka bude Gctovana | 311000 604000
minusem
Vzdjemny zdpocet vydané faktury a dobropisu k fakture vydané 311000 311000
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