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2 Priklady - Mzdy

Zpracovani mezd

Priklady na zpracovani mezd jsou rozdéleny do dvou oddili - pro dafiovou evidenci a podvojné Gcetnictvi. Obé sady pfikladd jsou sestaveny tak, aby vas provedly od

zavedeni karty nového zaméstnance, pfes zpracovani mzdy, mésicni tisky, zatictovani mezd a ukoné&enf kalendéiniho roku, az po odchod zaméstnance.

nou pausalniprdmérnou ndhradu zavaznou pro 1. Q 2010 (vypoctena zIV.Q roku 2009)

v e L4
Da nova evi den ce a uvedenou ¢astku zadate v K¢/hod.
Karta zaméstnance ﬂ
- P - il oK B Zpa (@
Zavedeni nového zaméstnance D ,
Osobni dslo: Pfijmeni: Iméno: Titul:
P¥iklad: 00003 Nowak Jan Ing. v [
Do firmy nastoupil k 1. lednu do funkce feditele novy zaméstnanec Jan Novak. Je Dsobi idsje|  Mecy | fidici | Poanamkal
potteba %avest]ehf) kar’tu do seznamu Zaméstnanci a nastavit zde vSechny tdaje e = N e N ity ]
potfebné pro vypldceni mezd. FRreci
POStUp’: . . . N . o .. [Pracovni pomér Priplatky
» Nového zaméstnance zadate do seznamu Zaméstnancii pomoci tlacitka Pridat. Cemty [ S | | [estems 2| 2500 [
Na obrazovce se objevi Karta zaméstnance s pevné pfidélenym osobnim &islem. e binEt e ——— Préce ve svtky || 100,00
» Doplnite jméno a bydlisté zaméstnance. V zdlozce Osobni ddaje doplnite podle . | | [réce vsohowanedsi || 10,00
dolozZenych informaci dalsi kolonky. - Pracovni prostiedi )| 481 [Ke]
» Prepnete se do zélozky Mzdy, kterd je rozdélena na Sazby, Nezdanitelné cdstky, a:::::::"a | » 002’22 :’“ "T::h —_— 1 I ﬁzg
- s < P < < . x . : A racovni pohatovost ME K
Platby a Max.zdklad pojistného. Pozor - (daje zapsané v kterékoliv z téchto zd- ) ) | 000
lozek se vztahuji vzdy k datu zadanému na prvnim fadku - Udaje platné od. Bez E’:;VS ek | if; z::“;:i':‘ - 0,00
doplnénf data platnosti mzdovych ddaji jsou vSechny kolonky v zaloZzce Mzdy ) i = -
neph’stupné. Prémie: 0,00 % T&hrada mzdy
» Stiskem tlacitka = u kolonky Udaje platné od vyvolate okno Vyberte obdobi E:::Z:J:;: | Z“Z ::g B 800
platnosti, kde zaloZite Kartu obdobi a v ni doplnite mésic, rok a stru¢nou charak- =
teristiku zmény - tedy “Leden, 2010, Ndstupni Gdaje”. Pozn.: Pokud pozdéji do-
jde k jakékoliv zméné, navedete nové obdobi s popisem této zmény - napf. ,Prosinec,
2009, Zruseni slevy na dité”. Tato funkce slouzi k tomu, abyste si nepfepisovali jiz za-
dané, av uvedenou dobu platné ddaje, novymi informacemi. Timto zplisobem vlastné \Eazby Slevy na dani / nezdanitclné Eéstky {Platby, zaltovani {Vjpatet pojstntha
vytvofite archiv kazdého zaméstnance.

» Do kolonky Pracovni pomér vyberete platny pracovni pomér z pfedchystaného

seznamu Pracovnich pomeéri. N Karté pracovniho poméru doplnite Gdaje potfebné » Dalf Gdaje zadate v zlozce Slevy na dani/nezd. cdstky. Pokud zaméstnanec
pro spravné vyplnéni Evidencniho dichodového pojisténi. ' |

podepsal dafiové prohldsenia uplatiiuje siodcitatelné polozky, pfesné tyto tida-

s je prepisete do tabulky. Slevu na dité, popf.odcitatelné polozky na déti musite
Karta pracovniho poméru ﬂ Je prep - y . <z pv P P y
zadat pfes seznam dostupny tlacitkem Déti.
e oK (5} Pouzit #) Zpét e
: Karta vyZivovaného ditéte [
Zhratka: Popis:
0 prvn pracamd pomér Ffijmeni Jrména Pohlavi
Movak Petr muZ -
Sogidlni pojistént: Zdravotni pojisténi: Dia 2 piiimd: Daturn narazeni Rodné &islo Castka Zplizob odpaétu )
(o *| [0 » | [Nomaini vatah = TE0E2000  O0DBTE1234 | S67.00 | skeva na dani v 4|Zw
Neodvadst zékonné pojisténi Vash
ayn
— Udaje pro potieby vikazti C552 Memmieh |
123 Poznamka
Kod innostic 14+ Dichodee nepobirajici dichad “
1. znak: 1 | preni pracovni pomér
2. znak: + ~ | ostatni pfipady. kdy nepfichazi v dvahu NR.M.P.DY
3. znak: + v | ostatni pripady, kdy nepfichézi v dvahu S » DuleZité je, aby byl v zdloZce aktivni pfepinac Podepsané prohldseni.
Prynim znakem v kadu ginnosti je drub Einnosti, kter) se poudiva pro potfeby vikazi 552, Karta zaméstnance =
iHOK 978t | @
Osobni &slo: Pifimen: Iméno: Titul:
00003 Nowak Jan Ing. v [
Dsobni idsjg| Medy | Ridici | Poznamka
Faontralovat minimaln mzdu / dafiov) bonus g:dg;ig:iaje [Leden 2010 B [ Nepiitomnosti I [ Madly ]
Foznarmk.a:
- ~MésiZni slevy na dani | nezdaniteiné Estky yiivovane déti
Zpfisob odpoctu: (Pocetdgt: 1)
- - na poplatnika: | 2070,00 Odpotet za ddti:
-na studenta: I 0,00 - ze zékladu dané: 0,00
- - na invaliditu 1. nebo 2. st.: I 0,00 - sleva na dani: 967,00
-nainvaiditu 3, stupné: | 0,00
Vsouladuss pracovnismlouvou doplnite dalsi ddaje (funkci, sazbu mzdy, nérok na -na dratele prokazu ZIPP: | 0,00 | [Prohiéteni poplatnika
dovolenou, narok na placené OCR apod.). Ostatn o [ Podepsané prohiztent
. . . L. L. L . . . - droky z hypot. Gvérd: 0,00
Umyslné jsme nezadali sazbu prémii, protoze predpokldddme, Ze se jednd o po-
hyblivou slozku mzdy a budete ji zadavat aktudlné az v kazdé zpracované mzdé. [ e
Jednd se o nového zaméstnance, ktery nastoupil z jiného zaméstnani. V tomto BT
piipadé je nutné zatrhnout pfepinac Pausdlni primérnd ndhrada a ruéné dopsat - namangela / mangeku: 0,00
do pole vysi ndhrady. Tento pfepina¢ musite po prvnim uplynulém Etvrtleti vy-
pnout, aby si program mohlautomaticky vypocitavat primérnou ndhradu z mezd
ulozenych v daném Ctvrtleti. Pozn.: Tato funkce je pouzitelnd tehdy, pokud byste S ;
napt. prechézeli k 1.1.2010 z ruéniho zpracovani mezd. V tomto pfipadé mate vypocte- \Gaahy)Slevna dari / nezdeniené Eéstky ey, 2afEtavén [Vipatet pofiinéha
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» V zalozce Platby doplnite poZadované ddaje.

Karta zaméstnance

idok 9z | @

Osobni &slo: Pfijmeni; Iména: Titul:
00003 Novék 3an Ing. Bz

| Dsobni ddaje|  Medy | Aidizi | Poenmicq|

Mzdové (daje .. -
Dlatné od: |Leden 2010 B l Nepiitomnosti ] [ Mazdy ]
Plathy PojistEni

Zéloha: 07 | | Variabini symbal:

Nezdaniteiné dévky 0,00
Nepen&#ni pifjmy 0,00

Zdravotni pojigtovna:
\Zeobecna zdravotr pojigtovna

Zalctovan'
Sodialni davky: 0,00 [ Ma strediska: Definice stiedisek
Statn dévky: | 0,00
VyUEtovani
[ Zéloha na Géet

VyGétovan na Géet

S a2by {Slevy na dani / nezdaniteing S3stky ), Flatby, zatitovani {¥ipotel pojisingho

Nezadalijsme zalohu, protoZe nenf pravidelné vyplacena. Pokud vite, Ze zamést-
nanecbude mitsrdzky a nezdanitelné davky, tak je navedete ptes seznamy Srdzky
a Nezd. ddvky. V nasem pfikladu jsme si pouze navedli NepenézZni pFijmy (d¥ive

Navyseni zakladu dané) - osobniautomobil pouzivany pro osobni dcely.

Karta nepenéiniho pfijmu ﬁ

Popiz
poufivany azabnhi autarnobil

Castka Znét |
I 4.000,00

FPoznarmka

1B0770E -

Mapoveda |

Pfiklady - Mzdy

Karta zaméstnance @
Pl OK ¥ Zpét [ Pouitt 1 @

Osobn &slo:
00002

Pfijmeni: Iméno: Titul:
| [cruda | [3nfigia il

| Dsobni udaje| Mady | Riidici | Poandmkal

Erra—

Mzdové (daje
platné od:

=
a3
=

Nepfitomnosti

Wyméfovad zaklad pojistnéha

Sodalni pojigteni: Zdravotni pojigténi:

Kontrolovat minimalni vyméfovad zaklad pojistného:
Kontrolovat maximalni vym&Fovad zaklad pojistného:
Uhrn zakladd pojistného z predchozich zaméstnani: I 0,00 I 0,00

Sazby [Slevy na dani / neadaniteing Eastky | Platby, zatetovani ) Viposet pojstnéha

» 0d 1.1.2009 je v platnost tiskova sestava Ozndmeni o ndstupu do zaméstndni
(skonceni zaméstndni), kterd nahrazuje sestavu Prihldska k nem. poj. - odhldska.
Sestavu naleznete v menu Mzdy/Zaméstnanci/Tisk.

Zpracovani mzdy

Priklad:

Nyni pro Jana Novéka zpracujeme lednovou mzdu.

Postup:

» Mzdy zpracovavate pres volbu Mzdy, kde zadate Pridat a vyberete ze seznamu
Zaméstnancd Jana Novaka, kterému budete zpracovavat mzdu.

» Zobrazi se Karta mzdy, do které se prenesly viechny obecné lidaje zadané v Karté
zaméstnance.

==)

Karta mzdy
(oK g zpa

Pimeni. jméno, titut Mesic ok

[Mowek dan, Ing. [+ [Leden ~] a0 2|

Nepiitomnosti : @

» Mzda bude posilana na Gcet, ktery jste zadali v Karté adresdre, proto zatrhné-
te pFiznak Vydctovdni na dcet. Variabilni symbol (zavazkového dokladu na ¢istou
mzdu) v nasem pikladu nedopliiujete, bude zaddvan vzdy podle aktualni zpra-
cované mzdy ve tvaru MMRRRR (kde MM - mésic a RRRR - rok). Pozn.: Napisete-Lli
variabilnisymbol zde, bude se dopliiovat v tomtéz tvaru ke kazdé mzdé.

» Zdravotni pojistovnu si vyberete opét z Adresdre. Pozn. Adresy viech pouziva-
nych zdravotnich pojistoven, sprav soc.zabezpeceni, tfad pro platbu zakonného po-
jisténi, finan¢ni Gfady atd. je nutné zadat v Adresdri, véetné doplnénfjejich ¢isla Gctu.
V Karté adresdre u zdravotni pojistovny si zadejte do kolonky Kod partnera kéd zdravot-
ni pojistovny (napf. VZP 111), ktery se vdm projeviv mési¢nich tiskovych sestavéch.

» Vzélozce Vypocet pojistného nastavujete Kontrolu minimalniho a maximalniho
vymérovaciho zékladu pojistného. Udaje o zékladu pojistného naleznete v Caso-
vé rozlisitelnych parametrech mezd.

Kartu zaméstnance ulozite tlacitkem OK. Program se vds zeptd, zda chcete Kartu
zaméstnance propojit s Adresdrem. Volbu potvrdite a zobrazi se predvyplnéna
Karta adresdre, kde je nutné doplnit &islo bankovniho G¢tu zaméstnance. Pozn.:
Pokud budete vyplacet zalohy a mzdy zaméstnanc( na jejich Gcet, musite tento zadat
v Karté adresdre. 0dtud se pretahuje ¢islo Gctu do dokladl a pFikazh k dhradé.

Odpracovano | Hiubamada | Nem. dévky | Nahrada za nemoc | Vuiétovani zaméstnanec | VyiEtovén zaméstnavatel

[Absence | Kal. | Dni [ Hodin ll BEZné néhrady | Dnil [Hodin| Céstka |

Superhiuba mzda:

4779400
Neplacené volno; 000 o[ oo Svatk oo| o000 000 | Hruba meda:
Neamluvend abserce: | non| oon| 000 Dovelens | oo o000 0,00 1 667.00
Nemoc 400 zo0| 1600 Paragak | oo o000 000 | fiota meda
Karanténa: oo oom| oo ~ | oom| omof 0,00 23 603,00
Ry | DO0p 0001 000 g navady ceken: o0 | Wwidtovan:
Mateska dovolens: ooo| ooo| oo 2360900
Dalil matef. dovolens: 000| 0,00 0,00
Yo, civih slugba oy YT YN Ocipracovéino [ Dnd |Hodin| Céstka |
Dy pied ndstupen: 000| 0,00 0,00 Pracovnich 21 j:‘ 168,00
om| o000
Odpracavanjch 1800 15200
’““ “““"" Ll sl V¥ hodinové mzdé: 000 0.00
P e Eer o B v mesien mad: | 15200| 31 667.00
Zaméstnani maléha rozsahu [ ¥ dkolowé mzdé | 000
Kalendafnich dnl: | 314 Cekem odpracovéno 31 667,00
Hodinaws sazba [ am
Mésiéni sazba | 3500000
Mésiénd sazbanahoding | 2083333

Prtimémé nshrada
[Prémarng hadinav) vjdélek} 198,00

» Dédle doplnite (idaje platné pouze pro zpracovdvany mésic - zaméstnanec one-
mocnél 28.1.2010 do 10.2.2010. Uvedenou nepfitomnost navedete do seznamu
Nepritomnosti (vyvolate jej tlacitkem NepFitomnost) ndsledovné:

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.



Pfiklady - Mzdy

Karta nepfitomnosti

| [ Ok [} Pouzit #) Zpét |
— Mepiitomnozt
Tum ’Nemu:u: -
Zacatek: 28.01.2010 odprac.: 000 hodin
Korec: 31.01.2010  odprac: 0,00  hodin
— Celkem
F.alendainich dri 400
Pracovnich dni: 2.00 hodin; 16,00
Dini swatki: 0.ao0 haodin: 0.ao0
[] Pokragowani minulé nepfitomnasti
[¥] Mahradu proplaci zaméstnavatel
[prenich 14 kalendarnich dni)
Foznémk.a:

Karta mzdy =)
| | OK [z} Pousit ¥ Zpét | Nepiitomnosti | @
Pijmeni, fméno, tiut Misic Bk
[Nowek Jan, Ing. [+ [Leden -] a0 3|
Odpracovans | Hiubamzda | Nem. davky | Nahrada 2a nemos | Vyistovani zaméstinanec | Vyatovén zaméstavatel
Superhiub mzds:
Prémie, odmén [Pokuty | Castka | 47 734,00
Prénmie: 0,00 % zezékladu | 3166700 = 0,00 Pakuty: 000 | Hubd mzda:
Odmény 00 [ | .00 31 667,00
0,00 e eaiker oo | Cisté mzda
23609,00
| Mzdové priplatky [ Sazha [Hodin| Castka [l Vpoet hrubé mzd g
"wchorvani
Prestasy BEE IO oon + Odprscovno 31 667,00 —"
Préce v svatky ~|10000%) 000 [ — 0w
Prace v sobotu & nedéli_+
o sobot cedl_| 1000 %] oo LTI, 000
Pracovni postiedi ~| 41 K om0 00
Préce v noci ~| 1wmfEe| oo oo + Pifjmy mirmo pojstné:
Pracovni pohotovost = | 10,00 %) 000 000 0.00
~| oo oo 000 - Pokuy 0.00
~| oo oo i
Odmény celken: 000 HRUBAMZDA: 1 667.00

» Castku do radku Odmény zadate pomoci tlaéitka J , kterym se dostanete do
Seznamu odmén a zde pfidate novou Kartu odmény. Pozn.: Tato funkce vam umozni,
Ze zadané odmény jsou spravné rozpocitany s ohledem na ¢asovy ddaj pro pracovné-
pravni Gcely. V nasem pfipadé volite ¢tvrtletni odmény, proto vam bude prdmér zo-

UPOZORNENT: NepFitomnost se zaddva pouze po kalendafnich mésicich. Proto je v karté

hlednén jen v ndsledujicim kalenda¥nim ¢tvrtleti.

Karta cdmény

il ok 9 Zpa

uvedend pouze nepfitomnost spadajici do ledna. Nepfitomnost za Ginor navedete stejnym PDDiS'
zplisobem, ale diilezité je vyznacit ve spodni Casti karty, Ze se jednd o pokracovani minulé — .
nepfitomnosti! wikannostni
o s s . o . Tvp odmeny:
» Pfilohu k Zadosti o ddvku naleznete v menu Mzdy / Zaméstnanci /Tisk. Zamést-
navatel je povinen Prilohu k Zddosti o ddvku odeslat spolené s Potvrzenim o pra- [ Ebrtletni =
covni neschopnosti pfislusné spravé 0SSZ v okamziku vzniku ndroku na davku S
nemocenského pojisténi. =
- I 5 000,00
Karta nepritomnosti ﬂ
P FPoznamk.a
H oK 9 Zpet ;@ -
— Mepfitamnost
Tvp: [ Memoc hd -
Facatek: 01.02.2010 odprac.: 000 hodin
Korec: 10.02.2010  odprac: 0,00 hodin
— Celkem V nasem piikladu nezadavdte zadné ptiplatky ani pokuty.
Nynise podivejte, jak probéhlvypocet ¢isté mzdy na Karté mzdy, zalozka Vydicto-
K.alendafnich dn 10,00 vdni zaméstnanec.
Pracovnich dnir 2.00 hodir: 54,00 et [
D i svatkis 0,00 hadin: 0,00 {0k &4 Pousit ) Zpét } Mepfitomnosti (@
Piiment, iméno, tiul Mésic:
[Hovak Jan, Ing £ [Leden 0 2
Od: 28.01.2010 Paokradovani minulé nepfitomnost Odpracovano | Hiuba mzda | Nem. dévky | Nahiada zanemos | Vyiittovéni zaméstnanec: | vyistovéni zaméstnavatel
MNahradu propléci zaméstnavatel [Pojistne [ % | Zaklad | Cactka | Sipamis
P Hrubé mzda: 3666700 -
. ano s Socidini: 6.50 40 667.00 2644.00 ’ . C s
[prvnich 14 kalendainich dnii) s | im| o] e FoRrelama sa500 | Hubamada
% | B - Dafi z piimii 513800 36 667.00
Pajistré celkem: 447500 EISTA MZDA, 27 054.00 Cista mada;
2705400
Poznamka: 8 36 667.00 + Dévky nemacenského pojitént 000 Wydétorani
= 400000 [ + Nahrada mady za nemoc: 000 2705400
-~ + Poijistné (zaméstnavatel) 13827.00 v P l—
Superhrubs mzda: 54 494,00 pr.EDIEIEk OFFe oo
- Zéoha: 0,00
- Poplatnfk: 000 207000 gy o0
- Student | 0.00 000 s sratker
- - Invaiidta 1. nebo 2. st | 0.00 0.00 [ a0
- Invaidita & stupné | 0,00 0,00 . =
- Degitel prikazu ZTR/P: | 000 pog  * Nesdantenédady t
= (s olippst. det I 0,00 + Jiné nezdaritelné davky:
- Vygivované deti 0,00 967.00 000
. - P . . PN o Zaklad/da pf. slevou: 54 494,00 8175,00 VrUIET OVAN: 27 054,00
» Dale se prepnete do zalozky Hrubd mzda, kde doplnite vysi odmény. wiskowa [ 2dohovs [F] B
- Slewy na dani [spoleéné): 2070,00
- Dafiové zwjhodnéni (d2ti) | 967.00
Dafi po slevéch - bonus: | 51w
Dariov) bonus: 0,00
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» Zde je vycisleno srazené socidlni a zdravotni pojistént, z Karty zaméstnance se
vam pfenesly zadané slevy na dani a navySeni zdkladu dané, déle se vypocetla
dari z pfijmd. V pfipadé potfeby mizete doplnit vysi vyplacené zalohy, srdzku
(napf. srazku za stravenky), popf. jiné nezdanitelné davky. Pfeplatek dané z p¥i-
jmi FO po rocnim zGctovani doplnite do uréeného pole Preplatek DPFO.
» Ve sloupci ,Slevy na dani” v horni ¢asti zalozky se zobrazuji pozadované mé-
sicni zalohové slevy na dani podle § 35ba. Tyto hodnoty se prebiraji z obdobfi
platnych mzdovych ddajd daného zaméstnance a nejsou editovatelné, ani nejsou
datovou soucdsti karty mzdy. Mzda uklada pouze celkovou uplatnénou slevu na
dani podle § 35ba. Diivodem tohoto fesenf je ten fakt, Ze celkova pozadovana
sleva na dani podle § 35ba mize byt krdcena, tj. miiZe byt uplatnéna maximalné
do ¢astky vypoctené dané pred slevou. Jinymi slovy, tyto slevy na dani nevytvaii
dariovy bonus, jak je tomu u slevy na déti, ale mohou dafi ponizit maximalné do
nulové hodnoty. Sleva na dani pro détije uplatnéna az po aplikaci této slevy.
» Skutecné uplatnénd celkova sleva na dani podle § 35ba (poplatnik, student,
castecnyinvalida, plnyinvalida, drZitel prikazu ZTPP) je na karté mzdy v edito-
vatelném poli ,slevy na dani (spolecné)”.
» Slevy na dani podle § 35c (dafiové zvyhodnéni na déti) jsou zobrazeny k pfi-
padné editaci v editaénim poli ,dariové zvyhodnéni (déti)”.
[1]  POZNAMKA: Zdeje na misté zminit presnou terminologii podle Zakona o dani z pfijmi. Po-
jmem ,Dafové zvyhodnéni” se rozumi celkovd uplatnénd ,sleva” z dané, ale terminologicky i
obsahové se tato ¢astka délina dvé ¢asti:

1),,sleva na dani - déti” - coZje cdstka slevy z dané, maximdlné vsak do nulové cdstky
dané

2),,Dariovy bonus” - cozZ je cdstka, kterou by se de facto dari ponizovala do zdporné
Cdstky (coZ samoziejmé nelze) a je tedy zaméstnanci vypldcena zaméstnavatelem
Jjako dariovy bonus.

Jinymi slovy plati: Dariové zvyhodnéni = sleva na dani (déti) + dariovy bonus.

» Posledni zalozka Karty mzdy Vyictovdni zaméstnavatel vas informuje o celkovych
nédkladech spole¢nosti za mzdu zminéného zaméstnance.

Pfiklady - Mzdy

Mésicni tisky

» Po uloZeni Karty mzdy se vrétite do seznamu mezd zaméstnancd, kde ptes na-
bidku Tisk vytisknete Vyplatni listek.

» Dalsi potfebnd tiskovd sestava je mésicnirekapitulace mezd, kterou vytiskne-
te pres Tiskové sestavy / Vyictovdni mezd - vyberete pozadované obdobi a tiidéni.
Jednd se o sestavu s vylctovanim za uvedeny mésic a rok za celou spolecnost.

» Pro potfeby Okresni sprdvy socidlniho zabezpeceni pouzijete tiskovou se-
stavu Vydctovdni socidlniho pojisténi. Po vybéru obdobi se vam zobrazi Prehled
o vymérovacich zdkladech a pojistném, ve kterém musite poprvé vybrat Registraci
k 0SSZ, ptidéleny variabilni symbol a ¢fslo d¢tu, ze kterého provedete odvod.
Tyto (idaje vdm jiz na dalsi zpracované obdobiv Pfehledu zistanou. Aktudlné bu-
dete pouze dopliiovat datum odvodu.

[

24 Piehled o vyi pojistného

PREHLED ZA OEDOE:
Leden 2010

Reqistrace k 0552 [P PSSZ):

772 Brno - mésto -

A. Identifikace zaméstnavatele

Nizev e Variabilni spmbok
J. Bohati - SPORT (dema daiovs svidence) [ 14253683

Ulice: Cislo domu
Ma Bahamach 933

Obec:
Emo-Utéchoy

3L Stat: Poet zaméstranc
w0 =] —

Bankovni spojeni [pfedgisl - &slo (Ztu / kdd banky nebo [BAN) Den plath
TO9E7EO355/0100 E] 10.02.2010
F. Kontakini pracovnik

Piijmeni. dména. Telefon, E-mail

G. Datum vyplnéni

D atum wyplnéni:
I 10.02 2010

Superhruba mads:

[ Pojistné | % | Zaklad Vipoiet nékladi zaméstnavatele 54 45000
Sovidi 500 aneeran[ 101675 Hrubdmeda 6EE700 | Hrubdmeda
Zdavotni: | am| eneszon|  aesnnon  + Peisn: 1382675 36 667.00
+ Nahrada za nemoc - neref. Gast: 000 3
Pojstné celksm 1362675 Cisté mada
NAKLAD'Y ZAMESTNAVATELE: 50 433,75 2705400
ViiEtovan:

27 054,00

[ Legenda

» Nahrada za nemoc zaméstnance v lednu nevznikd, jelikoz se jedna o prvni tfi

dny, které nejsou proplaceny. V Gnoru se nahrada za nemoc dopocita.

Py =)

i oK [k Poutit ) Zpét © Nepfitomnosti | @

(Pt e Mésic: Fiok

[Novék Jan. g ] [Leden - 2o 2 » Po odsouhlaseni ddaji provedete tisk formuldfe pfes nabidku Tisk.

| Bcpracosann | M mads | Hem. divky | Natvadaza nemoc | Vydttord zaméstianss | Vyictovdni anmésinexaiel » K odevzdani formulard na zdravotni pojistovny vyuzijete sestavu Vyictovdni

zdravotnich pojistoven. Po potvrzeni vybraného obdobi se vam zobrazi Vyjbér po-
Jjistoven pro tisk.

=) [

e Piehled o platbé pajistného na zdravotni pojiitani zaméstnavatele

Pfehled 2a mésic, rok: Leden 2010

Datum splatnosti

Wibér pojistoven pra tisk.
Vojenska zdravatni pojifovna CR
Wieobecna adravotni pojistovna

MNapovéda

=

Karta mzdy

L oK 9 Zpat
Piment, jméno, ftut Mésic

Rok
[Novek Jan, Ing = [Onor -] amo 3|

| Ddpracovana | Hiuba meda | Mem. dévky | Nahrada za nemoc | yitovéni zsméstnanes | Yyistovani zamEsinavatel

 Nahrada za nemoc___| Zaklad | Dnii [Hodin| Castka |

! Nepiitomnosti | @

Superhrubé ads;
4020000

01.02.2010- 10.02:2010 19800 £00[ B400| 5387.05 Hruba mzda
Nemos - prvri 3 neplaens dry: 100 800 2% 000,01

Nemac -od 4. prac. dne (60%) [ 16033] 7.00) 5600 Cistémad
18707,00

iEtavan:

Néhrada mzd
Memac: 5 387,05

Karanténa | 0,00

25 095,00

Nabrada celkem: 5 388,00
(s ndrokem na 50,000

refundaci) 283400

Legends

Legenda:
Zékladem je priméma nakiada [primémi hodinows vidslek). Yichozi
zéklad e roven prirmémé néhradé ze zalosky Ddpracovano,

Volbou Tisk vytisknete formulat Prehled o platbé pojistného na zdravotni pojistént,
ktery odevzdate piislusné zdravotni pojistovné. Budete-li potfebovat tisk se-
znamu zaméstnanci podle prislusnosti k jednotlivym zdravotnim pojistovnam,
vyuzijete vybér formuldrd ndsledovné: Vydctovdni zdravotnich pojistoven / Vybér
obdobi pro tisk / Tisk / Vyjbér pojistoven pro tisk / Tisk / Nastavent tisku - zde na
druhém fadku mdte moznost vybéru formuldte pfes nabidku Vybér. Po nacteni
Gidaju potvrdite vybér pozadovaného formulare.

» Pro potfeby vasi spolecnosti mate moznost tisku Prehled nepfitomnosti - za
jednotlivé obdobi pro vSechny zaméstnance.

Zatctovani mezd
K ukonéeni zpracovdni mezd ndm schazi posledni krok a tim je Zadctovdni mezd.

Pred provedenim této operace je potfeba, abyste méli dobte nastaveni:
» UZivatelskd konfigurace (v menu Ndstroje / Nastaveni/ UZivatelskd konfigurace).
Pod tlacitkem Ostatnije moznost volby UZivatelskd konfigurace / Mzdy.
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Uzivatelske nastaveni - Mzdy

Pfiklady - Mzdy

» Na nerefundované nahrady se Zadny doklad v dafiové evidenci nevytvari.

—Davkowe wybvareni mezd
@ Mikdy nesybvaiet mzdy davkove
() WybvAfet pouze v piipadé vice nef jedné mzdy

() Wyhvafet vZdy

—Davkové zadstovani mezd
[T]W#dy automaticky wybvaiet zadttovan zaloh

YWidy automaticky wwhvaiet zadctovani mezd

M apovéda | ok

Je nutné, aby byl aktivni pfiznak VZdy automaticky vytvdret zadctovini mezd.

» V uzivatelské konfiguraci si ddle spravné predchystdte UzZivatelskou konfigu-
raci tlacitko Ucetnictvi zalozka Zdvazky (zvolite si ¢iselnou fadu, ¢lenéni DPH,
typ dokladu).

» NynimUzZete p¥istoupit k samotnému Zadctovdni mezd.

£pet

[l

Zadétovani mezd

Rk o 4]

i Ok

(@ Bez stiedisek Defirice stiedisek

(2) Dle zaméstnanci

Zatttovan na stfediska
’7 () Na stfediska:

Zpét
Platba Variabilni symbol { Adresa Predkontace

Soc. pojdien | 3868 (-] | 14253683 V142 [
MEstska sprava socidiniho zahezpeéer’

Zdi poifteni: | 3858 [+ | 2sEee7ar v143 =
Dati z pifimd; | 1148 E] 25BE8737

- tabulkova a A

2alohové Finanéni Gfad Brra 11 V150 B

- sragkovd Financni ofad Bmo Il sr. daf V150 B
Srazky V150 t4
Vpldtovéni: | 0138 [+ v140 =
Zak. pojisteni: | 3558 [ | 25568737 Y140 [+

K.ooperativa - diuistevni pojitovna

Zaokrouhleni stiedisk. mezd: Y117 B

Mastavit data wytvafenjch dokladi

Vystaveni: | 11022010
Splatnosti | 11,02.2010

Diatur
(Jetniho piipadu: I 11.02.2010
PiéniDPH. | 11022010

» VSechny konstantni symboly vyberete pfes tlacitko J ze seznamu Konstant-
nich symbold.

» Variabilni symbol doplnite dle skutecnosti.

» Adresy jednotlivych Gfadl vyberete z Adresdre.

» Predkontace doplnite ze seznamu Predkontaci. Udaje byly dopliiovany pouze
p¥i prvnim zadétovani mezd. Udaje ziistanou stejné pro nasledujici mésice. Dle
piislusného mésice budete pouze ménit data zadctovdni vytvarenych dokladd.
» Uspésné Zaiictovdni mezd se vam projevi v Ucetnictvi/Ostatni zdvazky, kde bu-
dou nové vytvorené doklady - Zdvazky.

» Zalctovani ndhrady mzdy je tfeba rozliSovat na refundovanou ¢ast a nerefun-
dovanou &ast. Soucet téchto dvou castek tvofi zakonem stanovenou minimalni
vy$i ndhrady mzdy za nemoc (karanténu), kterd je osvobozena od dani z pfijma.
Uctovani refundované i nerefundované nahrady mzdy je od ledna 2009 v progra-
mu Money S3 stejné u velkych i malych organizaci.

» Po zalctovani mezd se vytvoii Zdvazkové doklady. Zdvazkovy doklad obsahu-
je i &dstku, kterou narokujete u Spravy socidlniho pojistént. Cdstka zévazku je
poniZena o ¢astku nemocenské davky a soucasné refundované nahrady mzdy.
V piipadé, ze nemocenské davky jsou vyssi nez odvod, je zavazek oznacen jako
dobropis. Nemocenské davky a refundovana ndhrada se Gc¢tuji souhrnné podle
Gctt MD a D z karty zad¢tovani mezd.

% Money 53 o =]
Agends Ufetuchd Faktorace Adessf Sdedy Objedndviy Mady Mastek Jndy Pomddy Mdstoe Ndpovide
e L —
v = Fhvazky
% Tavasky - -
(4 Knbha shuaskd ] Bfidat T U Koplovat 3 7~ (- @

E‘jl’_‘:r':"“"":““" 3 § & Stome | Unsméend - | F Soutet |4 Znittovinl 3 Uheady | [ 0 Phip. dokusmenty 7%
[ Zivirhoé cperace 7 Legends
Bk e poiryby - - -
1) recran TEEN o [ rm [
1 Gerdricet || ZAI0002  Sphbka leasivgu limv. £k LEAS 01 Skoda Auko [
[ Typy (etrich dokindd ] FATDONE  ViEtoded mecy - Leden 2010 | Bohotf Jindfich, J| K120
L Typy Gletrich polafek ZAN0008  Viyisloeri mady - Leden 010 Clod Jrokidka 02010
L3 Keritrala Ghwad || ZAT0005 | Do 2 ol tabullavd & 28khavs Finseénd (Fed Bin 25566737
[ Tiskewé sestavy 1 ZHIOODE  Feha it - | eden 2011 JREEETIT
tharse Z2A0007 sl - Leckers 20100 | Voerk & adhavolr 25565737
B Vystavers faktury 3 MEitskd spedvs 1< 14253669
B Pt Fnkury i
A BrinRey yvetaarsich fakhe |
a '

(=
(| Navigitor H
- = B ST
(2] Zastupci 1 FANNE  Fravoind pofiEn  Leden 2010 Vijerakd zdiavolr 2EESTIT
[l MbstEnka ZANONS  Socitli popend -Leden 2010 Mésteh s s 14253859
& Odkazy . v

% || Fecomiodis | infomsiikandl  Datovisdvicks  MoneyDnes  Tedwidpodoors i, ... i

2IAC-EDY-THFC-IPHL

1. Bohaty - SPORT (demo dafiowé evidence) 2010 11002010  ufivatel bez jména Verze: 11,061

Prace pri ukonceni kalendainiho roku
Na konci roku provedete tisky mzdovych sestav.

Tisky sestav projednotlivé zaméstnance naleznete v seznamu Zaméstnancd, v na-
bidce Tisk.

» Kazdému zaméstnanci vytisknete Kartu zaméstnance. Rozsah sestavy méte
moznost zvolit v Nastaveni Cdsti pro tisk karty zaméstnance. Pozn.: Vzhledem
ktomu, Ze se jednd o archivni tisky volte tisk v plné sestavé.

Mastaveni casti pro tisk karty zaméstnance

Tizknout jednotliva obdobi
2010 -

Tigknout seznam wedivovanpch déti
Tigknout seznam srazek
Tigkrout seznam dawvek,

Tigknout seznam nepenéznich prijmi

Tizknout zeznam nepfitomnoszt

» Kvytisténé Karté zaméstnance pFipojite Mzdovy list z menu Zaméstnanci / Tisk
/ Mzdovy list. Zde mate moznost pouze volby vybéru obdobi. Po potvrzeni kalen-
défniho roku probéhne samotny tisk.

» Evidencnf list dichodového zabezpeceni vytisknete volbou Zaméstnanci / Tisk /
Evidence dichodového pojisténi. Pokud se vam nezobrazil variabilni symbol vasi

organizace, pakjej musite zadatv menu Ndstroje/Nastaveni/Agenda zdloZka Mzdy.

UPOZORNENT: Kéd ¢innosti musi byt zadén v Karté pracovniho poméru, jinak se nepfenese
do formulare!

» Kvypoctu dané z prijmi fyzickych osob pro jednotlivé zaméstnance (tzv. ro¢-
ni zlctovani dané) pouzijete sestavu z menu Zaméstnanci /Tisk / Dari z prijmd
fyzickych osob. V této sestavé mdte moznost editace - tzn. pokud zaméstnanec
nastoupil béhem roku, zménite vysi zdkladu dané, ¢astku srazené dané, popfi-
padé zadate dal$i nezdanitelné ¢astky. Automaticky se vam vypocte preplatek,
ktery zaméstnanci vrétite.

» Za vasi spolecnost jste povinni odevzdat do 20.Gnora nasledujiciho roku pre-
hled o srazenych a odvedenych danf ze zavislé ¢innosti a dané srdazkové. K tomu
vam slouzi tiskova sestava Vydctovdni dané z prijmd fyzickych osob a Vydctovani
srdzkové dané z prijmd. Do téchto sestav se vam automaticky pfenesou srazené
dané ve zpracovanych mzdéch. Doplnite pouze pozadované tidaje, jako k FU, &isla
dctd a data. Castky o které byl odvod pokrdcen ve vysi vyplaceného preplatku na
dani za predchazejici rok se zohledni ve sloupci €. 5. Pozn. Preplatky musi byt za-
ddny ve zpracovanych mzdach na fadku Preplatek DPFO, aby se dobfe pokrétily z mésic-
nich plateb na FU a na konci roku se projevily v tiskové sestavé.
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Pfiklady - Mzdy

. ve -
Tisky pri odchodu zaméstnance 2R Potraent o danteneh prmech
P#i odchodu zaméstnance jste povinni pfedat Zdpoctovy list a Potvrzeni o zdani- Zaobdobi: noizoo -] 3020
tel"yCh PfUﬂ'IeCh. Jméno a pifiment poplatnike: Chuda Jindfiska
» Nez pFistoupite k tisku, v Karté zaméstnance / Osobni tidaje musite doplnit da- Radké &islo 685610-1120
tLI m odc h 0 d u Adresa bydlisté: Ma Vejménku 87. 61500 Bino-Zabrdovice
Poplatni | podepsalla) | prohléien - na zdafiavact obdob! [Leden v
Karta zaméstnance ===
Ohin zitavanjch pifimd ze 2évisk Sinnosti a funkénich podtks 1782300
Dl OK 9 Zpét [ Poust :
'0 — —— : s — ZF. 1 piiimy wplacend neba chdifené do 31. ledna 17623003
Osobni dslo: Fijmeni: Jméno: Ttul:
[oo002 | [chuda | [smdriska i Zudtovano v mésfeich
Dsooni llda|a‘ R | e | E—— Doplatky piimi 2iiEtavangch ve zdafovacich chdabich 2005 - 2007 o3
ady J[u [=] 0Znamk.a
—zéklacin dentifkaéni Gdzge —adresa bydiste Doplatky piimi 2iiétovangch ve zdafiovacich obdobich 2008 - 2003 o3
té L
Rodnépiimeni:  Brzobohats | | Uie:  NaVeménkus? Ohin povinného postného 2 piiimi wedsnjch na . 2 5 o600] %]
- Obec: 61500 Brno-Zabrdovice E] Uhin poiistného, které byl povinen platit zaméstnavatel 2 pfiiméi uvedenich na f. 5 0002
'ohlavi: . =
S 5 Zaklad dans . 2 +F. 4 7. 5+ 6+7.7) 2380000
Datum narozeni: 10.06.19¢8
Rodné slo: @SR 120 Telefon: Skutetné sraens 28loha na dafl z pffimd uvedengch na f. 2 3003
Misto - DS Skuteing sratend zéloha na daf 2 pHimt uvedenjch na f. 4 000/
isto narozeni: rno améstnani
Statni obganstyi: [ | | v predchorich somstninich odpracavino cekem: Skuteing srajens 28loha na dafi 2 it uvedenjchna . 5 000/3]
. -1 L] ~ ~ Zaloha na dan 2 prijmi celkem (7. 9 + . 10+ 7. 11 200
Rodinny stav: o - [i} j,\ rokfi 0 j.\ dnfl
Pocet déti: 13 [1hin wyplacenjch masignich dafiawch bonusti om[ 2]
| Doba zaméstnan
Cislo prokazu: . Biplatitite Pidat
i St 12-01-19%6 st
P, - = Olpravit
. Datum ukondenl zaméstnani: I 380 10z010] L *I‘P -

Stfedisko: [+ | | odpracovano: 14 rokd, 17 dnd

\Z kladni Clda'eADoplF\kové idaje A Cizinec

» Oba tyto formuléfe vytisknete pfimo z nabidky v menu Zaméstnanci /Tisk / Po-
tvrzeni o zaméstndni (Zdpoctovy list) a Potvrzeni o zdanitelnych pFijmech.

» Vyuzili jste i zadadni odpracované doby z pfedchoziho zaméstnani. Pfi nasta-
veni tisku Zdpoctového listu doplnite pozadované (daje dle skutecnosti (napf.
zplsob odchodu, dosazené vzdélani...)

Poturzeni o zaméstnani (zapoétovy list) E
Zakladni (idaje 0 zaméstnanci
Fiijment: Jméno: Titut Daturn narozent: FRodné éislo:

Chuda Jindiiska [ togeima  esseinni;

Bydlits, zaméstnavatel| Délka zaméstnani | Frimémg vidélek | Kvalfikace | Sraéky | Pracovni neschapnesti | Jina sdtent |1+ »

Napovéda

a 0 zapottu dob zaméstnani

Podvojné Gcetnictvi

Zavedeni nového zaméstnance

Nového zaméstnance zaddte do seznamu Zaméstnancu pomoci tlacitka Pridat. Na
obrazovce se vdm objevi Karta zaméstnance s pevné pfidélenym osobnim &islem.
Postup je stejny jako v predchozim piikladu.

» Doplnite jméno a bydlisté zaméstnance. V zaloZce Osobni tidaje doplnite podle
dolozenych informaci dalsi kolonky.

» Prepnete se do zdlozky Mzdy, kterd je rozdélena na Sazby, Nezdanitelné cdstky,
Platby a Max.zdklad pojistného. Pozor - (idaje zapsané v kterékoliv z téchto za-
lozek se vztahuji vzdy k datu zadanému na prvnim fadku - Udaje platné od. Bez
doplnéni data platnosti mzdovych ddajd jsou vSechny kolonky v zaloZzce Mzdy
nepfistupné.

[V] ZamEstranec byl eaméstnén o | 15011936 do| 31012000

V pracovrim pomgru [duh inostl
~  proni pracovn! pomér

Ve funkei (diuh konané préce]
sekiststka B

Zpiisob a divod skongent pracovniho poméns

Ke dni skongeni pracovniho poméiu bylo zaméstnanc zapoiitano da doby pracovniho pomént
ok dnd

v minuljch zaméstnnich 0lsl (1S
unss 14 17
cekem 14 17

Pacet kalendafnich dnil doby zaméstnéni v |. pifpaing |1 kategori za dobu pred 111993 pro tiely dichodavéhs zahezpecent
V. kategorii | 0[] dni v Il kategorii | 02 dnit

Pracovni doba
5,00 hodin / den

Tidenni pracovni (vazek:
5,00 dnii / tden

Dialdi sdlen zaméstnavatele

» Po doplnéni potvrdite Tisk.

» P zpracovani Potvrzeni o zdanitelnych pFijmech musite dbat na to, aby bylo
spravné v zdhlavi formuldfe vyznaceno, Ze poplatnik podepsal prohlaseni a ve
spodni ¢asti formuldfe vyplnéno, Ze ro¢ni zd¢tovani dané nebylo provedeno. Pak
pfistoupite k volbé Tisk.

Karta zaméstnance
i ok 9 Zpet P i@
Osobni Gslo:  Piijmeni: Iméno: Tihul:

00003 Movak Jan Ing.

| Dsobnf ddaje] Mady | Riiciti | Poandmkal

(el

M=

0,00
0,00

Pracovni doba:

8,00 hodin [ den hd -

Mzdové tidaje [ - I [ I
platné od: Leden 2010 B Nepfitomnost Mzdy
Pracovn pomé&r Pfiplatky
Pracovni pomér/ gy [+ | [prestasy x|t 25,00
ki Zinnosti: - ,
[ zaméstnani malého rozsahu Préce ve svtky e I 100,00
- ] Préce vsobotuanedéi ~|:
Funkce: gelninag | 10,00
Pracovni prostedi = 4,81
Hodinova sazba: 0,00 Préce v nodi =i 10,00
MEsiEni sazba: | 35 000,00 Pracovni pohotovost |+ | 10,00

Ovazek: | 5[4] dnd tiden
Premie: 0,00 % r&hrada mzdy

0,00 dnil

& dnd

Dovolend - narok:

Pausaln promérna nahrada: 198,00

Limit efetfovného: I 9

\Sazbgﬂﬁ\ew na dani / nezdanitelng Eastky 4 Platby, zatétovéni i Wopodet pojistného

» Udaje, které budete navadét v této oblasti, navedete vzdy a7 po vyplnéni prv-

niho fadku Udaje platné od.: ***| Doplnite mésic, rok a struénou charakteristiku
zmény. V nasem piipadé ,Leden 2010 - Nastupni ddaje”. Pozn.: Pokud pozd&ji do-
jde k jakékoliv zméné, navedete nové obdobi s popisem této zmény, napf. ,Prosinec
2009, Zru$eni slevy na dité”. Tato funkce slouzi k tomu, abyste si nepfepisovali jiz za-
dané a v uvedenou dobu platné Gdaje novymi informacemi. Timto zplisobem vlastné
vytvofite archiv kazdého zaméstnance.
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» Do kolonky Pracovni pomér vyberete platny pracovni pomér z pfedchystaného
seznamu Pracovnich poméri. N Karté pracovniho poméru doplnite (daje potfebné
pro spravné vyplnéni Evidencniho listu diichodového pojisteni. V souladu s pracov-
nismlouvou doplnite dalsi idaje (funkci, sazbu mzdy, ndrok na dovolenou, narok
naplacené 0CR apod.).

» V Karté pracovniho poméru je nachystédno zalctovani mezd dle zdkladni Gétové
osnovy. Pokud mdte upravenou osnovu, opravite jednotlivé dcty pravé v Karte
pracovniho pomeru.

Karta pracovniho poméru

i oK 54 Pousit ) Zpet

Zhkratka: Popiz:

1} prvni pracovni pomér

Socidlni pojiténi: Zdravotni pojisténi: Doaf z pfijmi:

Aha v] [Ano v] [Normélnl’ vztah A

[] Neodvadét zakonné pojisténi

— Udaje pro potteby vikazi £552
123

Kad ginnosti.  1++ [ Ditchodee nepobiraici dichod

1. znak: 1 > | prvni pracovni pomér
2 znak: + w | ostatni pfipady. kdy nepfichézi v Gvahu MRM.P.D W
3. znak: + w | ostatni pfipady. kdy nepfichézi v Gvahu 5

Prynim znakem v kédu ginnosti je drub Sinnosti, kterj se pougiva pro potfeby vikazt C552.

— Zauitovani

Hrubé mzda; 521000 E] Pfijrny mima pojistné; 512000 E]

Kaontralovat minimalni mzdu / dafiow) bonus

Paoznémk.a:

Umyslné jsme nezadali sazbu prémii, protoze predpoklddéme, Ze se jednd o po-
hyblivou slozku mzdy a budete ji zadavat aktualné aZ v kazdé zpracované mzdé.
Jednd se o0 nového zaméstnance, ktery nastoupil z jiného zaméstnani. V tomto
pFipadé je nutné zatrhnout prepinac Pausdlni pramérnd ndhrada a ru¢né dopsat
do pole vysi ndhrady. Tento pfepinac musite po prvnim uplynulém Ctvrtleti vy-
pnout, aby si program mohlautomaticky vypoc¢itdvat primérnou ndhradu z mezd
uloZenych v daném Ctvrtleti. Pozn.: Tato funkce je pouzitelna tehdy, pokud byste
napf. pfechdzelik 1.1.2010 zruéniho zpracovdni mezd. Vtomto piipadé mdte vypocte-
nou pausalniprdmérnou ndhradu zdvaznou pro 1. Q 2010 (vypoctena zIV.Q roku 2009)
a uvedenou ¢astku zadate v K¢/hod.

» Dalsi(daje zadate v zaloZce Slevy na dani/nezd. cdstky. Pokud zaméstnanec po-
depsal dariové prohlaseni a uplatriuje si od¢itatelné polozky, pfesné tyto Gdaje
prepisete do tabulky.

Karta zaméstnance
il OK 9 Zpet

Osobni dslo: Pijmeni: Jméno: Titul:
00003 Movak Jan Ing.

(@

| Dsobni ddaie  Medy | Ridici | Poenamkd

Leden 2010 [ [

Mzdowé Udaje

R e Nepiitomnosti ] [ Mady ]

MEsiEni slevy na dani [ nezdanitelné Estky Wydivované déti

Zptob odpoch (Pocetditi 1)
-na poplatnika: 2070,00 Odpoéet za d&ti:
-na studenta: 0,00 - ze z&Kladu dané: 0,00
- sleva na dani: 967,00

-na invaliditu 3. stupné:
-na dréitele prikazu ZTP/P:
Ostatni:

0,00
0,00 | [ ProhiaSeni poplatnka

|

-na invaliditu 1. nebo 2. st.: | 0,00
|
|

V| Podepsané prohlageni
- Uroky z hypot. Gvérd: 0,00 2 =

Pfiklady - Mzdy

» Odcitatelné polozky na déti musite zadat pfes seznam Déti.

Karta vyZivovaneho ditéte
Fiimeni Jména
Mowvék Petr
Daturn narozeni  Fodné Eislo Castka Zplizob odpodtu:

Zpét |
Pouzit |
M &povéda |

-

|1B.D3.ZDDD 000316-1124 I 96700 |slevana dani -

Yztah
B

Poznéamka

» DulleZité je, aby byl aktivni pfepinac Podepsané prohldsent.

Karta zaméstnance
(oK g zon @
Osaobni Fslo: Pfijmeni: Iméno: Titul:
00003 Novak Jan Ing. - [
| Dsobni ddaje  Medy | Fidici | Poenmkdl
Mzdové ldaje = X
plame o 1l Leden 2010 [ [ Nepfitomnosti ] [ Mzdy ]
MéEsitni slevy na dani [ nezdanitelné Eastky Vy#ivované dét
Zpfiso ocpoctu: (Pocetditic 1)
- na poplatnika: 2070,00 Odpodet za déti:
- na studenta: I 0,00 - ze zéKladu dané: 0,00
-na invaliditu 1. nebo 2. st.: I 0,00 - sleva na dani: 967,00
-na invalidity 3. stpné: | 0,00
-na driitele prikazu ZTP/P: | 0,00 | [ ProhiZeni poplatnika
Ostatni: @Pod I —
- droky z hypot. Gvér: 0,00 EEE LA
Roni slevy na dani / nezdanitelné Zastiy
2o oot
- na manzela / manzelku: 0,00
Sazhy }\Slevy na dani / nezdanitelné Eéstky,ﬂPlathy, zalEtavani AW ipodet pojistného
» V poslednizalozZce Platby doplnite poZzadované ddaje.
Karta zaméstnance
(oK g zon [ @
Osaobni Fslo: Pfijmeni: Iméno: Titul:
00003 Novak Jan Ing. - [
| Dsobni ddaje  Medy | Fidici | Poenmkdl
Mzdové ldaje = X
plntné ot 1l Leden 2010 [ [ Nepfitomnosti ] [ Mzdy ]
Platby Pojistént
Zaloha: 0 :| Variabilni symbal:
Srék 0,00
M | goripostoa
Nezdanitelné davky 0,00 V3eobecna zdravotni pojistovna

Nepen&zni piiimy 0,00

Zatétovani
Sociini déviy: 0,00 || Ma stiediska: Definice stiedisek
Statni dévky: | 0,00
{Zet zaméstnance: 331000 [
P——
st Nékisdowy et - adravolni
[] Z4loha na et pojisténi - zaméstnavatel: B
Uéet pro odvod
VyliEtovéni na (fst adravotriho pojitani: 336000 )

Sazby 4 5levy na dani / nezdanitelné ééstky}\PlathE, za&étovénl’ﬁ\f’gﬁpoéet pojistnéha

[ Roéni slevy na dani [ nezdanitelng Eastky |

2o oot
-na manZela [ manzelku: 0,00

Sazhy )\ Slevy na dani # nezdanitelné Eéstky,(P\atby, zalétawani Vipodet pajisthéha

Nezadalijsme zdlohu, protoze neni pravidelné vyplacena. Pokud vite, Ze zamést-
nanec bude mit srazky a nezdanitelné davky, tak je navedete pfes seznam Srdzky
a Nezd. ddvky. V nasem pfikladu jsme si pouze navedli Nepenézni prijmy (dfive
Navyseni zakladu dané) - osobniautomobil pouzivany pro osobni dcely.
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Karta nepenézniho pfijmu

Popiz
pougivani ozobni automobil

Castka |

Pfiklady - Mzdy

Zpracovani mzdy

» Mzdy zpracovavate pfes volbu Mzdy, kde zadate Pridat a vyberete ze seznamu
Zaméstnanci zaméstnance, kterému budete zpracovdvat mzdu.

» Zobrazi se Karta mzdy, do které se pfenesly vSechny tdaje zadané v Karté za-
méstnance.

Zpet
I 4 000,00
Poznamk.a
M apoveda |

1B07760 -

» Socidlni ani statni davky nevypldcite, nechate nulové hodnoty. Mzda bude
posildna na Ucet, ktery jste zadali v Karté adresdre, proto bude aktivni pt¥iznak
Vydctovdni na tcet. Variabilni symbol (zdvazkového dokladu na ¢istou mzdu) nent
doplnén, proto bude dopliiovan vidy podle aktudlni zpracované mzdy ve tvaru
MMRRRR. Pozn.: Napisete-li variabilni symbol zde, bude se dopliovat v tomtéz tvaru
ke kazdé mzdé.

» Zdravotni pojistovnu si vyberete opét z Adresdre. Pozn. Adresy viech pouziva-
nych zdravotnich pojistoven, sprdv soc. zabezpecenf, Gfad pro platbu zékonného po-
jisténd, financni Gfady atd. je nutné zadat v Adresdri, véetné doplnénfjejich ¢isla Gctu.
V Karté adresdre u zdravotni pojistovny si zadejte do kolonky Kdd partnera kéd zdravotni po-
jistovny (napf. VZP 111), ktery se vam projeviv mésicnich tiskovych sestavach.

» Posledni véc, kterou doplnite v Karté zaméstnance v zélozce Platby je zaicto-
vani. Musite jiz mit upravenou i¢tovou osnovu, protoze tyto ¢ty budou pouzity
ve vytvarenych Zdvazkovych dokladech za zpracované mzdy.

» V zdlozce Vypocet pojistného nastavujete Kontrolu maximalniho vymétovaciho
zékladu pojistného. Udaje o zakladu pojistného naleznete v Casové rozlisitelnyich
parametrech mezd.

Kartu zaméstnance ulozite tlacitkem OK. Program se vds zeptd, zda chcete Kartu
zaméstnance propojit s Adresdfem. Volbu potvrdite a zobrazi se predvyplnénd
Karta adresdre, kde je nutné doplnit &islo bankovniho G¢tu zaméstnance. Pozn.:
Pokud budete vyplacet zalohy a mzdy zaméstnanc( na jejich Gcet, musite tento zadat
v Karté adresdre. 0dtud se pretahuje ¢islo G¢tu do dokladti a pFikazt k dhradé.

Karta zamestnance

i ok 9 zpet

Osobni dslo: Piijmeni: Jméno: Titul:
00003 Novak Jan Ing. M=
| Dsobni daje|  Medy | Ridici | Poendmicd

Mzdové udaje - -

Dlatné od: Leden 2010 E] [ Nepiitomnosti ] [ Mzdy ]

[ Maximalni zaklad pojistného
Socialni pojisténi: Zdravotni pojistEni:
Kontrolovat maximalni vyméFovad zaklad pojistngho:

Uhrn 22kladd pojistného 2 predchozich zaméstnani: | oo 0,00

Sazby /,Slevy na dani / nezdanitelné Eastky APlatby, zadétovani A\ Wipodet pojistnéha /

» 0d 1.1.2009 je v platnost nova tiskovd sestava Ozndmeni o ndstupu do zamést-
ndnf (skonceni zaméstndni), kterd nahrazuje sestavu Prihldska k nem. poj. - odhlds-
ka. Sestavu naleznete v menu Mzdy / Zaméstnanci / Tisk.

Karta mzdy
POk 9 zpa

Piimen., jména, tiuk Mssic ok

HovsiJon Ing 2]

| Nepfitomnosti @

ano 2

Odpracovano | Hiuba mads | Nem. davky | Nahrada 2a nemoc | Viagtovani zaméstnanec | Viddtovani zsméstnavatel|

Supsthiubs rmzda
[Absence | Kal. | Dnii | Hodin ll BéZné nahrady | Dni |Hodin| Castka | 52 260,00
Neplacené valno: | 00| oo0[ 000 Svaky 000 000 000 | Hubsmzda:
Neomluvend abserce: | 000 000 000 Dovoleng | ooo| ool 0.00 35 000,00
Nemoc: | ooo| ooo| 000 Paragiat | ooo| ool 0,00 Ciotd meda
Karanténa: | om| am| oo ~| om| ool 0.00 25 302,00
OCR | o] o] nno e cekem 00| WeEtowant
Matefskd dovolens: | 00| oo0| oo 25 52,00
Dalif matef. dovolena: | 000| 000| oo ’
NERC R T TG Y I TV Odpracovano | D [Hodin| Céstka |
Dry pied ndstuper: | 0.00 gzgg EEE Pracavnich 2112 1es00

- " Ddpracovanjch 21.00{ 168,00

ra[:unl nmerfzakladnl sazh S [Tom[ oo
e pame [ [ misicn made | 162,00 3500000
Zamésindnl maléha rozsah [ V lkolové mzdé | 00
Kalendafrich dnit [ s Cekem cdpracovéne 35 000,00
Hodinows sats [ oo
Mésizni sazba | 3500000
Masiénd sazba nahodinu, | 2083333
Primémd nahrada
Tt et 193.00

» Déle doplnite (idaje platné pouze pro zpracovdvany mésic - zaméstnanec one-
mocnél 28.1.2010 do 10.2.2010. Uvedenou nepiitomnost navedete pies Seznam
nepfitomnosti (vyvoldte jej tlacitkem NepFitomnost) nasledovné:

Karta nepfitornnosti
‘oK 9zt i@
— Mepfitarmnost
Tupe Memox v]
Zadatek: 28.01.2010 odprac.: I 0,00 hodin
Kanec: 3.01.2010  odprac.: I 0.00 hodin
— Celkem
Kalendainich dd: 4,00
Pracovnich dni: 200 hodin: I 16.00
Dinil swatki 000 hodic | 0,00
] Pokradowani minulé nepfitomnosti
Mahradu proplaci zaméstnawvatel
[prynich 14 kalendafnich dni)
Poznamk.a;

[ UPOZORNENI: Nepiitomnost se zaddva pouze po kalendafnich mésicich. Protoje v karté
uvedend pouze nepfitomnost spadajici do ledna. Nepfitomnost za Ginor navedete stejnym
zplsobem, ale dulezité je vyznacit ve spodni Cdsti karty, Ze se jedna o pokracovani minulé
nepfitomnosti! Pokud by nebyl aktivni pfiznak Pokracovdni minulé nepfitomnosti, byla by
nemoc povazovana za novou absencia podle toho by se i po¢italy nemocenské davky,

» Podklady pro p¥ilohu k Zadosti o ddvku naleznete v menu Mzdy / Zaméstnanci /
Tisk. Zaméstnavatelje povinen Prilohu k Zddosti o ddvku odeslat spole¢né s Potvr-
zenim o pracovni neschopnosti pfislusné spravé 0SSZ v okamziku vzniku ndroku
na davku nemocenského pojisténi.

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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Karta nepfitomnost @
Pl ok 9 zpa
— Mepiitamnaost

Tvp: [Nemcu: v]

Zatatek: 01.02.2010 odprac.: 000 hodin

Kaonec: 10022010 odprac: 000 hadin
— Celkem

K.alendafnich dnd: 10,00

Pracovnich drd: 8.00 hadin: E4,00

Dnil svatki: 0,00 hodin; 0,00

Od: 28.00.2010 Pakratowani minulé nepritomnosti
M ahradu proplaci zaméstnawatel
[prenich 14 kalendarnich dnd)

Paoznamk.a:

Priklady - Mzdy

Popiz:

wik.onnostni

Tvp odmeny:

[ chyrtletni -

Suma:

I 5 000,00

Poznamk.a

| -

» Ndhrada za nemoc zaméstnance v lednu nevznika, jelikoZ se jednd o prvni tfi
dny, které nejsou propldceny. V inoru se ndhrada za nemoc dopocita.

Kara ey E=]
P HoK 9 Zpar
Fifiment, jméno, titu: Mesic Fok,

[Novak dan, Ing [-+] [Leden - 2o 2]

i Nepfitomnosti : (@

» Ddle se prepnete v Karté mzdy do zalozky Hrubd mzda, kde doplnite vysi od-
mény.

Karta mzdy
il OK ¥ Zpit §
Fiimen, jméno, tiuk Mésic Fiok

[ [Leden Bl 2010 3]

| Ddpracovano | Hiubé mada | Nem. davky | Nahiada za nemos | Viydétovéni zaméstnanec | Wyigtovani zaméstnavatel

Nepfitomnosti

\Nuvamamlng

Superhiuba mads
tka [l Pokuty | Cistka | 47 734,00
Prénmie: 000 % zezakladu | 3186700 = 0,00 Pokuty 0.00 | Hrub& mada:
Odrény 0,00 ] | 0,00 31 667,00
00 o ockem o0 | Citémada:
— - . . 23609,00
Mzdové piiplat | Sazba [Hodin| Céstka [ vépoéet hrubé mzd P
fpactovan;
Pfestasy ~| (%] 0w 000+ Odpracovano 31667.00 22609,00
Fréce ve svatky ~|10000(%] oo D00 4 BESnd ndhuary 000
Préce vsobotuanedsi +| 10,00 (%] 000 0,00 )
=2 + Delmény Il
Pracouni prostredi v | 4.1 K| 000 000
Préce v neci +| 100m%] om 000 Fimy mimo pojstne
Pracovni pohotovst  ~| 10,00 (%) 0.0 000 0.00
+| om%| om 000 - Pokuty 000
~| cof®| oo 000
Oiméry celksm 000 HRLEAMZDA: 31 667,00

Ddpracovano | Hiubd meda | Nem. davky | Nahrada zanemoc | Vpigtowani zamésinanec | YpiEtovén zaméstnavatel|

[ Néhrada za nemoc___| Zaklad | Dnil [Hodin| Céstka |

Superhrubd mzda

54 434,00
28.01.2010- 31.01.2010 198.00] 200 1600 0.00 Hruba mzda:
Nemoc - prvni 3 neplacené dny: 200| 1800 36.667,00
Memoc - od 4. prac. dne (B0%) 16033| ooo| oo 000 Cista mzda:
2705400
YpEtowant:
27 054,00

o— o

Karanténs | 000
Néhiada ceken o

(s nérokem na 50,00%
refundaci) 000

Legenda

Zékladem je pris hrada (prtmémg hodinovs widélek], Vichoel
z2klad e raven priméiné nhiads ze z3lasky Odpracowans.

V nasem piikladu nezaddvdme zédné piiplatky ani pokuty.
» Nynfi se podivdme, jak probéhl vypocet ¢isté mzdy na Karté mzdy, zalozka Vy-
Uctovdni zaméstnanec.

Karta mzdy
iHok 9 zpe

Piiimen, jmeéna, titul

Nepfitemnosti

Mésic Rok

[+] [Leden | 2010 2]

\Nuvéwan, Ing

» Céstku do Fadku Odmény zaddte pres tla&itko J , kterym se dostanete do Se-
znamu odmén a zde ptidate novou Kartu odmény. Pozn.: Tato funkce vam umozni, ze
zadané odmény jsou spravné rozpocitdny s ohledem na ¢asovy tdaj pro pracovnéprav-
nidcely. Vnasem pfipadé volite ctvrtletni odmény, proto nam bude primér zohlednén
jenv ndsledujicim kalenda¥nim ctvrtleti.

Odpracovéno | Hiubs meds | Nem. dévky | Nahiads za nemos | Viiittovén zamésinanes | Vyigtovan zeméstnavatel

St e
e [To50[ aoseroo| zeapy b meds 36 867,00 4
;zma"" ' BADI ADBELODL  ZBALD0 e (zamistnaneck 447500 | Hrubs mada
ravotni | ago| womsroo| v | g, e 5136,00 96 657.00
Pojistré celker: 447500 CISTA MZDA: 27 054,00 Cistd meda:
27 054,00
Hruba mzda: 36 667,00 + Diwky nemacenskeho pojistén 0,00 WyliEtovani
+ Nepen&Zni pfijmy: 400000 [+ + Nahrada mady za nemoc: 0,00 27054,00
+ Pojistng [zaméstnavatell 13 827,00 + Preptatek DPFL: [ om
Superhrub mzda: 54434,00 - ey T
- Poplatrik 000 207000 guamy, 00
- Student | 000 000 sy
- Invalidita 1. neba 2. st | 000 000 [ Ton
- Invalidita 3. stupné: | 0.00 000 o =
- Deditel pokazuZTRAF, | 000 gy ©N=EROdiy Ew
- Crokeabyper i | 0w + Jiné nezdanitelng dvky:
- Vydivované dél 0.00 967.00 [ 0.00
Zaklad/danh pf. slevou: 54 434,00 2175.00 WIETOWANT: 27 054,00
sréskova [[] zalohova | Slevy na |
- Slevy na dani [spolstné} 207000
- Dafiové zephodnén [d2t]) | 967.00
Dafi po slevéch - bonus: | 51300
D afioi barus: 000

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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» Zde je vycisleno srazené socidlni a zdravotni pojistént, z Karty zaméstnance se
vam pfenesly zadané slevy na dani a navySeni zdkladu dané, déle se vypocetla
dani z pfijmd. V pfipadé potteby mizete doplnit vysi vyplacené zélohy, srdzku
(napf. srazku za stravenky), popf. jiné nezdanitelné davky. Pfeplatek dané z p¥i-
jma FO po roénim zi¢tovani doplnite do uréeného pole Preplatek DPFO.
» Ve sloupci ,Slevy na dani” v horni ¢asti zalozky se zobrazuji pozadované mé-
sicni zalohové slevy na dani podle § 35ba. Tyto hodnoty se prebiraji z obdobf
platnych mzdovych ddajd daného zaméstnance a nejsou editovatelné, ani nejsou
datovou soucdsti karty mzdy. Mzda uklada pouze celkovou uplatnénou slevu na
dani podle § 35ba. Diivodem tohoto fesenf je ten fakt, Ze celkova pozadovana
sleva na dani podle § 35ba mlze byt krdcena, tj. m(iZe byt uplatnéna maximalné
do ¢astky vypoctené dané pred slevou. Jinymi slovy, tyto slevy na dani nevytvaii
dariovy bonus, jak je tomu u slevy na déti, ale mohou dar poniZit maximalné do
nulové hodnoty. Sleva na dani pro détije uplatnéna az po aplikaci této slevy.
» Skutecné uplatnénd celkova sleva na dani podle § 35ba (poplatnik, student,
castecnyinvalida, plnyinvalida, drZitel prikazu ZTPP) je na karté mzdy v edito-
vatelném poli ,slevy na dani (spolecné)”.
» Slevy na dani podle § 35c (dafiové zvyhodnéni na déti) jsou zobrazeny k pfi-
padné editaci v editaénim poli ,dariové zvyhodnéni (déti)”.
[ POZNAMKA: Zde je na misté zminit pfesnou terminologii podle Zdkona o dani z pfijma. Po-
jmem ,Dafiové zvyhodnéni” se rozumi celkovd uplatnénd ,sleva” z dané, ale terminologicky i
obsahové se tato ¢dstka déli na dvé ¢ésti:

1),,sleva na dani - déti” - cozje cdstka slevy z dané, maximdlné vsak do nulové cdstky
dané

2),,Dariovy bonus” - coz je cdstka, kterou by se de facto dari poniZovala do zdporné
Cdstky (coZ samoziejmé nelze) a je tedy zaméstnanci vypldcena zaméstnavatelem
Jjako dariovy bonus.

Jinymi slovy plati: Dariové zvyhodnéni = sleva na dani (déti) + dariovy bonus.

» Posledni zalozka Karty mzdy Vyictovdni zaméstnavatel vas informuje o celkovych
nakladech spole¢nosti za mzdu zminéného zaméstnance.

e
P OK #) Zpét | Nepiitomnosti : @
Pimen, jména, tiul Mésic: Rok:
Hovak Jan, Ing = 200 2|
| Odpracavana | Hiubs meda | Mem. déviy | Mahiada 2a nemoe | Vipiétovani zamésinanec | VyiEtovan zaméstnavatel
Superhuba mzda:
|Pojistné | % | Zaklad Vypotet nakladi zaméstnavatele S
Socidln 2500 4066700 10 166,75 Hruba mada: 3B EE7.00 Hruba mzda:
Zdravolni: | soo| soee700  3eenon o+ Poistn 1382675 36 B67.00
+ Nahiads 23 nemoc - netef. &ést: 0.00 ;
Pajistné celkem: 1382675 Cista mada
NAKLADY ZAMESTNAVATELE 50433.75 27054.00
Vipitovani
2705400
[]Legenda
v v e
Mésicni tisky

» Po uloZeni Karty mzdy se vratite do seznamu mezd zaméstnancd, kde ptes na-
bidku Tisk vytisknete Vyplatni listek.

» Dalsf potfebnd tiskova sestava je mésicni rekapitulace mezd, kterou tisknete
pfes Tiskové sestavy / Vyictovdni mezd - vyberete pozadované obdobi a t¥idéni.
Jednd se o sestavu s vyictovanim za uvedeny mésic a rok za celou spolecnost.

» Pro potfeby Okresni spravy socidlniho zabezpeceni pouzijete tiskovou se-
stavu Vydctovini socidlniho pojisténi. Po vybéru obdobi se vdm zobrazi Prehled
o vymérovacich zdkladech a pojistném, ve kterém musite poprvé vybrat Registraci
k 0SSZ, ptidéleny variabilni symbol a ¢islo Gcétu, ze kterého provedete odvod.
Tyto Gidaje vam jiZ na dalsizpracované obdobiv Prehledu zistanou. Aktudlné bu-
dete pouze dopliiovat datum odvodu.

Priklady - Mzdy

2 Pehled o viEi pojistného
PREHLED Z4 DBDOBH:
Leden 2010
Registrace k 0SSZ [P PS52)
772 Bino - mésta -
Nizev e Variabilni spmbok
SPORT a.s. [demo podvoing Gdetnictvi, sklady 4] -] 2ssearas 14253683
Ulice: Lislo domu
Merthautava 128

5L Stat: Poet zaméstranc

Obec: P
[-]&1300 cz =] =

Emo-Cemd Pale
Bankovni spojeni [pfedgisl - &slo (Ztu / kdd banky nebo [BAN) Den plath

T098760359/0100 E] 11.02.2010

F. Kontakini pracovnik

Fifjmeni: Jména; Telefon: E-mail

545558263 info@demosport. ¢z

G. Datum vyplnéni

D atum wyplnéni:
11.02. 2000

» Po odsouhlaseni (dajl provedete tisk formuldfe tlacitkem Tisk.

» Pro potfeby kontroly vysi vyplacenych nemocenskych davek si vytisknete
Seznam vyplacenych nemocenskych ddvek a Vypocet nemocenskych ddvek. Z této
tiskové sestavy je jasné, jaké bylo pouZito rozhodné obdobi a pfesny vypocet
vypldcenych davek.

» K odevzddni formuldfi na zdravotni pojistovny vyuZzijete sestavu Vydctovdni
zdravotnich pojistoven. Po potvrzeni vybraného obdobf se vam zobrazi Vybér po-
Jjistoven pro tisk.

27 Prehled o platbé pajistného na zdravotni pojisténi zaméstnavatele o o=
Fichled za mésic. iok: Leden 2010
Datum splatrosti i [T]

b pojitoven pia tisk
Zdravotni pojifténi
Vieohecna zdravoti pojitovia [W]

» Volbou Tiskvytisknete formulat Prehled o platbé pojistného na zdravotni pojisté-
ni, ktery odevzdate p¥islusné zdravotni pojistovné. Budete-li potiebovat tisk se-
znamu zaméstnancl podle pFislusnosti k jednotlivym zdravotnim pojistovnam,
vyuzijete vybér formuldfl ndsledovné: Vydctovani zdravotnich pojistoven / Vybér
obdobi pro tisk/ Tisk / Vyber pojistoven pro tisk /Tisk / Nastaveni tisku - zde na dru-
hém fadku mate moznost vybéru formuldre pfes nabidku Vybér. Po nacteni Gdajl
potvrdite vybér pozadovaného formulére.

» Pro potfeby vasi spole¢nosti mate moznost tisku Prehled nepfitomnosti - za
jednotlivé obdobi pro vSechny zaméstnance.

Zatctovani mezd
K ukonéeni zpracovdni mezd ndm schazi posledni krok a tim je Zadctovdni mezd.

Pred provedenim této operace je potfeba, abyste méli dobte nastaveni:
» Uzivatelska konfigurace (v menu Ndstroje / Nastaveni / UzZivatelskd konfigura-
ce). Pod tlacitkem Ostatnije moznost volby UzZivatelskd konfigurace / Mzdy.

Je nutné, aby byl aktivni pfiznak Vzdy automaticky vytvdret zatctovdni mezd.

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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Uzivatelske nastaveni - Mzdy

—Davkowe wybvareni mezd
@ Mikdy nesybvaiet mzdy davkove
() WybvAfet pouze v piipadé vice nef jedné mzdy

() Wyhvafet vZdy

—Davkové zadstovani mezd
[T]W#dy automaticky wybvaiet zadttovan zaloh

YWidy automaticky wwhvaiet zadctovani mezd

M apovéda | ok

£pet

Priklady - Mzdy

» Na nerefundované nihrady program automaticky vytvofi samostatny Interni
doklad na tuto ¢astku. Zadctovani se provede dle nastaveniv Zadctovini mezd.

J Zavazky |
i |} Piidat % 3 Kopirovat X V7 v &
& Storno  [3 Uzaméeni ~ |  Soucet |2 ZaGétovini £ Uhrady Hrom, operace +

inl @ Piip. dokumenty '{‘J

Popis r Firma r Dat.vystaveni r\!

Za1000

Wylittovani mzdy - Leden 2010 Chuda Jindfitka

| | Splatka leagingu finy. &izlo LEAS O Skoda duto 0z.01.2010 1
| | 410002 Wyactovani mady - Leden 2070 Bohaty Jindfich, JUDr. 08.022m0 o
|| ZA10003  Wddtowani mady - Leden 2010 Chuda Jindfiika 08022010 1]
| | Z&10004 Dl 2 prijml tabulkovs a 28lohovd Finanini dfad Brao |11 02022010 2
| | ZA10005 Zdravotni pojistEni - Leden 2010 08.022m0 2
2410008 Socialni pojigteni - Leden 2010 &stska sprava socidiniho @ 0802200 1

ZAIN007  Wyidtovani mady - Leden 2010 Eahat Jindfich, JUDr. 12022010 0

1202201 ]
(i

0
0

|| Dafi 2 pijmi tabulkovd a zalohovd Finanni 1202200 2
|| Za10011 Zdravotni pojiEténi - Leden 2010 12022010 2!
| | ZH10M2  Zdravotnl pojiiténi - Leden 2010 Vieobeend adravatni pojiste 12022010 2
ZA1003 Socidlni pojigténi - Leden 2010 M &stska spréva socidlniho : fz2nzz2i0 1

CRl| 3

» V uzivatelské konfiguraci si dale spravné predchystéte UZivatelskou konfigu-
raci, tlagitko Ucetnictvi zélozka Zdvazky (zvolite si ¢iselnou fadu, ¢lenéni DPH,
typ dokladu).

» Nynimuzete ptistoupit k samotnému Zadctovdni mezd.

Zadiétovani mezd (23]
Mesic: Z-aﬂf:tnvém' na stfediska - : e
(@) Bez stiedisek Definice stiedisek [—J

(71 Na stfediska

Bok 010 5 Dle zaméstnanci

Zpét
[ Platba___Jl Konst. s, | | Uget MD i Uiet D_|

Soc. poiiitén | 3588 [.] | 14253609 524000 [.] 336000 [
Mestska sprava socidinho zahszpeier 331000 B - nem. davky
331000 [1+] - ek néhuada

Nersfundovana néhrada [+] | 524000 [ 331000 [
Zd. poiidténi: | 3558 [ | 2maes7ar
Defizpfimi | 1148 [w] | 25568737
“apulkovd | Finanani dfad Brno I 342000 [
-srégkovd | Finanéni afad Bma lll s dai 342000 [
gy 331000 [] 342000 [+
Sradky: 373000 [
Vpidtovani: | 0138 [+ 373000 |-
Zék. poiiteni: | 3638 [+ | 2556E7aT 527000 [ 3@6000 [+

Kooperativa - diudstevni pojiftovha

000000 [

Zaokrouhleni stiedisk. mezd;

Mastavit data wybvarenjch dokladt

Vistaveni: | 12.022010

Plnéni DPH I 12022010 Splatnosti I 12022010

Datur
’7 Ugetniho pffpadu:l 12.02.2000

» VSechny konstantni symboly vyberete ptes tlacitko | ze seznamu Konstant-
nich symbold.

» Variabilni symbol doplnite dle skutecnosti.

» Adresy jednotlivych Gfadl vyberete z Adresdre.

» Zatctovani doplnite z Gictové osnovy. Udaje byly dopliiovany pouze p¥i prvnim
zali¢tovani mezd. Udaje ziistanou stejné pro nasledujici mésice. Dle pFisluiného
mésice budete pouze ménit data zadctovanivytvéafenych dokladd.

» Uspésné zatictovani mezd se vam projevi v Ucetnictviv Zdvazkovych a Internich
dokladech, kde budou nové vytvofené doklady.

» ZaG&tovani nahrady mzdy je tieba rozliSovat na refundovanou ¢ast a nerefun-
dovanou &ast. Soucet téchto dvou ¢astek tvofi zakonem stanovenou minimdlni
vysi ndhrady mzdy za nemoc (karanténu), ktera je osvobozena od dani z p¥ijm(.
U¢tovani refundované i nerefundované nahrady mzdy je od ledna 2009 v progra-
mu Money S3 stejné u velkych i malych organizaci.

» Po zalctovani mezd se vytvofi Zdvazkové a Interni doklady.

» Zdvazkovy doklad obsahuje i ¢astku, kterou ndrokujete u Spravy socialniho po-
jisténi. Castka zdvazku je poniZena poloZkou se zdpornou &dstkou nemocenské
ddvky a soucasné refundované ndahrady mzdy. V pfipadé, Zze nemocenské dav-
ky jsou vys$si nez odvod, je zdvazek oznacen jako dobropis. Nemocenské davky
a refundovand nahrada se Gc¢tuji souhrnné podle G¢td MD a D z karty zalctovani
mezd.

Prace pri ukonceni kalendainiho roku
Na konci roku provedete tisky mzdovych sestav.

Tisky sestav pro jednotlivé zaméstnance najdete v menu Zaméstnanci, v nabidce
Tisk.

» Kazdému zaméstnanci vytisknete Kartu zaméstnance. Rozsah sestavy mate
moznost zvolit v Nastaveni Cdsti pro tisk karty zaméstnance. Pozn.: Vzhledem
ktomu, Ze se jednd o archivni tisky volte tisk v plné sestavé.

» Kvytisténé Karté zaméstnance p¥ipojite Mzdovy list z menu Zaméstnanci / Tisk
/ Mzdovy list. Zde mate moznost pouze volby vybéru obdobi. Po potvrzeni kalen-
dédfniho roku probéhne samotny tisk.

i =5

Mastaveni casti pro tisk karty zaméstnance @

Tizgknout jednotliva obdobi
2010 -

Tizsknout seznam wydivovanpch dét
Tizknout seznam sragek
Tizsknout seznam davek,

Tizknout geznam nepenéznich prijmi

Tizknout geznamm nepfitormnosti

» Evidencni list dichodového zabezpecenivytisknete z menuZaméstnanci / Tisk / Evi-
dence dichodového pojisténi. Pokud se vam nezobrazil variabilni symbol vasi organi-
zace, musite jej zadat v menu Ndstroje/Nastaveni/Agenda zélozka Mzdy.

UPOZORNENI: Kéd ¢innosti must bytzadédn v Karté pracovniho poméru, jinak se nepfenese
do formulare!

» Kvypoctu dané z piijmi fyzickych osob pro jednotlivé zaméstnance (tzv. ro¢-
ni zd¢tovani dané) pouzijete sestavu z menu Zaméstnanci / Tisk / Dani z pFijmu
fyzickych osob. V této sestavé mate moznost editace - tzn. pokud zaméstnanec
nastoupil béhem roku, zménite vysi zakladu dang, ¢astku srazené dané, popfipadé
zadéte dalsi nezdanitelné ¢astky. Automaticky se vam vypocte preplatek, ktery
zaméstnanci vratite.

» Za vasi spolecnost jste povinni odevzdat do 20.Gnora nasledujiciho roku pfe-
hled o srazenych a odvedenych danf ze zavislé ¢innosti a dané srazkové. K tomu
vam slouzi tiskova sestava Vydctovdni dané z prijmd fyzickych osob a Vydctovdnt
srdzkové dané z prijmi. Do téchto sestav se vam automaticky pfenesou srazené
dané ve zpracovanych mzdach. Doplnite pouze pozadované tidaje, jako k FU, &fs-
la G¢td a data. Cdstky, o které byl odvod pokracen vysi vyplaceného preplatku
na dani za pfedchézejici rok zohlednim ve sloupci €. 5. Pozn. Pieplatky musi byt
zaddny ve zpracovanych mzddach na fadku Preplatek DPFO, aby se dobte pokratily z mé-
sicnich plateb na FU a na konci roku se projevily v tiskové sestavé.

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.



13 Priklady - Mzdy

T'ISky pﬁ odchodu zaméstnance » P’ﬁ zPraco‘\r/jnf’Pfotvrzeln’f‘u zdanitvelnychvpr'fjmfcii rpkusftg dbéi[: na Ecl),”aby’ bylo
Pti odchodu zaméstnance jste povinni predat Zdpoctovy list a Potvrzeni o zdani- Sprave v zavavi flormuildie vyznaceno, e popatni pocepsa praliasenta ve

spodni ¢astiformuldfe vyplnéno, Ze roéni zactovani dané nebylo provedeno. Pak

telnych prijmech. ptistoupite k volbé Tisk.

» Nez ptistoupite k tisku, v Karté zaméstnance / Osobnf idaje musite doplnit da-
tum odchodu .

3 Potvizeni o zdanitelnych pifjmech
7 Za obdobi: o020 | 30200
Karta zaméstnance === = e

il OK 9 Zpet [ Pousit

Jméno a pifiment poplainika: Chuda Jindriska

- —— . Riodhé isko 6856101120
(osotnlc o TN e meno: Uk Advesa bydiite Ha Veiménku 87. 61500 Bmo-Zabrdovice
00002 |[chuds | [sindrigka i R
Peplatnik |podepsaliz] | prohléden - na zdafiovac! obdobl ,
Dsobri ddaie| Medy | Ridici | Poznamkd
[~ Z&kladni identifikacni ddaje radresa brydlists Uhin ziEtovangch piimé ze 2évislé Einnost a funkénich poditk 17 823,00
Rodné pfijmeni;  Brzobohatd Uice:  Ma Veiménku 67 2.1 pimy vyplacené nebo abdigené do 31, ledna 17 822.00] %)
- Sbeci 61500 [moZdbdove =
& e R [ P— A h =
RS l—1 061958 Doplatky pimi iétavanjch ve zdafiovacich obdobich 2005 - 2007 o0l
Rodné disla: €35610-1120 =R Daplatiy pifjmé 2iétovangch v zdafiovacich obdabich 2008 - 2009 e
Misto narozen:  Brno [ Piedchozi 2améstnant Uhin povinngha pojstného 2 plijmd wedengch naf. 2 5 06000[ %]
Statni abganstvi: E] v pradchozich zaméstnanich odpracavéne celkem: Uhin poiistného, které byl povinen plalit zamestnavatel 2 piijmil uvedenfich nat. 5 0005
Rodinny staw: o - o j:‘ rokil 0 j:‘ dni Zakladdané [F. 2 +F 4+ 5+F G+F 7) 23803,00

Poret dgtf: [)= Skutené sratens zaloha na dafi 2 pifimd uvedenjch na f. 2 515003

[ Doba zaméstnani

EiSlD pritkazu; Skutetné siaZend zaloha na dafi 2 pifimd uvedenjich na f. 4 0.00 :|
Datum vstupu dao zaméstnani: 15.01,1996

N B feni zamEstnant: Skuteiné siatend zéloha na dafi z pimd uvedenjchna £ 5 ool
~Stediskn zaméstriance Datum ukpndeni zaméstnanf: l .10 0
L i . . Zélcha na dafi 2 priimi celkem (7. 9 + 7. 10+7, 1) 151500
Stiediskn: [] | | odpracovano: 14 roks, 17 dnd
Ohin vyplacenich mésiénich dafiowich bonusti om/3]
Dl uplatnéné jako (3o Iména - 1odne & -
wyiivované pio Usely | afidal

dafievého zvihodnen Oprawit

4 m |

\Z kladni Clda'eADoplF\kové idaje A Cizinec

» Oba tyto formuldte vytisknete piimo z nabidky v menu Zaméstnanci / Tisk /
Potvrzeni o zaméstndni (Zdpoctovy list) a Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech.

» Vyuzili jste i zadani odpracované doby z pfedchoziho zaméstnani. Pfi nasta-
veni tisku Zdpoctového listu doplnite pozadované (daje dle skutecnosti (napf.
zplsob odchodu, dosazené vzdéland...).

Poturzeni o zaméstnani (zapoétovy list) E
Zakladni Gidaje 0 zaméstnanci
Piiment Jméno Titul Datum nargzen. Fiodné &fslo
Chuda Jindiiska [ togeima  esseinni;

Bydlits, zaméstnavatel| Délka zaméstnani | Frimémg vidélek | Kvalfikace | Sraéky | Pracovni neschapnesti | Jina sdtent |1+ »

Potvrzeni o délce zamés! o zapottu dob zaméstnéni

[V] ZamEstranec byl eaméstnén o | 15011936 do| 31012000

V pracovrim poméru [duh inostl:
1 ~  proni pracovn! pomér

Ve funkei (diuh konané préce]
sekiststka B

Zpiisob a divod skongent pracovniho poméns

Ke dni skongeni pracovniho poméiu bylo zaméstnanc zapoiitano da doby pracovniho pomént

nad 151t o cil

pfesnd v ninuljch zaméstnanich % =l
unés 14 17
cekem 14 17
Pacet kalendafnich dnil doby zaméstnéni v |. pifpaing |1 kategori za dobu pred 111993 pro tiely dichodavéhs zahezpecent
V. kategorii | 0[] dni v Il kategorii | 02 dnit
Pracovni doba Tjdenni pracovni (vazek.

8,00 hodin / den 5,00 dnii/ tiden

3l sdéleni zaméstnawatele:

» Po doplnéni potvrdite Tisk.

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.



Ucetni operace v podvojném Géetnictvi

Ugetnf operace ve mzdach MD D

Hrubd mzda 521000 331000
Socialni zabezpecent hrazené zaméstnancem 331000 336100
Socialni zabezpecent hrazené zaméstnavatelem 524100 336100
Nemocenské davky 336100 331000
Zdravotni pojisténi hrazené zaméstnancem 331000 336200
Zdravotni pojistént hrazené zaméstnavatelem 524200 336200
Zaloha na dari z prjmil ze zdvislé Cinnosti 331000 342100
Srazkovd dar ze mzdy 331000 342200
Srazky z ¢isté mzdy - stravné hrazené zaméstnancem 331000 335300
Srazky z ¢isté mzdy - splatka pljcky poskytnuté zaméstnanci zaméstnavatelem | 331000 335200
Srazka z Cisté mzdy - spldtka pljcky poskytnuté zaméstnanci finanéniinstituci | 331000 379000
Srazka z ¢isté mzdy - nahrada $kody zplsobené zaméstnancem zaméstnavateli | 331000 648000
Zékonné pojistent 568000 (527000) 336300
Rocni zdctovani dané z prjmu ze zavislé Cinnosti — doplatek 331000 342100
Rocni zGictovani dané z prijm(i ze zavislé &innosti - preplatek 342100 331000

Priklady - Mzdy

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.



