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Priklady dariové evidence

Pfiklady - Dafiovd evidence

Vtomto souboru pfikladti naleznete popis postupl pti navedeni pocatecnich stavi, pfiklady na fakturaci, pokladnu a banku.
Tyto piiklady vychazejiz demonstracniagendy J. Bohaty - SPORT (demo dariové evidence), kterou jste si mohli nainstalovat spolu s programem pfistandardniinstalaci

programu.

Navedeni pocatecnich stavi

Bankovni ¢ty a pokladny
Piiklad:

J.Bohaty - SPORT ma pocéteénistav v pokladné 15.000,- K¢, na bankovnim Gctu
50.000,- K¢.

Postup:

P

Zvolite v menu Ndstroje / Seznamy / Bankovni tucty a pokladny.

X

Zobrazi se seznam Bankovnich (ctd a pokladen. Tlacitkem Pridat vytvoiite
novy bankovni Gcet /pokladnu. Otevie se Karta bankovniho dctu nebo poklad-
ny, zde zaddte zkratku napft. POKL a popis.

» V poli Pocdtecni stav doplnite pocdtecni stav na pfislusném Gétu nebo poklad-

né.

» V dolni ¢asti okna nastavite, zda se jednd o bankovni (cet nebo pokladnu.
U bankovniho G¢tu doplnite ¢islo Gétu a vyberete kéd banky. U pokladny ma-
Zete zadatjméno odpovédné osoby.

Bankowni dcet nebe pokladna u
idok 9 Zpa @
Zkratka Fopiz Pocatecni stav
POKL Pokladna
Cizi ména Kurz nacitat z banky Kurz poé. stava MnoZstyl
- - 00000 [1 -

Pocatecni stav skladu

» Pocatecni stav skladu naskladnite ptijemkou (Sklady / Vystaveni skladového
dokladu / Prijemka - viz Priklady sklady) k pocate¢nimu dni G¢etniho obdobi.
Pozn. Nejprve si nadefinujte sklad, skladové skupiny a vytvofte si skladové karty.
Do popisu skladové prijemky si zadate Pocdtecni stavy. Nasledné budete zaddvat
pocty kusd a pofizovaci ceny.

Pocatecni stav pohledavek a zavazki

» V dafové evidenci slouzi zadané faktury jen pro vasi evidenci. Pokud chcete
mit vazbu mezi dhradou a fakturou (faktury neuhrazené, vystavené v pfed-
chozim d¢etnim systému), pak musite neuhrazené pohledavky a zavazky zadat
do Money S3.

» Pro vétsi piehlednost se doporucuje tyto neuhrazené pohledavky a zdvazky
zadat do pfedchoziho Gcetniho obdobi, nez je obdobi, ve kterém zacinate
Gctovatv Money S3.

Pocatecni stav penézniho deniku

» V pfipadé, Ze pfechdzite na Money S3 v pribéhu Gcetniho obdobi, neni pot¥e-
ba predchozi ¢ast i¢etniho obdobi znovu zadavat do Money S3. Koneéné z(-
statky penézniho deniku z pfedchoziho Gcetniho systému jednoduse zadate
do Pocdtecniho stavu penézniho deniku v Money S3.

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Zavérkové operace / Pocdtecni stav penézniho de-
niku. Zde mizZete zadat pocatecni stav na priibéznych polozkdch a v jednotli-
vych sloupcich pfijmd a vydaji. Pocatecni stav hotovosti a na bank. Gctu se
sem prendsiz nastaveni na Kartdch bankovnich tcti a pokladen.

Pocatecni stav penézniho deniku g
Peng2ni prostiedky
HOTOVOST -piflem: | 4297200 PROB.POL -pifem | 000 lLI
- wdef l—UUD - wide] Iiﬂﬂﬂ Zpét
OFET  -pffiem|  EeG0000  CELKEM  -piem| 1000000 ——
- wjidef: l—DDD - wiidej Iiﬂﬂﬂ
Podléhajici dani z pfijmé——— - Nepodléhajici dani z pfijms————————
PRUMY  -zbosi|  tooodon || PRMY  sake|  ooo
- sluzby: I—UUD -DPH I—UUU
- ostathi: I—EIEID - dotace: I—EIEIEI
- wklady I—EIEIEI
WOAE -mateisc| 000 -ostar | 0.00
cabosi| 000 || WWDAIE [ om
- drobr majetek: I—UUU -DFH I—UUU
- mzdy: l—UUD - IBZETYa; Iiﬂﬂﬂ
- daft ze mzdy: l—UUD - daii z pifjmil Iiﬂﬂﬂ
- zocidlni pojiténi: l—UUD - ozobni Iiﬂﬂﬂ
- 2dravatni Doiiétém’l—U,UD - dary: Iiﬂﬂﬂ
- redie: l—UUD - ostatni Iiﬂﬂﬂ
- soc. a zdrav, pojiEténi. Iiﬂﬂﬂ

Pfechodem z minulého roku

» Musite mit vytvofeny Novy dcetni rok. Pejdéte do minulého obdobf a volbou
Ucetnictvi / Zdvérkové operace / Prevod pocdtecnich stavi do nového roku nave-

dete zlstatky do zvoleného roku.

Vyberte rok do kterého se bude prevadét

S

2007 ROk.001
2008 ROK.002
2003 ROK.003
2010 RO :

K I
£pet |

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.



Fakturace

Prijaté faktury
Priklad:

J.Bohaty - SPORT uzaviel smlouvu o ndjmu skladovych prostor s firmou Sportovni
potfebys.r.o. Mésicni ndjemné bude ve vysi 15.000,- K¢.

Postup:

¥

Zvolite v menu Fakturace / Prijaté faktury tlacitko Pridat.
Zobrazi se seznam Vyjbér typu prijatych faktur, kde potvrdite typ ,REZIE”.

X

X

Zobrazi se karta Prijaté faktury, kterou mizete zacit vypliiovat.

(islo dokladu se zde generuje automaticky podle nastavenf &iselnyich fad (Nd-
stroje / Seznamy / Ciselné fady) nebo dle nastaveniv Typu pFijaté faktury.

Do pole Prijaty doklad doplnite ¢islo faktury dodavatele, upravite data faktu-
ry, vybérem z Adresdre zvolite dodavatele Sportovni potfebys.r.o.

¥

¥

X

Do pole Hradit z vyberete tlacitkem J ze seznamu Bankovnich Gctd a pokla-
den, jak budete fakturu hradit.

X

Do pole Predkontace vyberete tlacitkem J predkontaciV117 - provoznireZie.

Nynizadate ¢astku 15.000,- K&s DPH do kolonky pro 20% sazbu DPH (v pfipadé
nepldtce do nulové sazby DPH).

¥

X

Takto je faktura vyplnénd, tlacitkem OKji ulozite.

22 Piijata faktura - regie [N
Dl OK - ) Zpat i A Typdokladu | ] Cizimény % Korckee © i@
Doklad fislo: 2010007 Sportovni potfeby =.1.0.
Popis dokladu;  Méjemné skladavich prastor Femp doses, Ing.
Piati dokla 1000158 Taborského 545
Watiabini symbol: 1000158 54101 [Trutners
Ceska republika

Dodavatel AFakturaéni adresa

Fanst. spmb. () 0008 E] Zp. platby: pfewodem

I& DIE
Datun (456200792 |[C2456300792 J
» Vystaven!: | 26.01.2010 | g GeetyKod banky Speeificki symbok
Finéni DFH 26.01.2010  Splatnosti: | 03.02.2010 1234572400
Sk.pomwbu | 26.01.2m0 Hradit 2 Predkantace: Clenéni DPH:
—_— BAN [ w17 [ Randt
Diruh faktury: [Namaint ~ | [7] Dobropis Siedisko: Zakéazka: Cinnost
Poznamka f | =)
—| k& Zaklad DFH  Véeing DPH
LER 0,00 0,00 | [Tl
000 0.00| 000
% | 1243350 250050 15 000.00
Celkem| 1249350 I 5 000.00
Zhjwa proplatit
Souget Chiad 000 K
i) Piidat+ Kopirovat 3¢ | Naklady

Prijata faktura s volnou polozkou

Pfedchozi pfiklad mizZete zadatijinym zpisobem, a to vytvofenim volné polozky

faktury.

» Vytvofite fakturu a vyplnite hlavicku faktury stejné jako v pfedchozim pfi-
padé.

» V nabidce Pridat zvolite Novd, otevie se Karta polozky faktury, kterou vyplnite.

» Nynije faktura dokoncend, tlacitkem OKji ulozZite.

Pfiklady - Dariova evidence

Karta polozky faktury
idok 9 zpe | @

i Popis, cena| Podrobnosti

Puapis: Eatalag:
Najemné skladovich prostar

leva, Typ ceny: Sazba DPH:
000 % |sDPH = |20 ~

Makupni cena
160000000 ki

]
|

Ceny

Zéklad DPH Weetné DPH

Zamj 12 433,5000 25005000 15 000,0000

Celkem 12 439,50 2 500,50 15 000,00
Paéet MJ: MJ:

1,0000

Kopirovani prijatych faktur

Pravidelné se opakujici faktury, jako je v nasem p¥ipadé mési¢ni ndjemné nebo

napf. faktury za vedeni Gcetnictvi, platby tklidové firmé, bezpecnostniagenture

atd. nemusite pokazdé zaddvat znovu. Zde se nabizi pouziti tlacitka Kopirovat.

» Vytvofite prvni ,vzorovou” fakturu napf.: ndjemné za obdobi 1/2010.

» V seznamu PFijatych faktur se kurzorem postavte na vzorovou fakturu a stisk-
néte tlacitko Kopirovat.

» Otevie se Karta prijaté faktury, kterd md jiz vSe predvyplnéno podle vzorové
faktury.

» Stacijen opravit Gdaje dle vasi potieby - PFijaty dokl. ¢islo, data dle skutecné
faktury a popis pf.: ndjemné za obdobi 2/2010.

=)

o Prijata faktura - refie
Dl OK - @) Zpét 4 Typdokladu | &) Cizimény [ Korekce | @

2010008 B‘X' Sportovni potfeby s.r.o.
Najemné skladowich prostor 02/2010

Doklad &fsla:
Popis dokladu

Cerng Josel, Ing
Tabarského 545
54101 [Trutnoy
Feska republika

Frijaty doklad; 1000153
“ariabilnf spmbok 1000759

Dodavatel /Fakturagni adresa

Konst. symb. [@): 0008 B Zp. plathy: pievodem  w

[ DIE:
D atum 456398752 |[cz456398792 |
Vystavenl: | 1.02.2010 | Bakouni aet/Fad banky Speciickj syhot
Plnénf DPH: 022010 Splatnesti | 0102 200 |123451‘24DU
Skl.pobybuc | 01.022010 Hradii 2 Predkontace: Clenéni DPH
—— BAN V17 R 4041
Duhfaknay:  [Homani - Debropis Sttediska = Zakezka = Cinnost B
Fomanka =] =] (=)
—| ke Zéklad DPH  Véstni DPH
0% [ 0,00 0,00
10% i i 0.
0% 1243950 250050 15000.00
Cekem 1243350 2500,50 15000,00
Sleva na doklad 000 % Zhiwed proplatit: 15000,00 K&

Soutet dhrad: 000 Ke

i | piidat - 7 53 Kopirovat 3 | Naklady | 22 Legenda

Typ ceny | Sazba DPH
0.00] s DPH|

Pofiz.cena

Katalog

» Tlacitkem OK fakturu ulozite.

Prijata faktura s vice polozkami

V praxi se mize vyskytnout situace, kdy budete potiebovat zadat na fakture vice
polozek s rliznymi pfedkontacemi.

Priklad:

Firma LATKY s. r. 0. poslala firmé J.Bohaty - SPORT fakturu &. 06001201125 na
suchy zip a zaroven mu fakturuje Sici stroj Minolta.

Postup:

» Vytvofite hlavicku faktury jiz zndmym zplsobem. Predkontaci musite zadat
i na hlavicku faktury - vyberete V107 - ndkup materidlu.

» V nabidce Pridat zvolite Novd a vytvofite prvni polozku na suchy zip, na zaloz-
ce Podrobnostivyberete pfedkontaci V107 - ndkup materialu.

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.



[ Karta polozky faktury
i 0K ¥ Zpet
Popis, cena| Podrobrosti

Popis:
suchj zip

Eatalog:

MNakupni cena Sleva: Typ ceny: Sazba DPH:

35000 Ke | 000 % |bezDPH = | |20 -
Ceny
Zaklad DFH Witetné DPH
Zamj 36000 07000 4.2000
Celkem 360,00 T0.00 420,00
Poet MJ: M
100,0000 ™

» Stejnym zpdsobem vytvofite druhou polozku na Sici stroj Minolta, na zdlozce

Podrobnostivyberete pfedkontaci V100 - nakup dlouhodobého majetku.

Karta polozky faktury ﬂ
il 0K 9 Zpet

Popis, cena| Podrobnost

Pafadr Fiedkontace: (lenéni DPH:

| 2

Stiediska: Zakazka: Cinnost: Zéni doba:

B uvedend v letech - I Zlﬁ
Poznamk.a:
Poéet MJ: b
1.0000 ks

Pfiklady - Dariova evidence

Prijata faktura se skladovou polozkou
Priklad.:

J.Bohaty - SPORT nakoupil od firmy Sportovni potfebys. r. 0. 10 kust stand Cam-
ping po K¢ 2.500,- za kus. Zapiste na toto zbhoZzi fakturu a zaroveri zbozi pfijméte
na sklad.

Po
»
»
»

»

»

stup:

Zvolite v menu Fakturace / PFijdté faktury tla&itko Pridat. Vyberete typ ZBOZI.
Vyplnite hlavicku faktury, vyberete dodavatele vybérem z Adresdre.

Do kolonky Predkontace doplnite V105 - nakup zboZzi.

Nyni zadate skladovou polozku se zbozim. V nabidce Pridat zvolite ze skladu.
Otevie se seznam Zdsoby na skladé. Zde si ve skupiné Stany oznacite polozku
,Stan Camping” a potvrdite vybér tlacitkem OK.

Otevie se Karta polozky faktury. Vy pouze zménite cenu na K¢ 2.500,- a zadéate
do Po¢tu MJ hodnotu 10 a uloZite tlacitkem OK.

Karta polozky faktury

=)

D OK ¥ Zpat
Popis. cena| Padiobnasti
1
Papis: Katalog:
Stan Camping Kio

Makupni cena

leva: Typ ceny: Sazba DPH:

3l
25000000 Ki |

000 % |bezDPH = | |20 -

Rozpougténe naklady: Pofizovaci cena:

= 25000000 K& +| 00000 = I 2 500,0000
Ceny
Zéklad DPH Witetné DPH
Zamj 2 50,0000 00,0000 30000000
Celkemn 25 (000,00 5 000,00 30 000,00
Pocet pd) Zagoba;

MU
ks [ Wratka 10,0000

» Tlagitkem Zaviit ukoncite vybér polozek ze skladu.

» Nyni mate fakturu hotovou a tlacitkem OKji ulozite. Timto krokem jste pfija-
li zbozi na sklad. Automaticky vygenerovanou Skladovou prijemku si mizete
prohlédnout v nabidce Sklady / Skladové doklady.

» Timto dosdhnete toho, Ze kazda polozka bude v Penéznim deniku zalGctovana Piijaté faktura - zbodi o
na prlslgsnou’pr?dkontaclpolee nastaverp na]edr.l?thve polozce. Predkontace T T T e e
na polozce mé pfednost pfed predkontaci na hlavicce faktury. :
Doklad éislo: 2010009 Sportavni potfeby 510
Papis dokladu; Stan Campin i
212 Pfjaté faktura - zbodi = B [ " P CemiiJosel. Ing
- — — . Pt doklod: 1001601545 T 2irskeha 545
Flel OK - 9 Zpit 79 Typ dokladu | §] Cizimény [ Korekee Yatiablni symbol 1001501545 501 [Trutnov
o Ceska republika
Doklad gisla: 2010007 [LATEY 10 o B S S e e
Popjs dokladu:  nékup zbai |Krégnéjarmi|a Kanst. symb. (@) 0008 E] Zp. platby: pievodem - © DIE
L Thalcowska 214 ~Datur
Phiiatj doklad: 100015011 L i 456338732 |[cz456338732
Variahini symbol. 100015011 53821 |Prostgion | . Vystaveni: | 27.01.2010 | Bankoyni Gést/Ked barky Spaciick symbol
[Eoskareputiv | Pinéni DPH. (22012010 Selanosti | 10.022010 | [17345/2400 I
- Dodavatel {Faktuatri adiesa s pobybu: | 27012010 Hradit z Preckontace: Elenéni DPH:
Konst symb (G 0008 ] Zp plathy: prevodem = . B BAN & vios = R 04l =]
 Datum : N \ OellEin: | Dobrapis Sifgcicko: Zokdzka: Binnast
» Mystaveni: | 27.01.2010 | gt ounf déet/Kad banky: Speoifick) symbol Poanénka
Plnéni DPH: 27.m.2010  Splatnosti: | 10022010 |457253/DEDU K Zklad DPH Eetns DPH
Skl.potybu | 27.01.2010 Hradit 2 Predgontace Flenéni DPH T ] oo oo
0% m 0,00 0.00
Druh faktur o = BaN ] vior B Raa g - | 0% 26000,00 5000,00 30000,00
h Iv. Dobropis Stiedisko: Fefuilbp £i b
m renisko = Snszka = nnos! = Celkem 25000,00 5000,00 20000,00
'OZNAEMKS OvE i z
5 doklad [ 00 % T proplatic 3000000 K
] ke Zaklad DPH  VelnEDPH crana e 20
[iF3 0,00 0,00 0,00
0% 0,00 0,00 0,00 Soudet dhrad: 000 K&
L mx £033,00 120650 729960
Celkem 503,00 120650 729960
Slevana doklad .00]/% gl TIRED K Poiet MJ | Sazba DPH | Katalog
Bet o & 10,00] 20,00/K10
Saudet dhrad: 000 ki
i [ Piidat ~ [ 53 Kopiroyat 3< | Miklady | 2 Legenda o
; o < L3
8fc[s [n|IESESENl  Por= | Tyncony | CenaMJ | Podet Md | Sazba DPH | Katalog
Il 1 suchy zip bez DFH 350 100,00 20,00
i ficf stroj bez DPH | ol 2000
<[ 3
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Provedeni prikazu k Ghradé prijaté faktury
Priklad:

J

.Bohaty - SPORT zaplati firmé Sportovni potfeby s.r.o. za dodané zbozi.

Postup:

» V menu Ufetnictvf/Banka zvolite Prikazy k dhradé, otevie se seznam Prikazi

¥

X

¥

k dhradé.
Tlacitkem Pridat se otevie Jednoduchy pfikaz k dhradé.

Pomocf tla¢itka J v kolonce Ziictujte na vrub tctu vyberete ze seznamu ban-
kovnich d¢tl a pokladen ,Bézny dcet”.

Tlacitkem Pridat oteviete Seznam neuhrazenych dokladi. Vyberete fakturu,
kterou chcete uhradit a tlacitkem OK ji prenesete do Prikazu k tihradé. Pokud
ve faktufe byly spravné zadany vSechny potfebné ddaje, je ptikaz vyplnén.
Mizete vyplnit kolonku Udaje pro vnitini potiebu pikazce vlastni poznamkou.
Pozn. Cislo bankovniho Gctu dodavatele se pretahuje z Karty adresdre.

Pfiklady - Dariova evidence

22 Pridat polozku do vystavené nabidky oo (3
i OK ) Zpét i, Objednavky :
Popis, cena | Podiobiosti
Popis: Katalog
Stan Camping K10
LCena, Sleva: Typ ceny: Sazba DPH: Cenova bladina:
[ 35E00000 K | 0m% [sDPH -] (20 =] [Zaacni -
[T cena zadana usivatelem Cenik:
Vyfidit nejdf. [expedice)  Plama da Yyfizeni 3 [Cenk pro fimu Qutdoor v
| zmozon | naozzmo |
Ceny
Zaklad DPH Yietng DPH
Zami 2 9865490 5534520 3560,0000
Celkem 1483274 2967.26 17 600,00
Poget MJ: MJ Zhived wyfidit m.j. Zazoba: Pfedpokladana z4soba
Eks | 5 10 10

» Seznam zdsob opustite tlacitkem Za
» Program nabidne tisk Nabidky.

viit. Tlacitkem OK Nabidku uloZite.

¢ Seznam neuhrazengich dokladd [E=RrE
Dl OK o Zpet |5 Pousit | 7 1 X Soucet ¥4 Zdroj [ Uhrady ||%) Viechny mény | Jen uhrazené
| 2 Legenda @
Friiaté fakbury ‘Zévazky | Wystay, fakbury | Pohledévky‘
ay 2 Popis Dodavatel
L | Mobiki telefory Obecrj dodavatel
|| Nakup papiru do kopitky Kanceldfské potieby s r.o.
|| WiEtovac fatura Kanceldfské potfeby s.r.o.
| Mékup zbodi z EL - Reverse charge Prohazka 'Wintematratze
| Majemné skladovich prostor 01/2009 Sportovni potfeby s r.o.
|| Najemné skladovich prostor 02/2009 Sportovni potfeby s.r.o.
| | nakupzbos LATKY sr.0
] =
<[ +
2007 . 2008 2003/
Soudet celkovich cen 0.00
Soutet zbjvajicich dhrad: oo
Souiet cen pro piikaz k dhradé: 0.00 Ké&

¥

X

Piikaz uloZite tlacitkem OK. Program se zeptd, jestli chcete Prikaz k dhradé
vytisknout.

Chcete-li uhradit vice faktur jednim p¥ikazem, staciv Seznamu neuhrazenych
doklad(i oznacit pozadované doklady a program po stisku tlacitka OK vyplni
Hromadny pFikaz k dhradé.

T —
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Pominka

Vystavené faktury

Nabidka vystavena
Priklad:

J

.Bohaty - SPORT zaslal nabidku na 5 kusti Stani Camping pro Outdoor Sports.r.o.

Postup:

»

»

»

»

Zvolite v menu Objedndvky / Nabidky vystavené tlacitko Pridat.
Otevie se Karta nabidky. Vyberete zpUsob platby, dopravu a odbératele.

V nabidce Pridat zvolite Zdsobu. Otevie se seznam Zdsob na skladé. Zde si ve
skupiné Stany vyberete ,Stan Camping” a potvrdite tlacitkem OK.

Otevfe se Karta polozky, kde jiz staci zadat do kolonky Pocet MJ hodnotu 5 a pfi-
padné upravit cenu. Polozku ulozite tlacitkem OK.

22 Vystavens nabidka [E=SE =)
Dl OK - ) Zaviit 4 Typdokladu | §] Cizimény Zrugenislev 5 Vyf./Nevyi. - Zisk na dokladu
Popis | Poznamka, typ | Texty
Doklad &isl: | Hv10001 Ddbératel | Ko, piijemes | Fakl. adisss
Popis dokladu:  Stan Camping Outdoot Gport 5.,
Sedivi Karel, Ing
Zpiisch plathy:  prevodem v | | 5v Matna 12
Diatum 58511 [Praha
Vystavenic | 27.01.20M0 Vaizeni: | . Ceska republica
Syfiditnejdf: | 27.01 2010 Platnd de: | 03 02 2010 C BT
Pevné ceny | Rezervavat |454545451 ||EZ'154545’151 ‘
Dopravalwyskladnént Stfedisko: Zakdzka: Cinnost:
prepravni sluzba - E]
- K& Zaklad DPH WVietné DPH
- 0% 0,00 0,00 0,00
10% 0,00 0,00 0,00
&
Sevesden| wmx zk|  ZEEke DL M@z 1w
i Piidat - X
'Tf’ Popis Katalog Sleva Typ ceny | Sazba DPFH | Cena MJ |Pocet M,
>
<« [ r

Prenos nabidky do objednavky

Priklad:

Firma Outdoor Sports.r.o. s nabidkou souhlasila. Objednala si 5 kust Stant Cam-
ping.

Postup:

» Zvolite v menu Objedndvky / Objedndvky prijaté tlacitko Pridat.

»

¥

Zobrazi se seznam Vyjbér typu objedndvek prijatych, kde potvrdite typ ,0BJ-P“.

Otevte se Karta objedndvky. V nabidce Pfidat ve spodni ¢asti karty zvolite Na-
bidku vystavenou. Otevie se seznam Nabidek vystavenych, zde jsou implicitné
nastaveny dosud nevyfizené nabidky. Po vypnuti tla¢itka Jen vyrizené se zob-
raziivytizené nabidky.

»

v

» Vyberete nabidku pro Outdoor Sport s.r.o. a potvrdite tlacitkem OK. Zjistite,

Ze objedndvka je jiz kompletné vyplnéna a vy ji mlzZete uloZit tlacitkem OK.

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.



Pfiklady - Dariova evidence

& Seznam neuhrazenych pohledivek

2 Pijata objednévka [E=TEE )
I OK - ) Zaviit i {4 TypdoKadu | §) Cizimény Zrusenislev |5 Vyi/Mevyf. ~ Zisknadokladu | @
Fopis | Poznémka, bp | Texty
Doklad &sle: | OP10003 Ddbératel| Kon, piijemes | Fakt adresa
[Pt dle.{ el Stan Camping Outdoor Sport s.1.0
Doklad dodlyr  NY10001 Sedivy Karel, Ing.
Zplisob platby:  pfevademn T |[Mam Sv. Martina 12
Dt 30811 [Praha
Wystaveni: | 27.00.2010  VyEizeni: | Ceska republika
Vit neidf: | 27.01.2000 Vyifditdo: | 03022010 E I
E—— 454545451 || cza54545451 |
Dopravadvyskladnén Stfgdisko Zakazka Cinnost:
prepravni shizha - =]
S| ke Zéklad DPH  YEstng DPH
- 0% 0,00 0,00 0,00
0% 0,00 0,00 0,00
P L 0% 14832,74 296726 17800,00
el BIIE A Gen 14832.74 296725 17800,00
P PAdat - [ X
’E' Poradi| Katalog Sleva Typ ceny | Sazba DPH | Cena MJ |Pi
< 3

Vyrizeni objednavky a prodej zbozi fakturou
vydanou
Priklad:

Nyni chcete objednavku vyFidit - dodat zbozi a vystavit fakturu.

» Volbou Fakturace / Vystavené faktury, tlacitko Pridat zobrazite Vybér typu vy-

stavené faktury, kde zvolite typ ,ZBOZI".

» Volbou Pridat / Objedndvku prijatou oteviete seznam Objedndvek pFijatych.
Vyberete objedndvku od firmy Outdoor Sport s.r.o. a potvrdite tlacitkem OK.

EE—

o Seznam piijatich objednavek

il OK o Zavitt | ] Pridat & Ha Kopirovat X V- G- @
i d| Wyi/Newyi. | X Soucet | %y XML pfenosy - ] @ Pfip. dokumenty (% i 22 Legenda @

| Zaviit | @

Seznam neuhrazenjch pohledavek po datu splatnosti pro odbératele
Dutdoor Sport 5.1 0

Celkem po dalu splatnost neuhrazena

Viystavens foktuny | Fohladaviy

Doklad

1780.00 Ko

Wiechny neuhiazené pohledavky bez ohledu na datum splatnosti

Adiesa

Popis

« D »
2009 ;,2010/

» Predkontace je vyplnéna podle nastaveni Typu faktury na P503 - prodej zboZzi.
Samoziejmé ji mUZete zménit dle potfeby.

Poptévky | Naidky| Obiednavky |

en nevyiizené

<[ 3

2003 4, 2010

» Program vypiSe Seznam neuhrazenych pohleddvek dané firmy - mizZete zvdzit,
zda je vhodné této firmé davat zboZzi na fakturu. Seznam vypnete tlacitkem
Zavrit.

28 Vystavens faktura - zbozf e = [
Pl OK = ) Zpét © i8] Typdokladu Zruenislev | §) Cizimény (2 Korekce Zisk nadokladu | 3 Texty
i@
Papis | Dodavatel | Fakt adiesa Odberatel| Kon. pifiemce | Fakt adresa|
Doklad &ske; |1010004 Dutdoor Spart £.1.0.
Popis dokladu:  |Stan Camping S edivi Karel, Ing
Dbjedr. &iske:  [NY10001 . Sv. Marting 12
Var sumbol:  [1010004 98511 [Fraha
Ceska republika
Konst.symb. (@] {0008 E] Zp.plathy. pevodem w | |5 DI
Datum [454545451 |[Cza5a545451 |
Wystaveni | 27.01.2010 Bankawnl &et/Kad banky: Specificky symbal;
Phéni OPH: | 27.01.2010  Splamesti | 10022010 | | [67830/2400
Skl porvbus | 27.01.2010 Hradit i Predkontace: Clenéni DPH:
Tp— ) BAN [+ [P503 Rz =)
Druh fakbung: | Moméini - = Db |
- i |7| S Stiedisko: Zakdzka: Cinnost:
Ziednodugend daf. doklad: B B B
Dopravalvyskladnén | KE Zklad DPH Yietné DPH
v — .| ox 0,00 0o 0,00
prepianril chidba 10% 0.0 000 0.0
20% 1433274 2967.26 17400,00
- | Cekem 14832,74 2967.26 17800,00
Zhjwa proplatit 1780000 Kg
Sleva na doklad: 0.00 % Zisk| 2332,74 K&
Soudet thrad: 0,00 K&
i | Piidat - ' 53 Kopirovat X | 2 Legenda
i’ C|S Katalog Popis PoZet MJ | MJ | Sazba DPH | Sleva
1\ Camping 500(ks | 20,00]

» Faktura jejiz kompletné vyplnénd a vy ji mdzete uloZit tlacitkem OK. V tomto
okamziku dojde také k odpisu zboZi ze skladu.

» Nasleduje tisk Faktury a Skladové vydejky. Automaticky vygenerovanou vydej-
ku si mGzete prohlédnout v menu Sklady / Skladové doklady.

Faktura vydana a dodaci list vystaveny

Priklad:

Ve firmé mlzZe nastat situace, kdy zboZi pfedd odbérateli skladnik, ktery vystavu-
jepouze dodaci lista fakturace probihd pozdéji napf. na Gictdrné. Vyfakturujte na
zakladé dodactiho listu firmé Sportovni potfeby s.r.o. 2 ks stan Camping.

Postup:

» V'menu Sklady zvolite Vystaveni skladového dokladu / Vystaveny dodaci list.

» Otevie se Karta dodaciho listu. Vyberete z Adresdre odbératele. V nabidce Pri-
dat zvolite Zdsobu. Otevie se seznam Zdsoby na skladé. Zde si ve skupiné Stany
vyberete ,Stan Camping” a potvrdite tlacitkem OK.

» Zobrazi se karta Pridat polozku do vystaveného dodaciho listu, kde staci do ko-
lonky Pocet MJ zadat hodnotu 2. Vystaveny dodaci list ulozte tlacitkem OK.

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.



[E=EN >
Pl OK -+ o Zavitt |94 Typdokladu Zruienislev Zisk na dokladu | 1 Cizimeény | (4 Vyf/Newyt. -

Fopis dokladu| Rozpis cen| Teuty

22 Vystaveny dodad list

Doklad gido:  |Dv10001 Odbératel| Kon, phijemece | Fakt adiesa)
i Stan C

Fopis dakla an Lamping Sportavni potfeby s.r.o.
Dbjedn, éisla 1020140001 Eemp Josef, Ing
Faktura Eislo: | Taborskéhn 545
Pérovaci symbal 54101 [Trtrow

Datun (Ceska republika

Vystaveri: | 27.01.2010 Skl pohybu | 27.01.2010 ‘ E =
Pozndpka, [456398792 |[ceaseagerae |

Pfiklady - Dariova evidence

Castecné vyFizeni objednavky
Priklad:

Firma Outdoor Sports.r.o. si objednala 10 ks lamindtovych ty¢ia 20 ks stanovych
kolikd. Vyfakturujte pouze 10 ks lamindtovych tyci a 15 ks stanovych kolika.
Zbylych 5 ks nemdte na skladé, dodate je pozdéji.

Postup:

» Zvolite v menu Objedndvky / Prijeti objedndvky, tlacitko Pridat.

» Vyberete odbératele firmu Outdoor Sport s.r.o., doplnite zpGsob platby a do-

pravu.

<[ .

2009 2010/

¥

Zjistite, ze fakturaje jiz kompletné vyplnéna a vy jijen ulozte tlacitkem OK.

¥

K odepsdni zbozi ze skladu dojde pfi ulozen Dodaciho listu. Pti vystaveni fak-
tury jiz ke skladovému pohybu nedochazi.

- ditia g Cipnost: » V nabidce Pridat zvolite zasobu a ve skupiné ostatni vyberete ,lamindtova
Ceny po slevé a zaok. DPH:  Sleva % | 0,00 o . N " - . "
= i T ty¢”, do pole Pocet MJ zaddte 10. UloZte polozku tlacitkem OK. Ddle vyberete
Zisk, K& 5 . 21 4 > . 5 vz P
W [ os o S polozku ,stanovy kolik”, Pocet MJ zadate 20. Ulozte tlacitkem OK. Seznam zd-
mnx 0,00 0.00 0.00 . pEe p
ne 539978 120024 720000 sob opustte tlacitkem Zavrit.
Celkem 5999,76 120024 200,00
- 2 Prijaté objednévka e
D) Ppidat - [ X | 2 Legenda - -
= H OK - Zaviit | {4 Typ dokladu 5| Cizimény Zrufenislev 2| Vyi/Newyf. - Zisk na dokladu :
£ ] Popis Katalog | Sleva | Typ ceny | Sazba DPH | Pofiz.cena | Cena MJ |Pocel = H = aTe ‘ g s 2 /ey L
Popis | Pozndmka, typ | Testy
Doklad sl [OPTO004 | Odbratel | Kon. piijemce | Fakt adiesa
Popis dokladu;  Laminatowd e 10 mm DOutdoor Spart s 1.0
Doklad dodlf: 1000141005 Sedivj Karel, Ing
™ ’ Zpiisch platby:  pevodem « |z 5e e 12
Diatum 98511 [Fraha
. X . ; B . Vystaven’: [ 27.00.2010  Wtzeni: Ceska republika
» Ndsleduje vystaveni faktury. V nabidce Fakturace zvolite Vystavené faktury, Vyiiditneidh: | 27.01.20M0 Viidida: | 03022010 | = =
tlacitko Pridat a vyberete typ ,ZBOZI". 7] Pevné ceny [sn4anss || Coanasandst |
» V nabidce Pridat zvolite Dodaci list vystaveny. Otevie se seznam Skladovych Dopravarvyskladnént Stfadisko Zakizka: Cinnost,
dokladii. Vyberete dodacf list na firmu Sportovni potfeby s.r.o. a potvrdite -
tlacitkem OK. Mz  seme
= 0% 0,00 0,00 0,00
. 0% 26332 55 62 240,00
212 Seznam skladoujch dokladi [N Slevazadod | 000% ik B KE o e Soa
P OK o Eavilt | P - P @ i [1 prdat - & X
i B Uzaméeni~ | ¥ Soudet | & XML prenosy - [3] 8 Pfip. dokumenty ) i 2 Legenda Poradi| Katalog | Sleva | Sazba DPH | Cena MJ | Poget MJ | Zbjva MJ
: : Lamindtov 10 mm 1 K21 0,00 2000 10,0000 10,00 10,00
<« 3

»

v

»

¥

»

v

»

»

Objedndvku si prekontrolujte a uloZte ji tlacitkem OK.

Nyni ji ¢astecné vyﬁa_kturujte. V nabidce Fakturace zvolite Vystavené faktury
avyberete typ ,ZB0ZI".

V nabidce Pridat zvolite Objedndvku prijatou. Otevie se seznam Objedndvek
prijatych, vyberete tu od firmy Outdoor Sports.r.o. a vybér potvrdite tlacitkem
OK. Do faktury se pretdhnou obé polozky v celkovém mnozstvi kust.

ProtoZe chcete vyfakturovat pouze 15 ks stanovych kolikd, zvolite na této po-
loZce Opravit a pole Pocet MJ opravite na 15 a potvrdite tlacitkem OK.

Nyni mazete fakturu ulozit tlacitkem OK.

2 Vystavens faktura - zbo3i = 22 Vystavens faktura - zbozi e [
Dl OK - 4 Zpét {4 Typdokladu Zrufenislev | & Cizimény 23 Korekge Ziskna dokladu | 53 Texty Dl OK - ¥) Zpét 4 Typdokladu ZruSenislev | § Cizimény [E2 Korekce Zisk na dokladu | (3 Texty
Popis | Dodavatel | Fakk. adresa Ddbératel| Kon. pfijemee | Fakt adiesa| Popis | Dodavatel | Fakt. adiesa Ddbératel| Kon. pifiemee | Fak adiesa|
Doklad &isla:  |1010005 Spartavn potfeby s.r.o Doklad éisho: ~ |1010006 Outdoer Sport s.1.0.
Popis dokladu; [5tan Camping Cemp Josel, Ing. Popis dokladu:  |Laminatova wé 10 mm Sedivy Karel. Ing
Objedn. &zl [1020140001 T aborskeho 545 Objedn. gislo: 1000141005 Ham Sy Martins 12
Var, symbol: (1070005 54101 [Tt Var symbol [1010008 98511 [Fraha
Ceskd republika Ceska republika
Konstsymb, (@:[0008 [ Zpplathy: prevodem + | IE DIE: Konstsyrb, (G 0008 o] Zpplathy prevodem = | I DIE
Daturn [45533e732 |[cza5e358752 | Datum [454545451 |[CZ454545451 |
Vystaveni: [ 27.01.2010 Bankovni iéet/Kad banky: Specificki symbol: Wystaveni | 27.01.2010 Bankavn O3et/Kéd banky: Specifickj: symbal
Pinéni DPH: | 27.01.2010  Splatnsti | 1002200 || [12345/2400 Phréni OFH: | 27.01.2010  Splamest | 10.02.2010 | | [g7850/2400
5K pohybu | 27.01.2010 Hradit nar Predkontace Clenéni DPH Skl pehybu: | 27.01.2m0 lH,adil e E]‘Pfedkmlace; E]FenéniDPH:
e BAN =] [PE0z2 =[R2 [+ T BAN PS03 A2
Druh fakt Homdini ~ | Druh fsktury: | Mol = Do
s Dobropis Sifediskor Zakégka: Cirnost ey (omen oHeps Sifadisko Zokizka Einnast
Ziednoduseny dah, doklad: 7] = = | ™ Zjednodusenj dai. doklad: [] I =]
Doprava/vyskladnéni K& Zaklad DPH WZetng DPH Dopravalvyskladnzri | K& Zaklad DPH Vietng DFH
NES 0,00 0.00 0.00 NEE 0,00 0.00 000
10% 0.00 0.00 0.00 10% 0,00 0,00 0,00
20% 539376 1200,24 720000 0% 233.32 4668 280,00
.| Cekem 533376 1200,24 7200,00 - | Cekem 23332 4668 200,00
Zhired proplatit 7200000 K& Zbirea proplatit: 280,00 K&
Slevana doklad:l 0,00 % Z\skl 0onKE Sleva na doklad: 000 % Fisk 53,32 K&
Soutet dhiad 0.00 K& Soutet thrad: 0,00 Ké
i ] Phidat + [ 52 Kopiroyat X | 2 Legenda i [ Pidat ~ [ L3 Kopirovat X | 22 Legenda
EEE Katalog E Katalog | Fopis [ cenams [ Poget Mi | MJ [ Sazba DPH [ Sleva |
> ( Laminatova i 10 mm 10,00 k i
4 D 3

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.



8 Ptiklady - Dafiovd evidence

» Podivate- li se zpét na Objedndvku, zistava jako nevyfizend. Na polozce sta-
novy kolik ve sloupci Zbyvd m.j. je hodnota 5, tzn. 5 kusd jesté nenf vyfizeno.
Objedndvka je brana jako vytizend az v okamziku, kdy jsou vycerpany vsechny
mérné jednotky u vSech polozek.

» Po obdrzeni dokladu o ptevzeti (dodejka, potvrzend kopie dokladu) dobropi-
su, doplnite toto datum do pole Datum doruceni v ulozeném dobropisu. Dle
data doruceni se doklad prevezme do zéznamni povinnosti DPH.

& Vystavend faktura - zbozf e [
i Prijaté objednavka (=[5 [t i OK #) Zpet |44 Typdoldadu Zrudenislev | & Cizimeény [E2 Korekee Zisk na dokladu | (53 Texty
Dl OK ¥ Zaviit © 94 Typdokladu | §) Cizimény Zrugenislev &) Vyi/Nevyi. - Zisk na dokladu : @ )
Popis | Poanamka, typ | Testy Popis | Dodavatel | Fakt, adiesa Ddbéfﬂla"Koﬂ. pifimce | Fakt adresal
Doklad &isla; | F70004 || | Ddberatel| Kon piijemes | Fakt adiesa Doklad &fslo: ~ [1010008 Spartovi potfeby 5.0,
Popis dokladu:  Laminatowva b 10 mm Outdoor Spert e Popis dokladu:  [ropis faktury 1010007 == " Stan Camping ' C?mj Jofaf, Ing.
Doklad dogl: 1000141005 E iy K, In Objedn. &isl Téahorského 545
Zplisab plathy: B e Yar symbol:  [1010008 54101 [Trutnov
b — For Feska mpublica
 Dalum raha
Vystaveni: | 2r.01.2010 Myfzen: [ Eeska tepublika Konstsymb. (010008 [-] Zpplatby pevodem w | IE llo
o . o Datum [456308792  |[Cz4EEa9ETaZ |
Wiiidit neidi.. | 27.01.2010  Vyiditdo: | 03.02.2010 ) o _y
1E DI Wystaveri: | 27.01.2010 Bankovni déet/kad banky: Specificky symbol
[FPoms cory (454545451 |[CZa54545450 | Pingni OPH: [ 27.01.2010 Splamosti | 10.02.2010 | | [12346/2400
Doprava/vyskladnzni Stediskar Zakaoka: Cinnost Sklpetybur | 2701.2010 Doeri: | [ lHradit na E]‘Pfedkonlace: E]laenéniDPH:
EE— L BAN P503 12
Dirub fakbune |1 Ini | — — -
E (iRt [aman Bz SiFediko Zakizka Einnast
- ke Zaklad DPH  Viems DPH Ziednodugen da doklad: [] I &l
_ 0% 0,00 000 0,00 —
10% 0,00 [yl 0,00 Dapravalvyskladnin | K& Zzklad DFH  Veens DFH
T . 2% 283,32 56,68 340,00 NS 000 00 000
Sevazadokl [ oz ] B33ZKE Copem 20332 56,68 34000 0% 000 000 000
= 0% -23999.04 480096 -29200.00
i [ Piidat - & X | Cekem -23999.04 -4800,95 -28800.00
= Zhjwa proplait 28800000 K&
g Pofadi | Katalog | Sleva | Sazba DPH | Cena MJ [Pozet MJ] Zbgva MJ Skeveradokat] 000 % e prepiat ©
»
Stanow kalik 2 k22 0,00 2000 12,0000 2000 5,00 Souiet Ghrad: 0,00 Ké
<[ 3
1 [& b

Vystaveny dobropis se skladovou polozkou
Priklad:

J.Bohaty - SPORT vyfakturoval firmé Sportovni potfeby s.r.0. 20 kust stanti Cam-
ping. Firma Sportovni potfeby s.r.o. siviak objednalajen 12 kusd. Zbylych 8 kusd

Vystaveny dobropis s volnou polozkou
Priklad:

J.Bohaty - SPORT vyfakturoval firmé LATKY s.r.0. 5 hodin konzultace po K€ 700,-.
Dohodnuta cena vsak byla jen K& 600,-. Firma LATKY s.r.o. na tento rozdil poza-

vratila a pozaduje na né dobropis. duje dobropis.
Postup: Postup:
» Nejprve si zadate fakturu standardnim zplsobem a provedete jeji Ghradu. » Zvolite v menu Fakturace / Vystavené faktury , kurzorem najedete na plivodni

vystavenou fakturu a pouZijete tlacitko Dobropis.

X

Zvolite menu Fakturace / Vystavené faktury, kurzorem najedete na pdvodnivy-
stavenou fakturu a pouZijete tlacitko Dobropis. R

¥

Otevre se Karta faktury. Zkontrolujte, zda méte zatrzeny pfepinac ,dobropis”.
Tento prepina¢ musite mit zatrZzeny, pokud vystavujete dobropis. Program
podle toho upravuje funkce zejména pfi zad¢tovani dokladu.

X

Otevfe se Karta faktury. Na rozdil od bézné faktury je zde Datum doruceni. To je
daleZité pro platce DPH, podle tohoto data se faktura zahrne do pfislusného
obdobf pfizndni k DPH. »

Zkontrolujte, zda mdte zatrZeny prepinac ,dobropis”. Tento pfepina¢ musite
mit zatrzeny, pokud vystavujete dobropis. Program podle toho upravuje funkce ~ »
zejména pfi zalictovani dokladu.

Dobropis je vyplnén dle plivodni faktury. Tlacitkem Opravit oteviete Kartu po-
loZky faktury.

¥

Do pole Prodejni cena zadate zéporné K¢ -100,- a do pole Pocet MJ zadéte 5.
Polozku uloZte tlacitkem OK.

¥

Dobropis je vyplnén dle pivodni faktury. Tlagitkem Opravit oteviete Kartu po-

. Karta polozky faktury g
loZky faktury. - —
; N . . B . . il oK ¥ Zpét [5} Pouiit | @
» Otevie se Polozka faktury. Do pole Pocet MJ zadate pocet 8. Pocet MJ se zaddva m'm ’
~ LS ~ . - 3 2z pt - odiobnosty
kladné. Prodejni cena uzje vSak zapornad. y
. . . . , . . Popis: Katalog:
» Tlacitkem OK polozku ulozte. Seznam zdsob opustte tlacitkem Zavrit. kenzultace
Prodeini cena Sleva: Typ ceny: Sazba DPH:
Karta polosky faktury [ | % [s0PH  w| [0 -
{0k 9 Zpet [ Pousit
Fopis, cena| Podiobnosti
Paopis Katalog:
Stan Camping K10 Cery
) . Zaklad DPH Vietne DPH
Prodejni cena Sleva Typ ceny Sazba DPH Cenova hladina Zami 239300 166700 \00.0000
| 26000000 kg | 000% [sDPH  ~| [20 -] [10z - Calkm-l B e e
[7] cena zadana ugivatelem Mék. sazba DPH: Cenik: =] 415k -83, -500,
Pafizovaci cena: I 2000 |& ~ Poet . Wd:
2500,0000 5.0000
Ceny
ZéKlad DPH Véetng DFH
Zami 2933 8800 6001200 -3600.0000
Celk 23999.04 -4 600,96 2880000 P L ooz P L .
— » Celkova ¢astka dokladu je zdpornd, ¢dstka Zbyvd proplatit je vzdy kladn.
Pocet MJ: b Zazoba . 3z X
. i » .
7l T T Dobropis ulozite tlacitkem OK.
» Po obdrZeni dokladu o ptevzeti (dodejka, potvrzend kopie dokladu) dobropi-

su, doplnite toto datum do pole Datum doruceni v ulozeném dobropisu. Dle

» Celkovd castka dokladu je zapornd, cdstka Zbyvd proplatit je vzdy kladna. data dorucent se doklad pfevezme do zaznamni povinnosti DPH.

» Dobropis ulozite tlacitkem OK. V tomto okamziku dojde také k pfijmu zbozi na
sklad. Automaticky vygenerovanou Skladovou prijemku si mizete prohlédnout
v menu Sklady / Skladové doklady.
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Zalohové faktury vystavené
» Uvadény piiklad se tyka Vystavenych faktur.

Predkontace pro hradu zalohy

Pi zadctovani Ghrady se prebira nastaveni Gcetnich pohyb( z pfedkontace hra-

zeného dokladu - tedy zélohové faktury. Doporucujeme vsak uvést i na pred-

kontaci hradiciho dokladu spravné Gcetni pohyby pro zadctovani piijaté platby

zélohy - zdklad jako dcetni pohyb ,ostatni pFijmy podléhajici dani” a DPH jako

Gcetni pohyb ,ptijmy DPH.”

» Na predkontaci vyplnite i Clenéni DPH, které musi byt ,uskutecnénym zdani-
telnym plnénim”, nebo toto plnéni uvedte az nasledné na Bankovnim dokladu.
Tento doklad bude dokladem danovym.

I

Karta predkontace

Zhratka Faougivat pro

PI00 Fiimy - 0
Fopis

zalohy Zpet

Pouzit

Utetni pohyhb

Zaklad dané: PP _900 Mapoveda

[k g

| |

D'af v zékladni sazbé: PP_DPH

D afi ve shizend sazhé FF_DPH
Clengni DPH: Rz
Paoznamka

Konfigurace odpoctu zalohy

» V menu Ndstroje / Nastaveni / Ucetni rok/ zdlozka Fakturace / Odpocet zdlohy si
nastavitev ptedkontacich pro odpocet zélohyi ¢ty pro DPH. Zdklad nastavite
jako tcetni pohyb ,ostatni ptijmy podléhajici dani” a DPH jako dcetni pohyb
Lprijmy DPH".

» Nezapomeite zadat také Clenéni DPH, které musi byt ,uskute¢nénym zdani-
telnym plnénim”.

9 Pfiklady - Dariova evidence
23 Vystavena faktura - zbozt == Nastaveni déetniho roku [
(e OK 9 Zpst | Typdokladu Zrufenislev | §) Cizimény |53 Korekee | Zisk na dokladu | (31 Testy Pl OK #) Zpét i Vychozi } i@

(e ‘ Ubecnél Uéelmctvil Dafi z pijmii | Faktuace ‘Sklad | Ma\etekl Mzdy | Objednavky | Zakazky | Archivace zménl
Popis | Dodavatel | Fakt adiesa Ddbératel| Kon. piijemee | Fakt adiesa| e e —
Odeéteni zaplac. zalohy: piednastaveni
Doklad sl (1010010 LATEY 10 textu, kiery se bude kopirovat do pole popisu
Popis doklady: | obropis faktury 1010003 = " kerzultace | | |[Kidsnd Jamila Odetteni zaplac. zélohy polozky vylftovavayicizdlohy
Objedn &fslo Thalcavska 214 VyGéovani zaplacené z2lohy K toxhu odpoCtave palofky miZete phpojt
Var. symbol: (1010010 53821 [Prostior [¥] pfidat . a druh dokiadu odpogtu . ) 5
Ceska republika . A _..| | Clen&ni DPH:piednastaveni denéni DPH,
ClenéniDPH 7 1,2 teré: bude pousito na poloice vyictovavaic
Konst symb. (3]:|0008 E] Zpplatby: pievodem w | IC DIE: Predkontace P00 --| | zélohu (tato polozka sprévné nema viiv na
Daturm |p4sEsazzz  |[czEeseagzz2 | - piiznini k DPH). B .
Vystovent: | 27012010 || Bankowni dBel/Kod banky Speciicks symbol s iR f:ﬂg&"ﬁx&fﬁ;;ﬁ:ﬁ* R pOuSa
Pinéni DPH: [ 27.01.2010 Splainosti | 10.02.2010 | | [457253/0600 '
. et Odegteni . zéloh
5K, pohybu: I 2701200 Doruent I - |Hradit na: E”F‘Fedkontace: E]‘Clanérn’DF‘H v E.ﬁﬂm.m.da; zau'y" h
L BAN ] Rz yuctovani zaplacens zalony
Drub faktury: | Hormali 7] D bropis m— e Finnoal ] pFidat &. a druh dokladu odpoct
Ziednodusens dar. doklad: [7] [ ClengniDpH R 40,41 »
Dapravadvyskladnéni | Ke Zaklad DFH Vietng DPH FPfedkontace V300
L 0z 000 0.00 0.00
10% 0,00 0.00 0,00
0% 41655 -93.35 -500,00
| Cekem 416,55 -83.35 -500,00
Zhiwea proplatit 500,00 Ké
Sleva na dollad 0,00 %
Soutet dhiad, 000 Ké
i ] Piidat - % 23 Kopirovat X | 72 Legenda
Fi taveni faklury] {Vidaie (priet faktuy) ), Ddpoet zalohy /
Wels Katalog Popis Cena MJ | PoZet MJ | MJ | Sazba DPH | Sleva Fiimy (vystaver fakduy) A¥jdsie (pret fakdury A Ddpodet zéld
|konzuhace -100,00] 5.00] 20,00]
<& b

Vystaveni zdlohové faktury

Vystavime zdlohovou fakturu (Fakturace / Vystavené faktury / Pridat zdlohu)
napt. s témito ¢astkami. Pokud vystavime jiz zdlohovou fakturu s rozpisem dané,
usnadnime tim orientaci odbérateli i sobé pfi ndsledném vytvoteni dhrady této
faktury. Nenfto ale nutnostf, celd ¢astka mize byt v nulové sazbé.

Zéaklad Dan Celkem
Sazba 10 % 100 10 110
Sazbha 20 % 100 20 120
Celkem 230
Uhrada zalohy

» Po obdrzeni dhrady na nas bankovnf Gcet vytvotrime Prijmovy bankovni doklad

a tuto fakturu uhradime obvyklym zpisobem ptes tlaéitko Variabilni symbol.
Pokud obsahovala zdlohova faktura rozpis dané, pti ukladani hradictho ban-
kovniho dokladu se program zeptad:

Money 53 ﬁ

@&y Potvrdte

"% Hrazend zalohova faktura obsahuje &sthky ve vice sazbach DPH. Pejete si

prevzit rozpis sazeb do tohoto hradicho dokladu, aby byl zilohowym
dafovym dokladem?

V pfipadé, kdy jsou mény hradicho dokladu a zalohové faktury rizné a tedy i
jejich kurzy, nema prebirani rozpisu vesmés smysl, nebot’ tEmé&F vidy dojde ke

zkresleni pomérd rozpisu castek vlivem zaokrouhlovani,

»

X

¥

X

Pokud déte ANO, program pfevezme rozpis ze zalohové faktury. Rozpis mizete
néasledné upravit.

1) UPOZORNENI: Podle nového Zdkona o DPH je vystavitel dafiového dokladu o pFijaté plathé

povinen pocitat ¢astku zakladu a dané z ceny s dani pomoci koeficientu, tj. ¢astka zékladu
adané musiodpovidat poméru definovaného vysisazby DPH. Zadavejte proto na hradicim
dokladu vzdy cenu s danfa neupravujte ¢astku DPH. V opaném pfipadé bude pfi odpoctu
odecten zdklad a dai v poméru, ktery se pocitd z ceny s dania po odictovani nebude odpovi-
dat ¢astka odpoctu oproti ¢dstce uhrazené zélohy.

Tento Bankovni doklad vytisknemejako dafiovy (Tisk/ Dariového dokladu) a za-
Sleme odbérateli, aby si mohl narokovat odpocet dané. Podle soucasného Za-
kona o DPH se v pfipadé platby zalohy nemize pouzit na vytisténém dokladu
termin “datum zdanitelného plnéni”, nebot tento pojem se nyni tyka pouze
dodanizbozinebo sluzeb, ale musizde byt popis “datum platby”.

Tento ddaj jiz na formulafi je, jedna se o skutecné datum pfipsani ¢astky na
nas tcet a toto datum musi byt rovno datu zdanitelného plnéniv Money S3.
Pokud budete trvat na naprosto pfesném kopirovani terminologie Zdkona
0 DPH, lehce tento popis napravite Gpravou formulafe pomoci Editoru formuld-
i tak, Ze popis “datum zdanitelného plnéni” nahradite popisem “datum plat-
by” a ponechéte pivodni proménnou “datum zdanitelného plnéni”. Pivodni
polozku “datum platby” pak vymazZete z formuldfe i s popisem.

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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Vyactovani zalohy - vyictovaci faktura

Pofidime vydctovaci fakturu obvyklym zplsobem, tj. se viemi polozkami, které
odbérateli fakturujeme (napf. s predkontaci ,trzby za zboZzi”) a provedeme pfi-
danf odpoctovych polozek pomoci volby Ptidat / Odpocet zalohy. Tyto polozky
musi mit pfedkontaci stejnou, jakou jsme zadali na zdlohové fakture. Vsechny
polozky faktury musi mit uvedeno Clenénf DPH, které je ,uskuteénénym zdani-
telnym plnénim”.

» Ve vybérovém Seznamu nevyporddanych zdlohovych faktur vybereme piislus-

nou zdlohovou fakturu a potvrdime.

» Program zacne automaticky nabizet polozky odpoctu zélohy podle toho, v ko-
lika sazbach DPH byly provedeny thrady zalohové faktury. Na Karté polozky
odpoctu zalohy vidite pfehledné kolik v kazdé sazbé bylo uhrazeno a kolik je
jizZvyuctovano.

» V rozpisu sazeb “jiZ vyictovano” neni zohlednéna pravé editovand polozka,
v zavérecné Eastce “vylctovano” na spodnim okraji karty se pocitd i s pravé
editovanou polozkou.

Karta polozky faktury ===
il oK 9 Zpét

Papis, cena| Podrobnast

Fopis: Katalog
1010011 Faktura vpdand - Wyidtowani zaplacend z4la

Wypictovavany doklad [zaloha]  Zdioj Faktura vydana Cislo: 1010011 Plnéni DPH: 28.01.2010
Rozpis sazeb jiZ uhrazeno [zaklad, DPH, s DFH) Fiozpis sazeb | iZ wplitovano (zaklad, DPH, s DPH)

0.00% 0,01 0,00 0,00 000% , 0,00 K&
10,00% 100,00 10,00 11000 1000% 0.00 0,00 0,00 K&
2000% 100,00 20,00 12000 2000% 0.00 0,00 000 K&
Celkern 200,00 30,00 23000|  Celkem 0.00 0,00 0,00 K&

[ Celkem s aktualni polozkou

Celkova cena 230,00 K&

Jiz uhrazeno 23000 K&

Ji2 wpliétovano, 0,00 K&
Odpacet: Tup ceny Sazba DPH Zéklad Celkem

bezDPH  +|[20 Ml | 12000 KE
Rozpiz DPH
Zaklad DPH sDPH

100,00 20,00 12000 KE

WpiStowani. 120,00 K&

Wigtowat 110,00 K&

» Program nedovoli zadat v p¥islusné sazbé DPH vyssi ¢astku, nez je ¢astka “jiz
uhrazeno”.

» Pofindlnim uhrazeni (pozor, nutné) této vytctovaci faktury se zadctuje i tato
faktura s ndslednym odpoctem zaplacené zalohy.

[0 DULEZITE: Jelikoz program u polozky odpoctu poéita zaklad i dafi této polozky z &astky s
dani (metodou vypoctu dané shora), potom v pfipadé, Ze rozpis “jiz uhrazeno” neodpovida
spravnému poméru ,zaklad:dan”, dojde k rozdilu (vétsinou halifovému) pfi zadctovani
polozky odpoctu oproti zadctovani pavodni Ghrady. V tomto piipadé mate moznost zménit
na odpoctovych polozkach Typ ceny a polozku odpoctu zadat jako dvé polozky - s typem “jen
zaklad” a “jen DPH". Pokud zvolite jako prvni moznost typ “jen zdklad” a zaddte pfesnou
¢astku zakladu z rozpisu “jiz uhrazeno”, program vam automaticky dopo¢itd zbylou ¢astku
vdané sazbé pro DPH a nabidne tuto ¢astku jako dalsi polozku s typem “jen DPH".

¥

Tato situace nastane napf. u zdlohovych faktur s polozkami, kdy je vlivem
zaokrouhlovdni na polozkdch zménén pomér ,zaklad:dar”, nebo tehdy, kdy
pfimo obdrzZite od pfijemce vami zaplacené zdlohy dafovy doklad s takovymi
Cdstkami.

X

Tento piipad je mozné Fesiti tak, Ze nepouZijete p¥i tihradé zalohové faktury
moznost pfevzit rozpis dané z této faktury, resp. prepisete na hradicim do-
kladu ¢astky “celkem s dani” a tim padem dosdhnete spravného poméru ,za-
klad: daii” v téchto polich.

[ UPOZORNENI: Z vyse popsanych divodi zasadné nedoporucujeme pouzivat nastaveni pro
zaokrouhlenidokladd pro bankovni, pokladniainterni doklady uréené pro dhrady zaloh. Po-
kud tyto typy dokladl potfebujete v urcitych obchodnich ptipadech zaokrouhlovat, vyuzijte
apardtu Typt dokladd, kde mazete zpisob zaokrouhlent nastavit rozdilné pro jednotlivé typy
dokladd.

Tisk vyactovaci faktury

» Pro tisk vydctovacich faktur pouzijeme pfipravené formuldfe VFAKTURV
a PKAKTURV.

Pfiklady - Dafiova evidence

Ucetnictvi

Pokladna

Uhrada vystavené faktury hotové
Priklad:

Frima Sportovnipotfebys.r.o. obdrzela od J.Bohaty - SPORT fakturuna 1.000,- za
aktualizaci. Rozhodla se fakturu uhradit hotové na provozovné J.Bohaty - SPORT.

Postup:

» Nejprve si zadate Vystavenou fakturu standardnim postupem.

» Nésledné zvolite v menu Ucetnictv / Pokladna / Pokladni doklady.

» Zobrazi se seznam Pokladnich dokladi, kde zvolite Novy piijem.

» Zobrazi se karta Prijmovy pokladni doklad, kterou mlzete zacit vypliiovat.

Cislo dokladu je zde automaticky generovano podle nastavent &iselnych fad
(Ndstroje / Seznamy / (iselné fady) nebo podle nastaveni v Typu pokladniho
dokladu.

» Zkontrolujte zda datum tGhrady odpovida dni, kdy je faktura hrazena.

» Dale zkontrolujte zda je v kolonce Pokladna zadédn spravny ddaj o pokladné, do
které chcete fakturu hradit. Zvolite ji tlag¢itkem =/ .

» Tlagikem J u kolonky Variabilni symbol zobrazite Seznam neuhrazenych do-

kladd, ve kterém si podle variabilniho symbolu vyhledéte hrazenou fakturu.

¢ Seznam neuhrazenych dokladli [

Dl OK o Zpét [g} Poutit | 7 | E Souet {4 Zdroj [ Uhrady ||§) Viechny mény | Jen uhrazené
i 22 Legends @

Hrazeny doklad: [1010012) Hradici doklad: [CP10005)

Paitrer. Sportovni potfeby s.ro. Fartrier.

weymb: 1070072 ksymb: vy kspmbr ssymb;
Datum:

Castka: 100000 K& Castka: 0.00 K&

[ Zobrazovat jen doklady se shadngm variabilnim symbolem

Wystav. faktuy | Pobledavky | Fiiate faktury [ Zavazky|

2] 2[ Doklad | Popis [ odbératel [ Datsplatnesti | K dhradé S DPH |BanK
[ 1010001 Prode) zbost do EU - Stan Estre Rucksack Spart 2501 2010 5373726 600
[ 1010002 Frode) zbosi- Busleledni  Outdosr Spart s, 01,2010 1 780,00 5754
(| 1010003 Pimj adpodet z8lohy 2 pokl. d Kanceléfské patfeby o 25.01.2010 113,00 8356
[ 1010004 Stan Camping Outdoor Spott s .0 10022010 17.800,00 6763
L 1010005 Stan Camping Sportavhi potfeby s.r.o. 10.02.2M0 7 200,00 12345
T 1010008 Lemingtovs té 10 mm Outdaor Spott s . 10022010 280,00 6723
1010007 Stan Camping Spottavni patisby so.  10.02:2010 7200000 12345

U] 1010009 keraukace LATEY s 350000 4572
I 1010012

<[ r

2008 ,2010

Soutet celkanjch car: 100000 ke

Sougel abwaiicich dhrack w0000 ke

Soudet cen pro piiksz k dhrads: 100000 K&

» Vybér hrazené faktury potvrdite tlac¢itkem OK.
» Program nabidne Kartu dhrady ke kontrole, kterou potvrdite tlacitkem OK.

Uhrada

—Hrazenj doklad
Zdwj Faktura vpydana u]

Cisl: 1010012
“ariab. spmbol: 1010012
[éet/Pokladna: BAN
Celkova cena: 1 000,00 k&

Zpét

[kt

Uhrazeno je iz 0,00 K Mapovéda

Castha dhrady: I 100000 ké

Placend &astka:

Fieplatek:

Uhradit zbirea: 0,00 kK& |

Poznéamka
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11 Ptiklady - Dafiovd evidence

» Objevi se Seznam hrazenych dokladi, ktery potvrdite tla&itkem OK. 22 Seznam neuhrazenjch doklada = ]

= e OK o Zpét [d Pousit | "7 | X Soucet i Zdroj [ Uhrady ||$) Viechny mény | Jen uhrazené
38| i i

i 2 Legenda @

e
¢ Seznam hrazenych dokladd

H = = = H - Pokladni doklad PRIJEM
i I oK Zaviit | ] Bfidat [ X i i Zdroj i| Legenda | @ Hrazenj doklad: [1010006) Hradici doklad: [CP10005)
- - - = - _— Pariner Outdoor Sport s.1.0 Farner
K [ ¥ méne vypstaveni Ména v. | Zména kurzu| ¥ domaci méne |V mén wapmb: 1010008 ksymb: i—_— [ sspmb:
> Datum
L Castka: 280,00 K& Castka: 0,00 K&

[] Zobrazovat jen doklady se shodngm variabinim symbolem

Vystav. faktuy | Pobledévky | Priaté faktuy | Zavazky|

Doklad | Popis [ Dat splatnosti | K hradé 5 DPH [BanH]
Kangslafske polaby o0 1010003 Piimj odpodet zalony 2 pokl d__ 25.01 2010 113,00 835

b
LATKY 510 1010009 koneultace 10.02.2010 3500,00 45725
[Uhrada z jinéha roku - uhrazujici doklad « jiném déetnim roce 1] n
f‘* - kurzowi zisk,
f'z - kurzova ztrata Rucksack Sport 1010001 Prodej zbodi do EL - Stan Extre 25.01,2010 93 737.26 8998
K End Ghrad Sportovnl potfeby s.ro. 1010005 Stan Camping 10,0220 720000 12345
% -koreéna Ofrads Spatovn patfeby sro. 10007 Gtan Camping 10.022010 7200000 12347
5 - doplngni Sastky
& - pfecenéni | '
B - zamiena dhrada 20032010
Sauiet Ghrad: 100000 K Soutet celkaviich cen: 1986000 ke
Soutst zbfvaiicich Ghrad: 1986000 K&
Soutet cen pro pikaz k dhiadé: 1986000 Ke

» Tlaéitkem J u kolonky Predkontace zvolite zalic¢tovani pokladniho dokladu.
Vyberete P 504 - prodej sluzeb.

¥

Potvrdite sv(ij vybér tlacitkem OK.

4

N - Postupné se vam budou otevirat Karty dhrad faktur, které taktéz potvrdite
» Stejnym zplsobem vyberete u kolonky Clenéni DPH R O U - Doklady bez vlivu p Y V! v # potvrdt

tlacitkem OK.
na DPH.
» Tlacitkem J u policka Predkontace zvolite zad¢tovani pokladniho dokladu.
22 Prjmovy pokladni doklad [E=E X <
Vyberete P 503 - prodej zbozi.
| ok ) Zpat Typ dokladu | §) Cizimény [ Koreke & J . .
YT ry— » Pr'es tlacitko u policka Clenéni DPH zvolite ¢lenéni R O U - Doklady bez
] ‘CN 0005 Sportowni potfeby 5.0, vlivu na DPH.
Popis doklade 1070012 - Uhrada faktury wydané T sborskeho 545 J
atabif symbol. 1070112 & [0 [Trunoy » JelikoZ hradite nékolik fakturvsoqc§sne,1e n}lvtne si pres tlacitko ™ u polic-
Ceska republica ka Adresa vybrat adresu v okné Vybeér z adresdre, toto ovsem provedete pouze
el IC: DIC: pokud hradite vice fakturjedné firmy. Pokud hradite najednom pokladnim do-
Vystoveri: | 2001 2M0 | |45E3SE7ar | Cod4smasETE | Kladu vice fak aznvch fi licko Ad ha (néné
Prén DR [ BTIaMD Plaby | mma00 | o ey — adu vice faktur rdznych firem, policko Adresa nechate nevyplnéné
) L 3 -+ FEO4 [ AoU =]
Ziednadufen) dath. doklad: ] Sifedicko Zakazka o 2@ Pfijmovy pokladni doklad E‘E‘g
Uhrada faktu dané 2] ) ) i OK ¥ Zpét 99 Typ dokladu | §) Cizimény [i3 Korekee
Poznamka: 2 a = ot : b
" i o Vel i Fiadek: Doklad Sislo Adresa
1 000,00 00| 1 000,00 [ 7 [cPiooos Dutdoor Spart .10,
UWI UWI 0.00 Popis doklac: | Uhrada wystaverjich faktur Ham, Sv. Marting 12
- 0,00 0,00 0.00
- - - a 38511 [Fraha
ek 10000 o0 Warlabilni symbol = ! ;
Formét pologek: | Nomali - e | Feska repubika
Souset vyiE. 000 K Dratum I DI
i Vystaven’: [ 26012010 | (454545451 |[Cz454545451 J
Pfidat (& 154 Kopiroyat 2 Flnéni DPH 28012010 Flatby | 28012010 Em—— Eom— e
) L FOK -~ P503 [ Bau =
Ziechodutenf dah. doklad: ] Stfediska: Zakézka: Cinnost:
| Ubrady |
Poznamka Zéklad DPH  Vietns DPH
* | 19 860,00 ]| 19 860,00
| 000 n.00| 0,00
P . - T - | 000 n.00| 0,00
» Nynimdte Pokladni doklad vyplnény, potvrdite jej tlacitkem OK. Celken| 1286000 .00 ]
B . . N . - L » Formét pologek: | Momélni b4 = =
» Zobrazi se vdm Penézni denik, kde zkontrolujete zad¢tovani dokladu. Tlagit- B 000 K&

kem Zavrit, ukoncéite proces Ghrady v pokladné
» Program nabidne tisk Pokladniho dokladu.

Pridat & Kopirovat

» Nakonec se zobrazi seznam Pokladnich dokladii , mzete jej zaviit nebo pokra-
covatv thradach

Uhrada vice vystavenych faktur jednim
» Nynije Pokladni doklad hotov. Potvrdite jej tlacitkem OK.

» Zobrazeny Penézni denik potvrdite tlacitkem Zavrit.

pokladnim dokladem
Priklad:

Firma Outdoor Sport s.r.o. odebrala opakované od J.Bohaty - SPORT zbozi. Zi-  Casteéna thrada vystavené faktury
stupce firmy Outdoor Sport s.r.o. pfisel faktury uhradit hotové. pokladnou

Ptiklad:
J.Bohaty - SPORT provedl pro firmu Outdoor Sport s.r.o. opravu stanu Camping.
Za tuto sluzbu vystavil fakturu na ¢astku 6.539,-K¢. Zdroven se s firmou Outdoor
Tlacitkem Novy piijem se vam zobrazi Karta pokladniho dokladu. Sport s.r.o. dohodl na dhradé této faktury formou splatkového kalenddre. Za-
Kartu vyplnite znamym zpiisobem, pouze do policka popis napfiete Piimd stupce firmy Outdoor Sport s.r.o. se dostavil a provedLl Ghradu 1. spldtky ve vysi
dhrada faktur. 2.000,~.
Postup:

Postup:

X

Nejprve si zadate dvé Vystavené faktury standardnim postupem.
Nésledné zvolite v menu Ucetnictvi / Pokladna / Pokladni doklady.

¥

X

X

X

Zkontrolujete zda datum na dokladu odpovida datu Ghrady faktur.
» Nejprve si zaddte Vystavenou fakturu standardnim zpisobem.

¥

Tlacéitkem J u policka Variabilni symbol oteviete Seznam neuhrazenych do- L B . R
Klad. » V menu Ucetnictvi / Pokladna / Pokladni doklady zvolite Novy prijem.

X

Vyberete hrazené doklady a oznacite je.

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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» Tlacitkem J u policka Variabilni symbol oteviete Seznam neuhrazenych dokla-
du a vyberete pfislusny hrazeny doklad. V nasem ptipadé je to faktura firmy
Outdoor Sports.r.o. Svoji volbu potvrdite tla¢itkem OK.

v

)

» Zobrazise Karta dhrad.

» V policku Cdstka dhrady pFepisete Gastku na 2.000,-, zarovei se vam u policka
Uhradit zbyvd vypocte zbyvajici ¢dstka k Ghradé. V nasem pfipadéjeto 4.539,-.

Uhrada

—Hrazenp doklad
Zdrop  Faktura vpdana u}

Cislo: 1010013
Wariab. spmbol: 1010013
[l&et/Pokladna: BAMN
Celkova cena: 6 539.00 K&

Zpét

F kg

Uhrazena je ji2: 0,00 K& Napovéda

Castha dhrady: I 200000 K&
Flacena castka: l |2 000,004
Freplatek: I 0,00 K

Uhradit zbiea: 4 539,00 K2 |

Poznamka

» Kartu dhrady potvrdite tlacitkem OK.

» Ted uz vdm zbyva vybrat Predkontaci P 504 - prodej sluzeb a Clenéni DPH R 0
U - doklady bez vlivu na DPH. Doklad uloZite tlacitkem OK.

Uhrada prijaté dodavatelské faktury

Priklad:

J.Bohaty - SPORT nakoupil od firmy LATKY s.r.o. latku na stan v celkové ¢astce
7.300,-K¢. Pfi dalsim ndkupu v tomto velkoobchodé J.Bohaty - SPORT fakturu za
latku na stan uhradi hotové. Nynisi tuto Ghradu musi zatc¢tovat ve své pokladné
jako vydej.

Postup:

V menu zvolite Ucetnictvi / Pokladna / Pokladni doklady.

V seznamu Pokladnich dokladi zvolite ikonu Novy vydej.

X

¥

Otevie se karta Vydajovy pokladni doklad.

X

Zkontrolujete datum Ghrady a typ pokladny, ze které provadite Ghradu.

Pomoci tlacitka J oteviete Seznam neuhrazenych dokladd.

¥

¥

Vyberete fakturu od firmy LATKY s.r.0. a svoji volbu potvrdite tlagitkem OK.

X

Otevie se karta Uhrady, kterou potvrdite tlacitkem OK.

¥

Potvrdite Seznam hrazenych doklad.

¥

Pomocf tlacitka J u policka Predkontace vyberete zalctovani pokladniho
dokladu -V 105 - ndkup zbozi.

Clenéni DPH zvolite pomoci tlacitka J R 0 P - doklady bez vlivu na DPH.
Nynfje Vydajovy pokladni doklad zcela hotov. UloZite ho pomoci tlacitka OK.

X

¥

Program vam nabidne tisk Vydajového pokladniho dokladu.

¥

Seznam Pokladnich dokladu z(stane otevien. MiZete déle pokracovat v (i¢to-
vani nebo seznam Zavrit.

Pfiklady - Dafiova evidence

Vydaj z pokladny na volné polozce
Priklad:

J.Bohaty - SPORT zakoupil v prodejné Kanceldiské potieby s.r.o. kanceldfské po-
tfeby. Zaplatil hotové a byla mu vystavena d¢tenka za hotové. Tu si nyni zaictu-

jetev pokladnéjako vydej.

Postup:
» V menu zvolite Ucetnictvi/Pokladna/Pokladni doklady.

»

¥

V seznamu Pokladnich dokladii zvolite ikonu Novy vydej.

»

¥

Otevie se karta Vydajovy pokladni doklad.

»

¥

Do policka Popis napisete Nakup kanceldfskych potteb.

»

¥

Zkontrolujete, zda se Datum dhrady na karté dokladu shoduje s datem, kdy
chcete Gctenku hradit.

»

v

Do policka Variabilni symbol opisete ¢. dokladu z Gctenky, v tomto p¥ipadé je
to ¢.123.

» V policku Adresdr zvolite pomoci tlacitka J firmu Kancelafské potfeby s.r.o.

¥

Do policka Predkontace vyberete pomocitlagitka J zalctovanidokladu V117
- provozni reZie.

»

¥

»

¥

Clenéni DPH vyberete pomoci tlagitka J R 40,41 - P¥ij.zdan.plnéni tuzemsko
- ndrok na odpocet.

»

v

Nyni pfidate na doklad polozky pomociikony Pridat.

»

¥

Otevie se Karta normdlni ticetni polozky.

P

¥

Do policka Popis zapisujete jednotlivé polozky z G¢tenky.

»

v

Do policka Cena uvedete cenu za jednotlivé polozky.

»

¥

Do policka MJ uvedete pocet mérnych jednotek.

Karta normalni Géetni polozky =
idok 9 Zpx P @
Papiz, cena | Podrobnosti
Popis:
pera kuligkové E]
Cena: Typ ceny: Sazba DPH:
| aron k& [sDPH  ~| (20 -]
Ceny
Z&klad DPH Yeetng DPH
Zam.j 30,8300 61700 37.0000
Celkem 308,32 61,68 370,00
Pocet MJ: [N
| 1000 ks

» V zdloZce Podrobnosti mizete libovolné zapisovat do kolonky Pozndmka, po-
kud jednotlivé polozky tGc¢tovaného pokladniho dokladu nespadaji do stejné
pfedkontace, je mozné v policku Predkontace vybrat predkontacijinou.

Karta normélni Géetni polozky [

‘oK 9 7pa : @

Podrobrosti

Pofadi: Fredkontace: Clengri DPH:
1

Stredisko: Zakazka: Cinnost:

Paznamka:

Makup kulitkavich per na #koleni

Padet kJ: hJ:
10,00 ks

» Nynije doklad zcela vyplnén a tlacitkem OKjej ulozite do seznamu Pokladnich
dokladu.

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.



13 Ptiklady - Dafiovd evidence

22 Vydajovy pokladn doklad = | B [ » Zkontrolujete zalictovaniv Penéznim deniku a potvrdite tlacitkem Zavrit.
i OK 9 Zpit (A Typdokladu | §] Ceiminy [ Kerekse | @ » Program nabidne doklad k tisku.
Radek: Doklad Eisla: Adesa .
3 [cvioonz Kanceléfské potieby .0 Uhrada vice vystavenych faktur jednim
Popis dokladu:  Nakup kancelafskjch potfeb Papirova 54
Vaiibin symbel 123 S e bankovnim dokladem
Ceska republika
Datum It plle V praxije mozné faktury se stejnym zatctovanim uhradit jednim pfijmovym ban-
» Vostavenl, | 28012070 | 123456708 || 2123456786 kovnim dokladem. Nynf si takovou moznost zaiictujete.
PréniDFH: [ 28012010 Py | 28012010 | oo oo R
] o FOK [ w117 [ R 4021 [ Postup:
Fratumietany i @il ] Sifedisko: Zakszka Cinnast R T .
=) » V menu zvolite Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.
Poznamka ke Zéklad DPH Vel DPH » Po otevieniseznamu Bankovnich doklad(i zvolite ikonu Novy pFijem a oteviete
B3 o o T kartu PFijmovy bankovni doklad.
0% 56039 11211 £7250 . N . - .
- Celem 02 EEPRE! F2AD » Datum platby vyplnite dle data na origindlu bankovniho vypisu, stejné tak

jako Cislo vypisu.

Fomat poloZek: | Momalni

SlEIpE non ke » Pomocitlagitka =1 u policka Variabilni symbol otev¥ete Seznam neuhrazenych
i [ Pridat [& L3 Kopiroyat X dokladu.
: fifos RRIEST Roio2hHT derliel | » Postupné ze seznamu vybirate hrazené faktury. Kdyz jste s vyb&rem hotovi,
2 papi do kepitky < DFH 20,00 s2.00 5.0 potvrdite svoji volbu tlagitkem OK.
3 lepidio sDOPH 20,00 850 5.00 P < . t < b, ,k t Uh d . d tl . h f kt Pot P
il - » Program vdm nyni postupné nabizi karty Uhrad jednotlivych faktur. Potvrzeni
volby provedete tlacitkem OK.
» Nynisevdm zobrazi Seznam hrazenych doklad, ktery potvrdite tlacitkem OK.
Banka » Do policka Popis, napisete dhrada faktur.
» Policko Adresdr nechdte prazdné.
Uhrada vystavené faktury » Doklad ulozZite tlacitkem 0K a zkontrolujete zalctovaniv PenéZnim deniku.
pridact Castecnd dhrada vystavené faktury bank
J.Bohaty - SPORT obdrZel postou vypis ze své banky, kde ma vedeny podnikatel- astecna uhrada vystavene raktury bankou
sky Gcet. Firma Sportovni potfeby s.r.o. uhradila fakturu za aktualizaci v hodno- Stejné jako pfi Ghradé pokladnou, tak i pfi dhradé bankou se vam muze stdt, ze
t€1.000,-. Nynfje tfeba tento pfijem zadctovat. zdkaznik vdm na vas bankovni Gcet uhradijen ¢dst faktury.
Postup: Postup:
» V Menu zvolite Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady. » Vmenuvyberete Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady. V seznamu Bankovnich

dokladd zvolite Novy prijem.

¥

Tlacitkem Novy prijem oteviete kartu Prijmovy bankovni doklad.
» Otevte se vam karta Prijmového bankovniho dokladu, ve které vyplnite datum
a Cislo bankovniho vypisu dle origindlu bankovniho vypisu.

X

Datum vystaveni vyplnite podle data, kdy o pfipadu Gctujete.

¥

Datum platby musi byt shodné s datem thrady podle bankovniho vypisu.
» Pomocitlacitka J u policka Variabilni symbol oteviete Seznam neuhrazenych

¥

Do policka C. bankovniho vypisu doplnite ¢islo vypisu dle originalu vypisu

zbanky. dokladd.
s J . . ; . » Vtomto seznamu vyberete hrazenou fakturu a svoji volbu potvrdite tlacitkem
» Pomocitlacitka | Variabilni symbol oteviete Seznam neuhrazenych dokladi. oK
» V Seznamu neuhrazenych dokladti vyberete hrazeny doklad a svojivolbu potvr- 70y o 020 karta Uhrady, kde v policku Cdstka dhrady zménite pavodni

dite tlacitkem OK: ¢astku faktury, na ¢astku, na kterou byla skutecné uhrazena a svoji volbu po-
Zobrazi se karta Uhrady, kterou potvrdite tlacitkem OK. tvrdite tlacitkem OK.

Zobrazi se karta Seznam hrazenych doklad(, ktery potvrdite tlacitkem OK. » V karté Prijmového bankovniho dokladu vyplnite p¥islusnou Predkontaci a Cle-
Do policka Predkontace zvolite predkontaci P504 — prodej sluzeb. néni DPH, které bude R O U - doklady bez vlivu na DPH.

Do policka (lenéni DPH zvolite R O U - doklady bez vlivu na DPH. » Prijmovy bankovni doklad potvrdite tlacitkem OK, zobrazi se karta PenéZniho
deniku, opét potvrdite tlacitkem OK.

4

X

X

X

Nynfje doklad zcela vyplnén, potvrdite ho tlac¢itkem OK. .
» Program vdm nyni nabidne doklad k vytisténi.

24 Piijmovy bankovni doklad [E=TE 5
il OK @ Zpet ) Typdokladu | §] Cizimény [2 Korekee | @ Preplatek vystavene faktu ry
Radek: Doklad &islo Adresa PF
[ = fiklad:
8 [BP10004 Spanovni potfeby 1.0, = d
Popis doklad: 1010015 - Utrads faktury vedané T4barského 545 Firma Sportovni potfeby s.r.o. uhradila J.Bohaty - SPORT fakturu za aktualizaci
Vaiabiln symbok: 1010015 =] ‘g‘”ET - T v &astce 1.000,-K¢. Nedopatienim tuto fakturu prehradili o 100,-K¢.
EERA IEpublika
Spect. spmbol | Postup:
i & 4563387592 7456398752 . . . P PP o - .
Konst Sv'"hV @ 0008 [ Bark vipis ¢ fiE —— » Nejprve si zkpntroluﬁe nastaveni pro generovanf pfeplatkd v menu Ndstroje /
'dS”‘t"- poloziy: | [12345/2400 Nastaveni / Ucetni rok / zdlozka Ucetnictvi a spodni zélozka Preplatky.
atum — . = . .
wystaveni: [ 28012000 | Oeet (iciluaittze %E”E’“ LFH » Vmenuvyberete Ucetnictvi/ Banka / Bankovni doklady.
PhénfDPH: | 22012010 Platby | 2301200 | (E4N ) PS04 [+ Rou =] | R K o »
Stfediska Zakszka Cinnast, » V seznamu Bankovnich dokladi zvolite ikonu Novy pfijem, otevie se karta Pri-
& @ Jjmového bankovniho dokladu.
Uhrada faktu dané Zaklad DPH Weethé DPH . P < L. . L . .
Poznémka T ooon] ]| 100000 » Datum dhrady, stejné jako Cislo vypisu vyplnite dle origindlu bankovniho vy-
- oon| o 000 pisu.
000 000 0,00
= Celkeen| 100000 | 0.0 1.000,00 » Pomocitlacitka J u policka Variabilni symbol oteviete Seznam neuhrazenych
Format pologek: | Momalni dokladu.
Soudet v, 000 ke

» V Seznamu neuhrazenych dokladu vyhledate ptislusnou fakturu a svoji volbu
Bridat O 153 Kopiroyat potvrdite tla¢itkem OK.

» Otevie se karta Uhrada, kde zménite Cdstku celkem 1.000,- na &astku 1.100,-,
ktera byla skute¢né uhrazena.kterou a potvrdite tlacitkem OK.

» Nyni se zobrazi karta Seznam hrazenych dokladu, potvrzeni své volby prove-
dete tlacitkem OK.

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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» Pfedkontaci zvolite P504 - prodej sluzeb.
Cleneni DPH vyberete R 0 U - doklady bez vlivu na DPH.

Po ulozenf dokladu tlacitkem OK se zobrazi dialog s Varovdnim a moznostf
automaticky vygenerovat Preplatek. Program ndsledné vygeneruje Zdvazkovy
doklad na vysi preplatku.

[ Money 53 ﬂ

X

¥

A& Varovani

S Eastha hradicho dokdadu 1100,00 je vyES nef soudet fastek dhrad
1000,00, které tento doklad vytvari.

':f, Dalii informace I Pokrafovat I [Generovat preplatek

Pokud zvolite "Pokracovat”, doklad se normainé ulo#, Pokud zvolite "Generavat
preplatek”, pak se ma za to, #e =& jedna o preplatek a na rozdil (Astek se po
uloZeni dokladu bude generovat doklad preplatku - Zavazek.

2 Zavazek = [foE=s)

I OK ¥ Zpét i8] Typ dokladu | § Cizimény :* Korekce i@
Radek: Doklad &fslo: ~Adiesa
[ 16 |[zA10016 Sportovnl patfeby 5.1.0.
Popis doklady,  ERIEEEAERTGERT Tahorského 545
ity doklad g‘” 51 - le'“'“D"
“ariabini symbal: 1010015 ks et
[ DIt
R [456338732  |[cz4m6338792 J
Kanst. syrb. (Qf [ [T Dabropis Bankovni Géet/Kad banky: Specificky symbol
Daturr |12345/2400
L Ul I B012010 | ey Predkontace: Clenéni DPH
Pinéni DPH: | 28.01.2010  Splatnosti: | 20012010 | gay (=R ZELE
Sifediska Zakazka Cinnost
Poznémka =
- Zklad DFH  Vietng DFH
100,00 0,00 100,00
- 0,00/ 000 0.00
0,00/ oo |
Formét poladek:  Mormélnt - Eelkeml 100,00 ‘ 0
Soucet Ghrad, 0,00 K& Zhie proplatit

i [] pridat [ 13 Kopirovst 7

Uhrada vystavené faktury platebni kartou
Priklad:

J.Bohaty - SPORT provedlve firmé Outdoor Sports.r.o. servis. Vystavenou fakturu
mu zdstupce firmy zaplatil platebni kartou. Nyni pfisel vypis o Gihradé platebni

kartou. Pivodni ¢dstka faktury 5.621,- je zde ponizena o bankovni poplatek 3 %.
Postup:
» Vmenu zvolite Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.

» V seznamu Bankovnich dokladi oteviete pomoci ikony Novy prijem karta Pri-
Jjmovy bankovni doklad.

» Datum dhrady, stejné jako Cislo vypisu doplnite dle originalu bankovniho vy-
pisu.

» Pomocitlacitka J u poli¢ka Variabilni symbol oteviete Seznam neuhrazenych
dokladu.

» V tomto seznamu zvolite hrazenou fakturu a svoji volbu potvrdite tlacitkem
OK.

» Kartu Uhrada potvrdite tlagitkem OK.

» Zobrazise karta Seznam hrazenych dokladu, kterou taktéz potvrdite tlacitkem
0K.

» V karté Prijaty bankovni doklad vyplnite Pfedkontaci P504 - prodej sluzeb,
a Clenéni DPHR 0 U - doklady bez vlivu na DPH.

V kolonce Celkem zménite ¢astku 5.621,- na ¢astku po odectu 3 % bankovnich
poplatkd, tj. 5.452,37.

¥

Pfiklady - Dafiova evidence

22 Prjmovy bankovni doklad B>
= 0K ¥ Zpét Typ dokladu | §] Cizimény 23 Korekee @
Fiadek: Doklad &fslo: [ Adiesa
[ 13 [BP10005 Outdoor Sport 500,
Popis dokladu:  107007E - Ubrada Fakiury widané Mam. Sv. Martina 12
Wariabini symbol 1010016 [ |[z8am [Fraha
Ceska republika

Specif. symbal:

& DIE:
Konst b, (0 0008 [+ Bak wpise | 1[% (45054551 |coesesasan) |
Protiaéet/k.od banky:

Identf. poloky: | 6723072400
Draturr - :
Wystaveni: | 28.01.2010 | Utet Predkontace: lenéni DPH:

’7Plnéni DPH: [ 2801200 Platby | 28012000 [ [] Po0s b= AOU

Stfedisko Zakiska Cinnnst

Uhrada faktu dané ke Zéklad DPFH Wietng DPH
Foznamka: 5 452,37 | .00 :
= 0,00

% 0,00
= Celkem| 545237 |

Format polodek: | Maomaind -
Soudet e 000 ke

Pridat & Kopirovat

» Prijmovy bankovni doklad potvrdite tlacitkem OK.

» Program vds upozorni Varovdnim, ze hrazena ¢dstka neodpovida pvodni fak-
tufeaje poniZzena o bankovnipoplatky. Potvrdite toto varovénitlacitkem Ano.

» Otevte se karta Penézniho deniku, kde je Ghrada faktury rozii¢tovana na tfech

fadcich. Pavodni ¢astka faktury, DPH a Castka -168,63 KE. Penéznidenik opus-
tite tlacitkem Zaviit.

22 Penézni denik BN =5
P Zwitt [ K V-G &

i| Legenda | @

2| Cislo tadku | Datum | Typ
9 28,01 2010 Frijemly
47 3801.200 Fiijem

010 Fiije

Rozuétovat | F Soudet Zdroj Hraz. doklad |@

Doklad | Hr.doklad
EP10005 1070016
10710016

Castka

¥

Sazaniziznam - vznikne po smazani preatniho dokladu
Wolnp zdznam - vanika pii prewdtovant, je ho mozné vyudit pro nasledné rozdctovani
[hrada 2 jiného roku - varikne po uhrazeni dokladu vestaveného v jiném Gietnim 1oce

Zictovani pripsaného bankovniho droku

Ptiklad:

J.Bohaty - SPORT obdrzel origindl bankovniho vypisu, kde mu banka pfipsala mé-
si¢ni drok v hodnoté 22,93 K¢.

Postup:

» V menu zvolite Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.

» V' seznamu Bankovnich dokladi oteviete pomoci ikony Novy prijem kartu Pri-
jmového pokladniho dokladu.

» Do policka Popis vepisete text Pfipsany bankovni trok.

» Datum thrady a Cislo bankovniho vypisu musi odpovidat originalu bankovniho
vypisu.

» Do policka Adresa vyberete adresu banky, u nizZ je bézny tcet veden. V nasem
pfipadéje to C.K. Prvni ceskd spofitelna.

» Do policka Variabilni symbol mlzete vepsat v.s., ktery je uvedeny na originéle
bankovniho vypisu. Pokud zde neniuveden zadny, mizete si zvolit standardni
v.s., podle kterého odliite, Ze se jedna o pFipsany bankovni drok. Pro ptiklad
sizvolitev.s. 9.

» Predkontaci zvolite P520 - iroky bézny et banka.

» Clenéni DPH vyberete R 0 U - doklady bez vlivu na DPH.

» Castku 22,93 K& vypiseme do policka Zaklad u 0 % sazby. Tato ¢astka se auto-
maticky pfevede do policka Celkem.
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» Vyplnény Prijmovy bankovni doklad potvrdite tlacitkem OK.
» Otevieny Penézni denik opustite tlacitkem Zavrit.
» Program vdm nyni nabidne doklad k vytisténi.

2 Prjmovy bankowni doklad = =)
= OK ) Zpét $ Typ dokladu | § Cizimény [ Korekce @
Fadek: Doklad dislo Ldiesa
12 [BP1000E C.K. Proni Gecka spofiteina =
Popis dokladu:  Piipsang bankowni Grok Zawodou 3
Vaiiabini symbol. 3 [ |[E200 Bino Ceind Pole
Ceska republika
Specif. symbol, It DIc:
Konst. symb. [Q]: E] Barle, wipis & 1 ?,
’ . Pratiiéet/Kdd banky:
'd;”“'- polozier | |21548736.28/0800
aturn —
Vystaveni: | 28.012mp | Uget: Predkontace: Clenéni DPH:
Pléni DPH: | 28012010 Plaby: | 2800200 | BAN -] Pz0 [+ Rou 7|
Stigdisko Zakzka: Cinnast,

K Zéklad
Poznémka: 2293
oo |
oo |
~ Celken| 22,93
Soudet ywic 0,00 K&
i [} pridat [ L3 Kopirovat

Uhrada piijaté faktury
Piiklad:

J.Bohaty - SPORT uhradil pfevodem z béZného Gctu pfijatou fakturu firmé Obecny
dodavatel za provedeni montaze. Nyni obdrzel origindl vypisu z banky a rozhodl
se tento vydej zalictovat.

Postup:

X

V menu zvolite Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.

4

V Seznamu bankovnich dokladii pomociikony Novy vydej oteviete kartu Vydajo-
vého bankovniho dokladu.

X

Datum dhrady a Cislo bankovniho vypisu zadate dle originalu bankovniho do-
kladu.

¥

Pomocitladitka J u policka Variabilni symbol oteviete Seznam neuhrazenych
dokladi.

V tomto Seznamu neuhrazenych doklad(i vyberete dodavatelskou fakturu od
firmy Obecny dodavatel na ¢dstku 525,- a svlij vybér potvrdite tlacitkem OK.

Kartu Uhrada potvrdite tlacitkem OK.
Zobrazi se vam Seznam hrazenych dokladu, ktery potvrdite tlac¢itkem OK.

X

X

X

4

Predkontaci vyberete V106 — ndkup sluzeb.
Clenéni DPH vyberete R 0 P - doklady bez vlivu na DPH.
Vyplnénou kartu Vydajového bankovniho dokladu potvrdite tlacitkem OK.

¥

X

¥

Zobrazenou kartu PenéZniho deniku potvrdite tlacitkem Zaviit.

¥

Program vam nyni nabidne doklad k vytisténi.

Caste¢na ahrada pijaté faktury

P¥iklad:

J.Bohaty - SPORT castecné uhradil pfevodem z bézného dctu dodavatelskou
fakturu firmé Sportovni potfeby s.r.o. za zboZi. Faktura je na celkovou &astku
38.100,26. 10.000,- jiz J.Bohaty - SPORT uhradil minuly mésic. Nyni uhradil dal-
$ich 10.000,-.

Postup:

P

V menu zvolite Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.

X

V Bankovnich dokladech oteviete pomoci ikony Novy vydej kartu Vydajového
bankovniho dokladu.

Datum thrady a Cislo bankovniho vypisu vyplnite dle originalu bankovniho vy-
pisu.

X

Pomocitlagitka J u poli¢ka Variabilni symbol oteviete Seznam neuhrazenych
dokladu.

V Seznamu neuhrazenych dokladd vyberete fakturu firmy Sportovni zbozis.r.o.
a svoji volbu potvrdite.

X

Pfiklady - Dafiova evidence

» Otevie se vam karta Uhrada, v této karté v policku Cdstka thrady opravite
hrazenou ¢dstku na 10.000,-. Program vam ihned vypocitd Zbyvajici ¢astku
k Ghradg, cozje 18.160,26 K&. Nyni kartu Uhrada potvrdite tlacitkem OK.

» Zobrazenou kartu Seznam hrazenych doklad(i potvrdite tlacitkem OK.

» Predkontacivyberete V105 - ndkup zbozi.

» Clenéni DPH zvolite R O P - doklady bez vlivu na DPH.

» Vyplnény Widajovy bankovni doklad potvrdite tlacitkem OK.

» Kartu Penézni denik potvrdite tlacitkem Zpét.
» Nynivdm program nabidne doklad k vytisténi.

Uhrada bankovnich poplatkii

Ptiklad:

J.Bohaty - SPORT obdrzel origindl bankovniho vypisu, kde jsou mu z jeho béz-
ného (ctu odecteny poplatky za vedent G¢tu 50,-. Svij Gcet vedeny u C.K. Prvni
Ceské spotitelny.

Postup:

» V menu zvolite Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.

» V Bankovnich dokladech oteviete pomoci ikony Novy vydej kartu Vydajového
bankovniho dokladu.

Do policka Popis uvedete Uhrada bankovnich poplatkii za vedent tctu.

¥

4

Datum thrady a Cislo bankovniho vypisu vyplnite dle originalu vypisu

X

Do policka Variabilni symbol uvedete v.s. dle origindlu vypisu, nebo si stanovite
jednotnyv.s., ktery budete pouzivat pouze pro zictovani bankovnich poplatkd.
Pro nds pfipad si stanovite v.s. 9.

Do policka Adresa zvolite pomoci tlacitka J adresu spofitelny.

¥

¥

Predkontaci zvolite V117 - provozni rezie.
Clenéni DPHR 0 P - doklady bez vlivu na DPH.

Castku 50,- vepisete do policka Zaklad u 0 % sazby. Céstka se automaticky
doplnido policka Celkem.

X

¥

X

Nyni mate Bankovni doklad vyplnén a potvrdite jej tlacitkem OK.

¥

Zobrazeny Penézni denik potvrdite tlacitkem Zpét.

¥

Nynivam program nabidne doklad k vytisknuti.

Vzajemny zapocet
Pro vzajemny zapocet miizete pouzit funkci v menu Ucetnictvi /Interni doklady

tlacitko Vzdjemné zdpocty. Po vybéru adresy vam program vyhleda, dle nastavené
Konfigurace, piislusné pohleddvky a zdvazky, které je mozno vzajemné zapocist.

V dariové evidenci je dal$i moznosti vytvoreni vzdjemného zapoctu a provadéni
Gihrad ve specidlni zapoctové bance, kterou si musite sami vytvofit.

Vytvoreni zdpoctové banky
» V menu zvolite Ndstroje / Seznamy / Bankovni lcty a pokladny. Program vam

nabidne seznam Bankovnich dctu a pokladen. Pomoci ikony Pfidat oteviete
kartu Bankovni dcet nebo pokladna.

» Do policka Zkratka napisete zkratku BZ - banka zapoctova.
» Do policka Popis napisete Banka zapoctova.
» V policku Pocdtecni stav ponechdte 0,00.

» Nynf jste vytvofili Zdpoctovou banku. Kartu Zapoctové banky potvrdite tla-
citkem OK.

» Pro leh&i manipulaci se zapoctovou bankou si vytvofite Typ dokladu pro Za-
poctovou banku a Ciselnou fadu doklad( pro Zépoctovou banku.

Bankovni tcet nebo pokladna ﬁ]

i ok 9 zZpat | @

Zhratka Popis Potatedni stav

BZ Banka zapoctova I 0,00

Cizl mé&na Kurz naditat z banky Kurz poc. stavy MnoZstvi
noooa (1
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Vytvoreni ciselné rady dokladii pro Zdapoctovou banku

»

»

»

»

»

V menu zvolite Ndstroje / Seznamy / Ciselné fady.

V karté Ciselné fady zvolite ikonu PFidat a otevrete kartu (iselnd fady, kde ozna-
Cite Pfijmy na dceta Vydaje z Gctu.

V poli¢ku Rada vyplnite zvolenou &fselnou fadu, v nagem ptipadé je to 413.

V policku Ndzev vyplnite Bankovni doklady - vzdjemny zdpocet.

Vyplnénou kartu potvrdite tlacitkem OK.

.
Ciselna fada

[S5)

[l OK ¥ Zpat : Voladisla @

Uvadet neviznamove ruly
13 00001 g Pocet mizt: I 5 :I:|

Nazey
Bankovni doklady - vzdjemng zépotel

—Liselnou Fadu pousivat pro:

[ Pfijmy do pokladny [ Z4vazky

[] widaje z pokladny || Pohledawky
Ffijmy na ucet || Fijaté Faktumy
Widaje z GEtu [ Wystavend fakiuny

[ Interni doklady

"4 Eetnictyi a pohl. & zévaz{Sklady a objsdnavky [Dstatni

Stiedisko

Poznamk.a

Vytvoreni typu dokladu pro Zdpoctovou banku

V menu zvolite Ucetnictvi / Typy ticetnich dokladu.

Vseznamu Typu tcetnich dokladd zvolite pomociikony Pridat vytvoteninového
typu dokladu pro Prijmovy bankovni doklad.

Otevie se karta Typ dcetniho dokladu - banka pfijem. Tuto kartu si nyni vypl-
nite.

Do policka Zkratka vyplnite zkratku (BZP) - banka zdpoctova piijem.

Do policka Ndzev vyplnite Vzdjemny zdpocet.

V zélozZce Popis vyplnite do policka Popis dokladu Vzdjemny zdpocet pfijem.
V zalozce Nadpisy vyplnite do policka Nadpis dokladu Vzajemny zdpocet.

V zdloZce Podrobnostivyplnite pomocitlacitka = u policka Banka BZ - banka
zapoctova. U policka Predkontace pouzijete P525 - dhrada faktur. Clenéni DPH
vyplnite R 0 U - doklady bez vlivu na DPH. U policka Ciselnd fada pouzijete
Bankovni doklady - vzajemny zdpocet.

V zaloZce Tisk, zvolite Tisk dokladu.
Vyplnénou kartu potvrdite tlacitkem OK.

Stejny zplsob vytvoreni Typu dokladu zvolite pro vytvoteni Vydajového ban-
kovniho dokladu.

V seznamu Typd dcetnich dokladi zvolite ikonou Pridat vytvofeni nového typu
dokladu pro Vydajovy bankovni doklad.

Otevie se karta Typ dcetniho dokladu - banka vydej. Tuto kartu si nynivyplnite.
Do policka Zkratka vyplnite zkratku (BZV) - banka zapoctova vydej.

Do policka Ndzev vyplnite Vzdjemny zdpocet.

V zaloZce Popis vyplnite do policka Popis dokladu Vzajemny zdpocet vydej.

V zalozce Podrobnostivyplnite pomocitlacitka ***/ u policka Banka BZ - banka
zapoctova. U policka Predkontace pouzijete P525 - dhrady faktur a Clenéni DPH

»

»

Pfiklady - Dafiova evidence

R 0 P - doklady bez vlivu na DPH. U politka C(iselné fada pouZijete Bankovni
doklady - vzdjemny zdpocet.

V zélozce Tisk, zvolite Tisk dokladu.
Vyplnénou kartu uloZite tlacitkem OK.

Vzajemny zapocet faktury vydané a faktury

prijaté

Priklad:

J.Bohaty - SPORT vystavil fakturu firmé Kancelarské potfeby s.r.o. za aktualizaci
vhodnoté 1.000,-. Zdroveit md v evidenci dodavatelskou fakturu od Kancelarské
potfebys.r.o.vhodnoté 4.095,-. Po vzdjemné dohodé se J.Bohaty - SPORT rozho-

dl pro vzdjemné zapocteni téchto faktur v hodnoté 1.000,-. Dle dohody zbyvajici
Castku dodavatelské faktury uhradi pfevodem z détu.

Postup:

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

V menu zvolite Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.

V Bankovnich dokladech oteviete pomoci ikony Novy prijem kartu Pfijmového
bankovniho dokladu.

Pomociikony Typ dokladu v PFijmového bankovnim dokladu, zvolite Typ dokladu
Vzdjemny zdpocet. Sviij vybér potvrdite tlacitkem OK. Program automaticky
zvoli Ciselnou fadu odpovidajici vzdjemnému zdpoctu, vyplni banku, do které
hradite. Také vyplni Predkontaci a Clenéni DPH.

Datum thrady by mélo odpovidat datu dohodnutého vzajemného zapoctu. Cis-
lo bankovniho vypisu si zvolite standardné 1, a to pro vSechny vzdjemné zapoc-
ty provedené zépoctovou bankou.

Pomocitlacitka =~
dokladd.

V tomto seznamu zvolite fakturu vystavenou na firmu Kanceldfské potfeby
s.r.0. a svoji volbu potvrdite tlacitkem OK.

Kartu Uhrada potvrdite tlacitkem OK.
Otevie sevdm karta Seznam hrazenych dokladu, kterou potvrdite tlacitkem OK.

u policka Variabilni symbol oteviete Seznam neuhrazenych

Nynivyplnény Bankovni doklad potvrdite tlacitkem OK.

V oteviené karté PenéZni denik si mizete v§imnout, Ze Gihrada vystavené fak-
tury se zadctovala na pfedkontaci pivodniho dokladu a to faktury vydané.
Tedy, Predkontace na hlavicce bankovniho dokladu ma pouze pomocnou funk-
ci.

Penézni denik potvrdite tlacitkem Zpét.

Program vdm nyni nabidne doklad k vytisténi.

V této chvili jste provedli prvni polovinu vzajemného zdpoctu. Nyni ndsleduje
druhd ¢ast vzajemného zdpoctu.

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

V menu zvolite Ucetnictvi/Banka/Bankovni doklady.

V Bankovnich dokladech oteviete pomoci ikony Novy vydej kartu Vydajového
bankovniho dokladu.

Pomociikony Typ dokladu ve Vydajovém bankovnim dokladu, zvolite Typ dokladu
Vzajemny zapocet. Sv(j vybér potvrdite tlacitkem OK. Program automaticky
zvoli Ciselnou fadu odpovidajici vzajemnému zdpoctu, vyplni banku, ze které
hradite. Také vyplni Predkontaci a Clenéni DPH.

Datum thrady by mélo odpovidat datu dohodnutého vzajemného zapoctu. Cis-
lo bankovniho vypisu si zvolite standardné 1, a to pro vSechny vzdjemné zapoc-
ty provedené zdpoctovou bankou.

Pomoci tlacitka =~
dokladd.

V tomto seznamu zvolite dodavatelskou fakturu od firmy Kancelatské potfeby
s.r.0. a svoji volbu potvrdite tlacitkem OK.

u policka Variabilni symbol oteviete Seznam neuhrazenych

V karté Uhrada opravite v policku Cdstka dhrady astku na 1.000,-. Program
vam ihned spocitd kolik Zbyvd k dhrade. V nasem pFipadé je to 3.095,-. Kartu
Uhrada potvrdite tlacitkem OK.

Zobrazenou kartu Seznam hrazenych doklad(i potvrdime tlacitkem OK.
Nynfje doklad vyplnén a miZete jej potvrdit tlacitkem OK.

V oteviené karté PenézZni denik si mizete viimnout, Ze dhrada pfijaté faktury
sezali¢tovala na zakladé pfedkontace pivodniho dokladu a to faktury p¥ijaté.
Tedy, Predkontace na hlavicce dokladu md pouze pomocnou funkci.

Penézni denik potvrdite tlacitkem Zpét.

Nynivam program nabidne doklad k vytistént.

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.



17

Vzajemny zapocet faktury vystavené

a vystaveného dobropisu

Priklad:

J.Bohaty - SPORT vystavil fakturu firmé Sportovni potfeby s.r.o. za odbér zbozi
v Castce 1.000,-. Firma Sportovni potfeby s.r.o. ovsem za dva dny zjistila, Ze né-
které dodané zbozi neodpovida svoji kvalitou a tudiZ nebude mozné jej prodat.
J.Bohaty - SPORT proto po dohodé vystavil dobropis na ¢dstku 488,- a zaroveri se
s firmou Sportovni potfeby s.r.o. dohodl na Vzdjemném zapoctu.

Postup:

» V menu zvolite Ucetnictvi / Banka / Bankovni doklady.

» V Bankovnich dokladech oteviete pomoci ikony Novy pfijem kartu Prijmového
bankovniho dokladu.

Pomociikony Typ dokladu u Piijmového bankovnim dokladu, zvolite Typ dokladu
Vzajemny zdpocet. Sv(ij vybér potvrdite tlacitkem OK. Program automaticky
zvoli (iselnou fadu odpovidajici vzéjemnému zapoctu, vyplni banku, do které
hradite. Také vyplni Predkontaci a Clenéni DPH.

¥

Datum thrady by mélo odpovidat datu dohodnutého vzdjemného zdpoctu. (s-
lo bankovniho vypisu si zvolite standardné 1, a to pro viechny vzdjemné zdpoc-
ty provedené zapoctovou bankou.

X

Pomoci tlacitka J u poli¢ka Variabilni symbol oteviete Seznam neuhrazenych
dokladu.

Vtomto seznamu zvolite fakturu vystavenou na firmu Sportovni potfebys.r.o.
a svoji volbu potvrdite tlacitkem OK.

V karté Uhrada zménite v policku Cdstka Ghrady, ¢astku 1.000,- na ¢astku 488,-
, program vam ihned vypocitd, kolik Zbyvd k dhradé. Kartu nyni potvrdite tla-
Citkem OK.

Otevie sevam karta Seznam hrazenych dokladil, kterou potvrdite tlacitkem OK.

4

X

X

Nynivyplnény Bankovni doklad potvrdite tlacitkem OK.

¥

V oteviené karté Penézni denik si mizZete v§imnout, Ze (ihrada vystavené fak-
tury se zadctovala na predkontaci plivodniho dokladu a to faktury vydané.
Tedy, Predkontace na hlavicce bankovniho dokladu ma pouze pomocnou funk-
ci.

¥

Penézni denik potvrdime tlacitkem Zpét.

»

Program vdm nyni nabidne doklad k vytisténi.

V této chvili jste provedli prvni polovinu vzdjemného zdpoctu. Nyni ndsleduje

druhd ¢ast vzajemného zdpoctu.

» V' menu zvolite Ucetnictvi/Banka/Bankovni doklady.

» V Bankovnich dokladech oteviete pomoci ikony Novy vydej kartu Vydajového
bankovniho dokladu.

» Pomociikony Typ dokladu ve Vyidajovém bankovnim dokladu, zvolite Typ dokladu
Vzajemny zdpocet. Sv(ij vybér potvrdite tlacitkem OK. Program automaticky
zvoli (iselnou fadu odpovidajic vzajemnému zapoctu, vyplni banku, ze které
hradite. Také vyplni Predkontaci a Clenéni DPH.

» Datum tihrady by mélo odpovidat datu dohodnutého vzajemného zapoctu. Cis-
lo bankovniho vypisu si zvolite standardné 1, a to pro viechny vzdjemné zdpoc-
ty provedené zdpoctovou bankou.

» Pomocitlacitka J u poli¢ka Variabilni symbol oteviete Seznam neuhrazenych
dokladu.

» V tomto seznamu zvolite v zdloZce Vystavené faktury vystaveny dobropis na
firmu Sportovni potfeby s.r.o. a svoji volbu potvrdite tlac¢itkem OK.

» Kartu Uhrada potvrdite tlagitkem OK.
» Zobrazenou kartu Seznam hrazenych dokladi potvrdite tlacitkem OK.
» Nynije doklad vyplnén a mizete jej potvrdit tlacitkem OK.

» V oteviené karté Penézni denik si mizete v§imnout, Ze dhrada pfijaté faktury
se zali¢tovala na zdkladé predkontace plivodniho dokladu a to vystaveného
dobropisu. Tedy, Predkontace na hlavicce dokladu ma pouze pomocnou funkci.

» PenéZni denik potvrdime tlacitkem Zpét.
» Nynivdm program nabidne doklad k vytisténi.

Kopirovani pokladnich a bankovnich doklad(

U pokladnich i bankovnich dokladu, které se periodicky opakuji mizete pouzit
funkci Kopirovat. Kdy se vdm do nového pokladniho ¢i bankovniho dokladu pte-
nesou potfebné Gdaje o firmé, hrazené polozce, pouzité predkontaci a ¢lenéni
DPH. Jediné co je tfeba zménit, a na co je tfeba dat si pozor, jsou data, ¢astky
tihrady a ¢&islo bankovniho vypisu, pokud se od kopirovanych doklada Lisi.

Pfiklady - Dafiova evidence

Pouziti filtr( pfi zadctovani banky
To, zda jsme nezapomnéli zal¢tovat vsechny polozky z origindlu bankovniho vy-

pisu mlzZete lehce zjistit kontrolnim mechanismem, kterym je filtr v bankovnich
dokladech.

» VI Bankovnich dokladech zvolite ikonu Filtr / Nastaveni aktudlniho filtru.

» V policku Dle cisla bankovniho vypisu vepisete Cislo G¢tovaného bankovniho
vypisu. Stejné ¢&islo jak do policka Od, tak stejné &islo bankovniho vypisu do
policka Do.

» Svij vybér potvrdite tlacitkem OK.

» Nyni se vam zobrazi seznam Bankovnich dokladi, které jste zalctovali pod
timto ¢islem bankovniho vypisu.

» Pomoci ikony Soucet, vdm program secte veskeré Pi{jmy a Vydaje tohoto vy-
pisu. Pokud jsme G¢tovali spravné, pfijmy a vydaje zalictované v programu se
rovnaji pfijmam a vydajiim na origindlu bankovniho vypisu.

Zavazek
Piiklad:
J.Bohaty - SPORT kazdy mésic platizalohu na socidlni pojisténive vysi K¢ 1.695,-

Postup:

»

¥

Zvolite v menu Ucetnictvi / Ostatni zdvazky / Zdvazky. Otevie se seznam Zd-
vazka.

»

¥

Novy zavazkovy doklad vytvofite tlacitkem Pridat. Otevie se Karta zdvazku.

»

¥

Vyplnite popis, upravte data dle potteby, zadate variabilni symbol, konstant-
ni symbol vyberete 7618 - socidlni pojisténi. Z Adresdre ze skupiny Urady +
banky vyberete Méstska sprava socidlniho zabezpeceni.

»

v

Do kolonky Hradit z vyberete BU - bézny ticet, do pole Predkontace vyberete
V142 - vydaje za socidlni pojisténi. Do fadku pro nulovou sazbu DPH zadate
¢astku K¢ 1.695,-.

» Zdvazek ulozite tlacitkem OK.

¥

24 Zavazek B e )
i OK #) Zpét 98 Typ dokladu | § Cizimény (% Korekee © i@
Radek: Doklad Eislo Adresa
10 [zat0mo Mistckd spriva socianiho zabezpetent
Popis dokladu  Z3loha na socidlni pojiténi evel 5
Ffiath doklect || EUZE? - Erma Meste
Wariabilni symbol siarepubika
IE: DIC:
Kot symb. (0] =) [Tl Dobropis Barnkouni Géet/Kad banky: ‘Specificki symbol
Datum 3443654321622/0100 =]
Mystavenic | SRO1I0I0 | G Fredkontace Elenéni DPH
Pln&ni DPH: I 28.01.2010  Splatnost: | 26.01.2010 BAN B V142 B BoP B
Stfedisko Zakézka Cinnost
Pazndmka: B
- K& Zéklad DPH Vet DPH
0z | 1695,00 n.oa| 1635,00
- 0.00] 0,00 0,00
0.00 0,00/ 0,00
Format polozek: | Mormakni Ceken| 695,00
Soudet dhrad: 000 Ké Zhiwva proplatic 163500 Ké
| Pridat & Kopirovat
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Tisk penezm ho deniku Privodce tiskem penéinihe deniku ﬁ
Priklad:

Vytisknéte penéZni denik za cely rok 2010 bez uzavérkovych operaci pro stfedis-
ko S 10, véetné zavére¢ného piehledu.

Penézni denik je piili ginok{, proto je nutné jg| tisknout na
wice listh. MiZete si vpbrat, jesth ) cheete tisknout na i
listy &4 nebo dva listy 43 vedle sebe.

Poet ligtéi————————
|7 @ 3x Ad @ 2nA3

Meni nutné tisknout viechny strany penézniho deniku.
Wberte jen by, které si prejete vytisknout.

Postup:

» Zvolite v menu Ucetnictvi / Tiskové sestavy / Penézni denik. Spusti se privodce
tiskem.

» 0bdobi zadavat v tomto pfipadé nemusite, program do penézniho deniku za-
hrne vSechny Gcetni zdpisy vytvofené do aktudlniho data. Zkontrolujte, Ze
nemdte zatrZen prepinac Vcetné uzdvérkovych dprav a zvolite t¥idit dle data

doklad Pocet liztl
oklaau.
Lewd strana
Privodce tiskem penéiniho deniku ﬂ Slif=el Shi=gi picitd
Pravd strana
Penéini denik je mogné tisknout | pro zadané obdobi,

pokud je zvolen prepinad "za obdobi" a jsou zadany
Gazove Odaje od..do. Prepinacem '"Zapoditavat | predchozi
obdobi je nasledné moZné volit zapoditédvani pohybi
predch.obdobi vE&etng pod. stawi.

< Zpét | Doaldi » | Zavrit

[[1Za ohdobi od L do

Zapotitawat i predchozi obdobi

Pakud tisknete penéZni denil bez omezent koncového
data, miiZete za|p:noutitisk uzdvirkovich tpray. » Dale vyberete tisk penézniho deniku po dokladech. Znamend to, Ze kazdy

doklad bude vytistén na jednom fadku. V pfipadé, Ze ma doklad vice polozek
s rlznymi pfedkontacemi potom jsou tyto ¢astky dokladu uvedeny v pfislus-
nych sloupcich deniku.

[ ¥éetng uzdvékowich dprav

Doklady Ize tidit podle data dokladu nebo Gisla dokladu.
Ttidit dle; | data dokladu v]

Privodce tiskem penéZniho deniku ﬁ

[ien pro ménu J

< Zpét | Dalii » I Zanfit |

Penésni denik j& mofné tizknout po dokladech, to znamend,
#e cel(l doklad bude na jednom fadku, nebo detailng, to
zhamend, #e kaZdp zdznam v penéZnim denilku bude
yytigtén samostatng na zvladtni fadek.

po dokladech -

» Na dalsi strané zatrhnete pfepinac Pro strediska a pfes tlacitko J vyberete
od STR 10 do STR 10.

Privedce tiskem penéZniho deniku ﬂ

Penézni denik j2 mozné sestavit pro urite stiedisko, Sinnost
nebo zak&zku. Pokud cheete této moZhost wpudit, zaphéte
piglugng spinad a veplifte hodnoty mezi.

Pengzni denik. wutigknete kliknutim na taditko 'Dokondit’,

Pra sttedizka
od 10 = do 10
J J < Zpét | Dakandit | Zavrit
[ Pro &innosti
od J do J
[T Pro zak ézky » Penéznidenik se zaéne generovat po stisku tlacitka Dokoncit.
od J do J » Po tisku se vds program zeptd, zda md do data posledni zavérky dosadit da-

tum 31.12.2010, zvolite Ne. Pozn. Pokud zaddte Ano, doklady s niz§im datem
budou pouze ke ¢teni. V menu Ndstroje /Nastaveni / Agenda staci smazat pole
Posledni zdvérka a doklady budou opét piistupné.

Money 53 ﬁ
< Zpet | Dalsi » I Zawiit |

&) Potvrdte
" M3 se nyni do data posledni zévérky dosadit datum 31.12.2010 7

» V dal§im kroku si vyberete format tisku penézniho deniku. Ve spodni ¢asti
okna zatrhnéte pole Zdverecny prehled. [

©2010 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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ri ani ' Nastavenf textd upominek (o
Pfiznani k DPH & P
K vytvotent a ulozenf zdznam(i P¥iznani k DPH slouzi funkce Ucetnictvi / Poddni Prni upomiks | Druhé upeminka | Posledni upeminka & e
prizndni k DPH. Pf)dam pfizndni k DPH umoziiuje vytvarenf radpeho, opravného e T | 2o
idodate¢ného pfizndni. Sestavu vytisknete pomoci priivodce tiskem. e
Madpis  Preni upominka
Test i kontrole nadich doklads til wise uvedens neukrazens Néporéd
Prclvcdce podénim pr’LZnéni k dani z pﬁdané hodnof_‘f ;Ihlggélfki.ﬂas\c okladl jpme zistll wise uvedens neunrazens - —
%édéme W35 o jefich ubrazeni. E
Priivodce podanim pFiznani k dani z pfidané hodnoty
strana 3/6 - Typ platce DPH a obdobi
yberte typ pfiznéni k DPH a zdariovad obdobi, za které je piiznéni sestavovano. Déle uved'te
wvztah k EU (zda nastalo pinéni DPH do zemi EU) a pfipadné kéd zdafiovacho obdobi nasl. roku. . =
. s Boo 5 « i -
Typ pfiznani k DPH: PInéni uskutetnéna do zemi EU 7 T —

Kd 2dafi. obdobingsl.roku: [ v

Zdariovad obdobf

rok 2010

Posledni Pfiznani k DPH: obdobi: V. ftvrileti 2009 (Etvrtletni)

< Zpét I Dalsi = I

stav: Nepodano

CIGLER SOFTWARE
= Zaviit |

Vlytvotené Prizndni k DPH za zadané obdobi uzamée doklady za dané obdobi
vzhledem k DPH. V p¥ipadé oprav dokladli vas program upozorni, ze pro zadané
datum zdanitelného plnénfje jiz vytvoteno Pfizndni k DPH a pokud provedete na
dokladu zménu data nebo ¢astky, musite vytvotit nové fadné, dodatecné nebo
opravné Prizndni k DPH.

(I Podani pfiznani k DFH |

i [ Piidat X | Doklady ~ Podéno/Nepodino :
8 Ciso [Pofadi|  Obdobi | Typ piizn{ Piiipin.
3 T Ehlet 2003 Fadné 5

r

Daf.poy. | Tisk formul.
7 068,00 UCDPH_15

Uskut.pln.
00

Informaénikandl  Datovd schranka  Money Dnes Technickd podpora  Vite,

Upominky

Priklad:

Vystavte upominky na dosud neuhrazené pohledavky, které jsou vice nez 30 dni

po splatnostia ¢astka k Ghradé je vyssinez K¢ 500,-.

Postup:

» Zvolite v menu Uéetnictvi / Kontrola dhrad / Upominky, otevie se Seznam upo-
minkovatelnych pohleddvek.

» Prvnim krokem je nastaveni textd upominek. Zvolite tlacitko Texty a zadate
nadpisy a texty pro jednotlivé drovné upominek.

» Nastavite filtr podle zaddni. Zvolite tlacitko Filtr, v fadku dle zbyvajici dhrady
zatrhnéte policko Od a zadate ¢astku 500,- a do pole Pocet tolerovanych dni po
datu splatnosti zadate 30.

Filtr seznamu upeminkovatelnjch pohledavek [
Filtr aktivni | T
[ die adbératele ‘ J jen &ast hegace Zpét
[7] dle typu [jen faktuy] — od \ | dao \ | negace
Viichozi

[ dle data vystaveni obdobi od-do = | od I do: hegace
[ dle data splatnosti obdobi od-do = | od I do: negace Nipovéda
[] dle mény od ‘:_I do: I:_l hegace

die celkave ceny: od | 500,00 [do | 000 [ negace

dle zhjvajici dhrady [ od I 000 [[do I 0.00 negace

Puoéet taleravanjich dni po datu splathosti 30 :|

Upezoménil Tuto hodnotu je mozné také nastavit v Konfigurace, Mastavenl Géetniha roku/

Ugetnictvi/ Zavazky/Pohledavky. Tyto hodnoty se navzajem ovliviu.

» Seznam upominkovatelnych pohleddvek nyni zobrazuje jen ty, které spliuji na-
staveny filtr. 0znacite vSechny pohledavky (postavte se na prvni pohledavku
v seznamu a stisknéte klavesy Shift +) av menu tisk vyberete Upominek.

» Po tisku se u vSech pohleddvek do pole Upominka 1 doplni aktualni datum.
Toto mizete zrusit tlacitkem Zrusit upom.

([ upominky |
P Shv | Zruditupom. | X Soudet $4 Zdroj (53 Tedy i @
Wystavené fakbury | Pohledéyky | Fijaté faktury - dobropisy | Zavazky - dobropisyl
%: ftadd Var symbol [ Dat splatnosti [K ahradé S DPI - Proplatit Upominka 1 |Upom|
>
1010005 51010005 10.02.2010 720000 720000 25022010
1010007 7 1010007 10.02.2010 7200000 7200000  25.02.2010
1010003 91010009 10.02.2010 350000 3500,00
1010013 13 1010013 11.022010 £ 539,00 4533,00
100014 14 1010014 11.02.2010 730000 730000
< [ 3
P{aﬂnﬂﬁnchﬂ Informaénikandl Datovdschrénka  MoneyDnes  Technickd podpora  Vite, #e... ?
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Prehled pfijmu, vydajl, majetku

a zavazki

Zavrsenim celorocniho Gctovdni v dafiové evidenci je sestaveni prehledu o pfi-

jmech a vydajich a pfehledu o majetku a zdvazcich.

» V menu zvolite Ucetnictvi / Tiskové sestavy / Prehled pFijmd, vydajt, majetku
a zdvazkd.

¥

Program vas upozorni, Zze béhem zpracovani téchto vykazl by nemél nikdo
zjiné stanice zaddvat doklady, zvolite Pokracovat.

Otevie se prehled. Udaje program vypocité ze zadanych dat, pokud v progra-
mu nevedete vSechny potfebné informace, mate moznost tdaje pfed tiskem
opravitv nabizené tabulce.

X

X

AZ méte ddaje opravené, tlacitkem Tisk prehled vytisknéte.
Prehled ===

wstaveni dokladu
 konci hospodaskéha raku
datu . dp

Zéwazky & pohledévky v cizi méné prepoditavat dis kurau

Ptiimy a widsie | Majetek a zdvazky |

Podle 28kona Podle zikona
o Gdethictvi o dari 2 pimit
Piimy za déetni obdobi
1. Filmy 2 prodefe zbodl, virobki a = -
s [ wamflsl [ wew3
2. Distatni pifimy | 1044af2 | 1453
| =l
3 | of i | [ 0% UrskasazS e 110
a2 12) e moéné nastavil,
4 | =] | =] jaké sloupce denfku zde
2 = mail padat. Poklepénim
na fkanu ti tetek o
5 | ofz -] | =] e cznadit sloupcs

penéniho deniku, kieré
& Pfijmy celkem se mai do tEchta fdkéi
[F1+E2+F 3+F 4415 58725 48425 vykazowat. Pokud budou

wybrané sloupce denfku

- =l = nadteny do fadki 3 a2 §

7. Zapottens pifimy | = I o3l [resp. 10 83 12), bude

Vi e s ot jeiich hodnota odedtena
od tadku 2 (resp. 9], aby

= = tato hodnota nebyla

8 Vidaie za nakup materialu a 2bo3i | weoe[e | 36506 5| ykézéna 2 &

9, Distatni wjdaie | wafs [ esad

n I of#i| [ o2

n I e o2

12 [ of2i] || =]

13 Vidaje cekem

[FB+F 9+F 10+F 11+F 12) 96933 206 430
14. Zapoétend wjdaje I Ulﬂ I 1) ‘ﬂ

Pfiklady - Dafiova evidence

Podklad pro vypocet dané z prijmu
fyzickych osob

» V menu zvolite Ucetnictvi / Zdvérkové operace / Poklad pro vypocet dané z pri-
jmu. Otevie se okno se zadlozkami, které odpovidaji pfislusnym oddildm v da-
fiovém piiznani fyzickych osob.

»

¥

Castky uvedené modie program vypocitd ze zadanych Gdajli v Gcetnictvi,
Castky uvedené Sedé jsou souctové a nelze je prepsat. Castky modré a ¢erné
miiZete opravit dle vasich potfeb.

»

¥

Tento prehled v zadném pfipadé nenahrazuje dafiové pfiznani. Slouzi pouze
informativné kvypoctu dané z ptijmu a to kdykoliv pribéhu tcetniho obdobi.

Podklady pro vypocet dané z pijmu fyzickych osob (dariové evidence) u

P4 Zpét | [ i X Piepotist Vynulovat By Vychozi
oddi 2| oddi3 | oddtd | odls | oddl? |

34, Dil&i z&klad dané podie § 6 000
35, Uhn piiimd plunouef 28 2ahianiél zvidend o pojistnd hrazené zaméstnavatelem ooo
36a. Dilii 2dklad dané ze 2éwislé tinnosti podle § B po vwnétl [F. 34 - dhmn vyAatich pifimi nebo £ 34) 0,00
3. Dl 28kiad dané nsho aéta 2 podnikan & iné samastand vidélecng Sinnosti podis § 7 [ 4501 23400
38, Diléi z&klad dané z kapitélového majstku podle § 8 150200
39, Dilei 2aklad dané nebo ztidta 2 prondjmu podle 89 0o
40, Dilzi 2dklad dané z ostatrich pfijma podle § 10 0,00
. Ok Facke 7. 37 a3 7. 40) [ tame 2200
Ma. b diléfch z8kladt dang podle § 7 a2 § 10 po wpnét [F. 41 - Gk vyfatich pfijmi nebo F. 41) 4486 22200
42, ZAKLAD DANE [f. 36a + kladna hodnota 2 7. 41a] 4436 22200
43 [neobsazeno] 0,00
44, Uplathovan via atiéty - variklé & vyrifend 2a pfedchézeiicl zdafiovacl obdobi max. do videt 41a | 000
45, ZAKLAD DANE po adeteni ztidty 7. 42 - F. 44) 4486 222,00

Zaobdohi: do| 01.01.2010  da| 31.12.2010
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